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คู่มือ ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ ลงทะเบียนรับ 
บ ำเหน็จบ ำนำญ ในระบบ E-pension 

(กรณ ีไม่ได้ท ำผ่ำน E-filing) 
 
0. ต้องใช้ Internet Explorer เท่านั้นคะ่ 
1. เข้าระบบบ าเหน็จบ านาญของกรมบัญชีกลาง https://pws.cgd.go.th/cgd/ 
       (Username และ Password   ติดต่อคุณญำดำ โทร. 43140) 
 
2. ไปที่ ระบบบ าเหน็จบ านาญ > บันทึกข้อมูล > ลงทะเบียนรับ 
 

 
 
3. กด เพิ่มข้อมูล 
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4. ใส่เลขบัตรประชาชน > กด ค้นหา 
 

 
 
 
 
5. ใส่ข้อมูล ประเภทเงิน :  กรณี ไมเ่ป็น กบข.  > 03 บ านาญ 
           กรณี เป็น กบข.     > 11 บ านาญ กบข. 

ประเภทเรือ่ง : เลือก  เรื่องปกติ 
เลขที่หนังสือ : อว8392(3)/ 
ลงวันที ่: วันที่คยี์ข้อมลูในระบบ 

 
6. เลือก ขอบ าเหน็จด ารงชีพ 
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7. คลิก รับรอง 
 

 
 
 
 
8. เลือก ผู้เบิกที่เดียวกับผู้ขอ  >  กด บันทึก 
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9. ได้เลขรับ เช่น A300-63-XXX 
 

 
 
 
10. เข้าสู่ระบบใหม่ ไปที่ ระบบบ าเหน็จบ านาญ > บันทึกข้อมูล > ลงทะเบียนรับ 
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11. ใส่เลขบัตรประชาชน > กดค้นหา 
 

 
 
 
 
12. ระแบบจะแสดง เลขที่รับ  
กรณีในรูป เป็นข้าราชการเกษียณ มีการขอรับเงิน 2 ประเภท คอืบ านาญ และบ าเหน็จด ารง
ชีพ 
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13. กดเข้าไปที่เลขรับแรก A300-63-XXX บ านาญ กบข.  จะแสดงข้อมูลรายละเอยีดดังรูป 
แล้วกดเข้าไปที่ “บันทกึแบบขอรับและข้อมลูประกอบ” 
 

 
 
 
14. เข้ำไปแต่ละหมวดข้อมูล >  กดแสดงข้อมูล  >  ใส่ข้อมลูให้ครบ  >  กดบันทึก 
 ** ท ำทุกหมวดข้อมูล ยกเว้น หมำยเหตุใบแนบ และเอกสำรแนบ ** 
 

กรณี ข้าราชการ มี 2 เลขรับ (บ านาญและบ าเหน็จด ารงชีพ) ให้ท าทั้ง 2 เลขรับ 
 กรณี ลูกจ้างประจ า มี เลขรับเลขเดยีว 
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15. หมวดข้อมูล: ประวัติ  >  ตรวจเช็คข้อมลู  >  กดบันทึก 
 
ตรวจสอบทีอ่ยู่และเบอร์โทรศัพท์ให้ถูกต้อง (กรณีมีรายละเอียดที่ไม่ถกูต้อง ให้แจ้งนาย
ทะเบียนประวัติ กองบรหิารงานบุคคล  โทร. 053-943117) 
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16. หมวดข้อมูล: แบบขอรับ  >  ใส่ข้อมลูให้ครบ  >  กดบันทึก 
 
- จ านวนสมุด/แฟ้มประวัติ ใส่ 2 
- วันที่เริ่มนับเวลาราชการเงินประเดมิ คอื วันทีบ่รรจุราชการ 
- เงินเดือน ณ 26 มี.ค. 40 ใส่ให้ถูกต้อง 
- วันที่เริ่มจ่าย คอื วันทีเ่กษียณ/ออกจากราชการ 
- ใส่ต าแหน่ง ใส่ระดับ ให้ถูกต้องครบถ้วนตามค าสั่ง 
- เหตุแห่งบ านาญ 

กรณี อายุตัวเกิน 50 ปี  >> เลือก สูงอาย ุ
กรณี อายุตัวไม่ถึง 50 ปี รับราชการ 25 ปีขึ้นไป  >> เลือก รับราชการนาน 

- สถานภาพผู้ขอ  กรณีเป็นลูกจ้างประจ า  >> เลือก ลูกจ้างประจ า 
- ลักษณะการปฏิบัติงาน  กรณี ข้าราชการ  >> เลือก ข้าราชการพลเรอืน 

 กรณี ลูกจ้างประจ า  >> เลอืก ยามปกต ิ
- ใส่เบอร์โทร และอีเมล คลิกรับข่าวสาร 
 

(ตวัอยา่ง กรณีข้าราชการ กบข.เกษียณ) 
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(ตวัอยา่ง กรณีลกูจ้างประจ าเกษียณ) 

 
 
 
 
17. หมวดข้อมูล: บันทึกสัญญำค  ำประกัน  >  เลือก  >  กดบันทึก 
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18. หมวดข้อมูล: บัญชีธนำคำร  >  ตรวจเช็คข้อมลูให้ถูกต้อง  >  กดบันทึก 
 

 
 
 
 
19. หมวดข้อมูล: เงินเดือนเฉลีย่ 60 เดือน/อัตราเงินเดือน  >  ใส่ข้อมลู  >  กดบันทึก 
  

กรณี ข้าราชการ กบข : ใส่เงินเดือนเฉลี่ย 60 เดือนสุดท้าย 
 กรณี ข้าราชการ (ไมเ่ป็น กบข) : ใส่เงินเดือนเดือนสุดท้าย 
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กรณี ลูกจ้างประจ า : ใส่ ค่าจ้างเดือนสุดท้าย 

 
 
20. หมวดข้อมูล: เวลาราชการ  >  ใส่ข้อมลู  >  กดบันทึก 
 เวลำปกต ิ 

กรณี เกษียณ/ลาออก : ใส่วันที่บรรจุราชการ ถงึ ก่อนวันเกษียณ/ลาออก 1 วัน 
กรณี เสยีชีวิต : ใส่วันทีบ่รรจุราชการ ถึง วันที่เสียชีวิต 
เวลำอัยกำรศึก 
ปีทวีคูณมี 2 ช่วงเวลา คือ ปี พ.ศ.2519 และ พ.ศ.2534  (ตัวอย่างในรูป กรณีเข้าบรรจุ
ราชการปี 2533 จึงได้เวลาทวคีูณอัยการศึก 1 ช่วง คือปี 2534) 
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21. หมวดข้อมูล: กบข. 
เลือกตามแบบ กบข รง. ที่เจ้าตัวกรอกมา  >  กดบันทึก 
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22. หมวดข้อมูล: ค่าลดหย่อน  >  ใส่ข้อมลู  >  กดบันทึก 
 
ใส่ข้อมูลค่าลดหย่อน ตาม สรจ.1 ที่เจา้ตัวกรอกมา 
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23. หมวดข้อมูล: ค ำนวณเงิน 
หลังจากกรอกข้อมลูครบทุกหมวดแล้ว  >  มากดค านวณเงิน > กดบันทึก 
หากมีการแก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูล  >  มากดค านวณเงินใหม่ทุกครั้ง > กดบันทึก 
 
** กรณีในรูป มีการแก้ไขเงินเดือนเฉลีย่ โดยเพิม่อัตราเงินเดือนช่วง 1 เม.ย. 63 – 30 ก.ย. 63 
ใหม่ ท าให้เงินเดือนเฉลีย่เปลี่ยนแปลง หลังจากกดค านวณเงิน จ านวนเงินจึงเปลี่ยนแปลง 
 

(ก่อนเปลี่ยนแปลงข้อมูล) 

 
 
 

(หลังเปลี่ยนแปลงข้อมูล และกดค านวณเงินใหม่) 

 
 

 
- เสร็จสิ น ขั นตอนรับเร่ืองส ำหรับเจ้ำหน้ำท่ีค่ะ - 
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