




















คูมือการปฏิบัติงานคูมือการปฏิบัติงาน

สําหรับหนวยงานอสิระสําหรับหนวยงานอสิระ



แบบฟอรมแบบฟอรม  Excel LoaderExcel Loader
รายการรายการ

เงินในงบประมาณเงินในงบประมาณ เงินนอกงบประมาณเงินนอกงบประมาณ

11. . การตั้งเบิกการตั้งเบิก ขบขบ.. 0202 ขบขบ.. 0303

22. . การจายชําระเงินการจายชําระเงิน ขจขจ.. 0101 ขจขจ.. 0101

33. . การตั้งเงินเบิกเกินสงคืนการตั้งเงินเบิกเกินสงคืน บชบช.. 0101  ประเภทประเภท  BDBD บชบช.. 0101  ประเภทประเภท  BDBD

44. . การนําสงเงินการนําสงเงิน นสนส.. 0202--11  ประเภทประเภท  R6R6 นสนส.. 0202--22  ประเภทประเภท  R7R7

55. . การลดคาใชจายและการลดคาใชจายและ

เบิกเกินสงคืนรอนําสงเบิกเกินสงคืนรอนําสง
บชบช.. 0101  ประเภทประเภท  BEBE บชบช.. 0101  ประเภทประเภท  BEBE

แบบฟอรมแบบฟอรม  Excel LoaderExcel Loader  ในระบบเบกิจายในระบบเบกิจาย



กรณีเงินในงบประมาณกรณีเงินในงบประมาณ

1.1.  บันทึกการตั้งเบิกบันทึกการตั้งเบิก  แบบฟอรมแบบฟอรม  ขบขบ.. 0202









2.2.  บนัทึกการจายชําระเงินบนัทึกการจายชําระเงิน  

แบบฟอรมแบบฟอรม  ขจขจ.. 0101







การเบกิเกินสงคืนการเบกิเกินสงคืน

•• ปรับปรุงระบบใหมกีารตรวจสอบรหัสตางๆในแตละขั้นตอนปรับปรุงระบบใหมกีารตรวจสอบรหัสตางๆในแตละขั้นตอน

และตองบนัทึกรายการตามขั้นตอนที่กําหนดและตองบนัทึกรายการตามขั้นตอนที่กําหนด

•• เปลี่ยนแปลงคําสั่งที่ใชในการบันทกึเบิกเกินสงคืนเปลี่ยนแปลงคําสั่งที่ใชในการบันทกึเบิกเกินสงคืน

•• เปลี่ยนรหัสที่ใชในการอางอิงเปนเปลี่ยนรหัสที่ใชในการอางอิงเปน  YY+XXXXXXXXXX+LLLYY+XXXXXXXXXX+LLL

•• Y Y คือคือ  22  หลักสุดทายของปหลักสุดทายของป  คศคศ..

•• XX  คือคือ  เลขที่เอกสารขอเบิกเงินเลขที่เอกสารขอเบิกเงิน  1010  หลักหลัก

•• LL  คือคือ  บรรทดัรายการคาใชจายที่เบิกเกินสงคืนบรรทดัรายการคาใชจายที่เบิกเกินสงคืน

•• ทุกขั้นตอนทุกขั้นตอนอางอิงรหัสงบประมาณอางอิงรหัสงบประมาณ  รหสัแหลงของเงินรหสัแหลงของเงิน  รหัสกิจกรรมหลกัรหัสกิจกรรมหลกั  

รหสัศูนยตนทุนตามเอกสารขอเบิกเงินรหสัศูนยตนทุนตามเอกสารขอเบิกเงิน ยกเวนขั้นตอนนําสงเงิน



การเบิกเกินสงคืนการเบิกเกินสงคืน  ((ตอตอ))

1. 1. การบนัทึกรายการเบิกเกินสงคืนการบนัทึกรายการเบิกเกินสงคืนภายในปงบประมาณภายในปงบประมาณ

2.2.  การบนัทึกรายการเบิกเกินสงคืนการบนัทึกรายการเบิกเกินสงคืนขามปงบประมาณขามปงบประมาณ

2.12.1  บนัทกึเงินเบิกเกินสงคนืในปงบประมาณเกาบนัทกึเงินเบิกเกินสงคนืในปงบประมาณเกา

แตนําเงินสงคลังในปงบประมาณใหมแตนําเงินสงคลังในปงบประมาณใหม

2.22.2 บนัทกึรับเงินและนําเงินสงคลังในปงบประมาณใหมบนัทกึรับเงินและนําเงินสงคลังในปงบประมาณใหม  



1.1.  คําสั่งงานที่บันทึกเบิกเกนิสงคืนคําสั่งงานที่บันทึกเบิกเกนิสงคืน  ((ภายในปงบประมาณภายในปงบประมาณ))

ขั้นตอน เดิม ใหม รหัสอางอิง

1. บันทึกรับเงิน

เบิกเกินสงคืน

ZGL_JE 4

บช 01

ZGL_BD4

บช 01

รหัสงปม.แหลงของเงนิ กิจกรรมหลัก 

ศูนยตนทุนตามเอกสารขอเบิกเงนิ

2. บันทึกการนํา

เงินสงคลัง

ZRP_R6/R7

นส 02

ZRP_R6/R7

ZRP_RX/

นส 02- 1/- 2

รหัสงปม. กิจกรรมหลัก แหลงของเงิน

ตามเอกสารขอเบิกเงนิ   ศูนยตนทนุ

ของผูนําสงเงนิ

3.บันทึกลาง

คาใชจายและ

เบิกเกินสงคืนรอ

นําสง

ZGL_JE 3

บช 01

ZGL_BE

บช 01

รหัสงปม.แหลงของเงนิ กิจกรรมหลัก 

ศูนยตนทุนตามเอกสารขอเบิกเงนิ



3.3.  บันทึกตั้งเงินเบิกเกินสงคืนรอนําสงบันทึกตั้งเงินเบิกเกินสงคืนรอนําสง

แบบฟอรมแบบฟอรม  บชบช.. 01 :01 :  ประเภทเอกสารประเภทเอกสาร  BDBD









4. 4. บนัทึกการนําสงเงินบนัทึกการนําสงเงิน    

  แบบฟอรมแบบฟอรม  นสนส.. 0202--1 :1 :  ประเภทประเภทเอกสารเอกสาร  R6R6







5.5.  การลดยอดคาใชจายและเบิกเกินสงคืนรอนําสงการลดยอดคาใชจายและเบิกเกินสงคืนรอนําสง  

แบบฟอรมแบบฟอรม  บชบช.. 001 :1 :  ประเภทเอกสารประเภทเอกสาร  BEBE









การบัญชีในระบบ GFMIS

เงินงบประมาณ



เงินงบประมาณ

• เงินอุดหนนุ (กรณีทราบคาใชจาย)

•  เงินอุดหนนุ (กรณีไมทราบคาใชจาย)

•การเบิกเงินไมผาน PO (จายเขาหนวยงาน)

• เบิกเกินสงคืน



1. รับหลักฐานขอ

เบิก/ใบแจงหนี้

แบบ ขบ  02/

ZFB60_K8

• ระบบบันทึก 

Auto

เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท) เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท)

เครดิต ใบสําคัญคางจาย                                    เครดิต ใบสําคัญคางจาย

เดบิต  คางรับกรมบัญชีกลาง                           เดบิต  คางรับกรมบัญชีกลาง 

เครดิต  รายไดระหวางหนวยงาน- เครดิต  รายไดระหวางหนวยงาน-

หนวยงานรับเงนิงบ....จากรัฐบาล                   หนวยงานรับเงนิ งปม. จากรัฐบาล

2. บก. สั่งจายเงิน          

เขาบัญชี

สวนราชการ

เดบิต  เงนิฝากธนาคาร (เงนิ งปม.) เดบิต  เงินฝากของหนวยงาน (เงิน งปม.)

เครดิต คางรับกรมบัญชีกลาง                           เครดิต คางรับกรมบัญชีกลาง

รายการ                การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม           การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม

เงินอุดหนุน (กรณีทราบคาใชจาย)



3.

4.

เมื่อจายเงนิ

ใหผูมีสิทธิ

แบบ ขจ 01/

ZF_53_PM

กรณีมีภาษี 
(บันทึกAUTO)

และบันทึกเพิ่ม
รายได

ให
กรมสรรพากร

เดบิต  ใบสําคัญคางจาย                                    เดบิต  ใบสําคัญคางจาย                                

เครดิต  เงนิฝากธนาคาร (เงนิ งปม) เครดิต เงนิฝากของหนวยงาน 

(เงนิ งปม)

เดบิต  ใบสําคัญคางจาย                                    เดบิต  ใบสําคัญคางจาย

เครดิต  ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสงฯ                   เครดิต  ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสงฯ 

เดบิต  ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสงฯ                        เดบิต  ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสงฯ 

เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน- เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน-

หนวยงานรับเงนิงบ...จากรัฐบาล                         หนวยงานรับเงินจาก

หนวยงานอื่น

รายการ        การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม       การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม

เงินอุดหนุน (กรณีทราบคาใชจาย)



เงินอุดหนุน (กรณีไมทราบคาใชจาย)

1. บันทึกตั้งเบิก

แบบ ขบ 02/

ZFB60_K8

เดบิต  พักเบิกเงนิอุดหนุน                              เดบิต  พักเบิกเงนิอุดหนุน

เครดิต ใบสําคัญคางจาย                                 เครดิต ใบสําคัญคางจาย

ระบบบันทึก Auto เดบิต  คางรับกรมบัญชีกลาง                        เดบิต  คางรับกรมบัญชีกลาง

เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน- เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน-

หนวยงานรับเงนิงบ...จาก                                 หนวยงานรับเงนิงบกลาง   

รัฐบาล                                                                จากรัฐบาล

2. บก. สั่งจายเงินเขา

บัญชีสวนราชการ

เดบิต  เงนิฝากธนาคาร (เงนิ งปม.) เดบิต  เงนิฝากของหนวยงาน (เงนิ งปม.)

เครดิต คางรับกรมบัญชีกลาง                      เครดิต คางรับกรมบัญชีกลาง

รายการ         การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม      การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม



เงินอุดหนุน (กรณีไมทราบคาใชจาย)

3.

3.1

เมื่อถอนเงินเพื่อนําไป

ฝากธนาคารตาม

ระเบียบที่กําหนด

บันทึกผาน Terminal

•ZF_51_K8

•ZGL_JR

เดบิต  ใบสําคัญคางจาย                                            เดบิต  ใบสาํคัญคางจาย 

เครดิต พักรับเงินอุดหนุน                                      เครดิต พักรับเงินอุดหนุน

เดบิต  เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบันการเงิน        เดบิต  เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบัน  

เงินฝากออมทรัพยที่สถาบันการเงิน                        การเงินของเอกชนไทย/

เครดิต เงินฝากธนาคาร (เงิน งปม.) เงินฝากออมทรัพยที่สถาบัน

การเงินของเอกชนไทย                                   

เครดิต เงินฝากของหนวยงาน (เงิน งปม.)

รายการ         การบันทกึรายการบัญชีแบบใหม      การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม



เงินอุดหนุน (กรณีไมทราบคาใชจาย)

3.2 •บันทึกผาน 

Excel  loader

•แบบ ขจ 01

•แบบ บช 01

(RE)

เดบิต  ใบสําคัญคางจาย                                  เดบิต  ใบสําคัญคางจาย

เครดิต เงนิฝากธนาคาร (เงิน งปม.) เครดิต เงนิฝากของหนวยงาน (เงิน งปม.)

เดบิต  เงินฝากกระแสรายวันทีส่ถาบันการเงิน      เดบิต  เงนิฝากกระแสรายวันที่สถาบัน

เงนิฝากออมทรัพยที่สถาบันการเงนิ                การเงนิของเอกชนไทย/

เครดติ พักรับเงินอุดหนุน                                   เงินฝากออมทรัพยที่สถาบัน

การเงินของเอกชนไทย

เครดิต พักรับเงินอุดหนุน

รายการ         การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม        การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม



เงินอุดหนุน (กรณีไมทราบคาใชจาย)

4. จายเงนิอุดหนุน

เปนคาใชจาย

แบบ บช 01(PP)/

ZF_02_PP

เดบิต  คาใชจาย... เดบิต  คาใชจาย...

 เครดิต เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบันการเงิน               เครดิต เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบัน 

เงินฝากออมทรัพยที่สถาบันการเงิน                                การเงินของเอกชนไทย/

เงินฝากออมทรพัยที่สถาบัน

การเงนิของเอกชนไทย

รายการ          การบันทกึรายการบัญชีแบบใหม       การบันทกึรายการบัญชีแบบเดิม



การเบกิเงินไมผาน PO (จายเขาหนวยงาน)
รายการ        การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม      การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม

1 รับใบแจงหนี้

/หลักฐาน

บันทึกตั้งเบิก

แบบ ขบ 02/

ZFB60_KE/KL

•ระบบบันทึก 

Auto

เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท)  เดบิต  คาใชจาย (ระบปุระเภท)

เครดิต ใบสําคัญคางจาย                               เครดิต ใบสําคัญคางจาย

เดบิต  คางรับกรมบัญชีกลาง                        เดบิต  คางรับกรมบัญชีกลาง

เครดิต  รายไดระหวางหนวยงาน- เครดติ  รายไดระหวางหนวยงาน-

หนวยงานรับเงนิงบ...จากรัฐบาล                 หนวยงานรบัเงนิ งปม.จากรัฐบาล           

2 บก. สั่งจายเงิน

เขาบัญชี

สวนราชการ

เดบิต  เงนิฝากธนาคาร (เงนิ งปม.) เดบิต  เงนิฝากของหนวยงาน (เงนิ งปม.)

เครดิต คางรับกรมบัญชีกลาง                        เครดิต คางรับกรมบัญชีกลาง



การเบกิเงินไมผาน PO (จายเขาหนวยงาน)

รายการ         การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม    การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม
3. เมื่อจายเงินใหผูมีสิทธิ

แบบ ขจ 01/

ZF_53_PM

เดบิต  ใบสําคัญคางจาย                                           เดบิต  ใบสําคัญคางจาย

เครดิต  เงินฝากธนาคาร (เงิน งปม) เครดิต  เงินฝากของหนวยงาน (เงิน งปม)

4. กรณีมีภาษี 

(บันทึกAUTO)

และบันทึกเพิ่มรายได

ใหกรมสรรพากร

เดบิต  ใบสําคัญคางจาย                                           เดบิต  ใบสําคัญคางจาย

เครดิต  ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสงฯ                         เครดิต  ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสงฯ

เดบิต  ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสงฯ                          เดบิต  ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสงฯ    

เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน- เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน-

หนวยงานรับเงินงบ...จากรัฐบาล                           หนวยงานรับเงินจากหนวยงานอื่น



เบกิเกินสงคืน

รายการ         การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม        การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม
1. รับหลักฐานขอ

เบิก/ใบแจงหนี้

แบบ ขบ  02/

ZFB60_KE/KL

•ระบบบันทึก 
Auto

เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท) เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท)

เครดิต ใบสําคัญคางจาย                             เครดิต ใบสําคัญคางจาย

เดบิต  คางรับกรมบัญชีกลาง                           เดบิต  คางรับกรมบัญชีกลาง 

เครดิต  รายไดระหวางหนวยงาน- เครดิต  รายไดระหวางหนวยงาน-

หนวยงานรับเงนิงบ....จากรัฐบาล                 หนวยงานรบัเงนิงปม.จากรัฐบาล

2. บก. สั่งจายเงิน          

เขาบัญชี

สวนราชการ

เดบิต  เงนิฝากธนาคาร (เงนิ งปม.)  เดบิต  เงนิฝากของหนวยงาน (เงนิ งปม.)

เครดิต คางรับกรมบัญชีกลาง                           เครดิต คางรับกรมบัญชีกลาง



เบิกเกินสงคืน (ตอ)

รายการ        การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม      การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม
3. เมื่อจายเงนิ

ใหผูมีสิทธิ

แบบ ขจ 01/

ZF_53_PM

เดบิต  ใบสําคัญคางจาย     100 เดบติ  ใบสําคัญคางจาย     100

เครดิต เงนิฝากธนาคาร(เงนิ งปม) 100 เครดิต เงนิฝากของหนวยงาน(เงิน งปม)100



เบิกเกินสงคืน (ตอ)

4.

4.1

กรณีบันทึกจายเงิน       
ตามขอ3

ปรับปรุงบัญชี

•ขอเบิก 100 สงคืน 30

เดบิต เงนิสดในมือ               30 เดบิต เงินสดในมือ               30

เครดิต เบิกเกินสงคืนรอนําสง   30 เครดิต เบิกเกินสงคืนรอนาํสง   30

แบบ บช01(BD)/ZGL_BD4 แบบ บช01(JE)/ZGL_JE4

4.2 นําเงินสงธนาคาร Post

รายการ Bank Statement

เดบิต คาใชจายระหวางหนวยงาน-หนวยงาน

สงเงินเบิกเกินสงคืนให บก. 30 ไมบันทึกรายการบัญชี

เครดิต  พักเงินนําสง                          30

4.3 •บันทึกนําเงินสงคลัง เดบิต พักเงินนําสง                            30 เดบิต คาใชจายระหวางหนวยงาน- หนวยงาน   

เครดิต เงินสดในมือ                            30 โอนรายไดแผนดินให บก. 30

เครดิต เงินสดในมือ                      30

 แบบ นส 02-1/ZRP_R6 แบบ นส 02/ZRP_R6

อางอิง YY+XXXXXXXXXX+LLL                      อางอิง YYYY+XXXXXXXXXX+LL

รายการ       การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม      การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม



4.4 ปรับปรุงบัญชี เดบิต เบกิเกินสงคืนรอนําสง   30 เดบิต เบิกเกินสงคืนรอนําสง   30

เครดิต คาใชจาย                     30 เครดติ คาใชจาย                    30

แบบ บช 01 (BE)/ZGL_BE แบบ บช 04 (JE)/ZGL_JE3

4.5 กรมบัญชีกลาง

ผานรายการ                  ไมมีขั้นตอนนี ้                                         กรมบัญชีกลางผานรายการ

เอกสาร  บช 04 หรือ JE 3

4.6 หนวยงานที่มี 

เครื่อง Terminal ระบบบนัทึกรายการหักลางอัตโนมัติ

เบกิเกินสงคืน

JE4 JE3

รายการ         การบันทกึรายการบัญชีแบบใหม      การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม

จับคูหักลาง

“เบิกเกินสงคืนรอนําสง”



กรณีเงินนอกงบประมาณกรณีเงินนอกงบประมาณ

1.1.  บันทึกการตั้งเบิกบันทึกการตั้งเบิก  แบบฟอรมแบบฟอรม  ขบขบ.03.03









2.2.  บันทึกการจายชําระเงินบันทึกการจายชําระเงิน  

แบบฟอรมแบบฟอรม  ขจขจ.. 0101







3.3.  บันทึกตั้งเงินเบิกเกินสงคืนรอนําสงบันทึกตั้งเงินเบิกเกินสงคืนรอนําสง

แบบฟอรมแบบฟอรม  บชบช.. 01 :01 :  ประเภทเอกสารประเภทเอกสาร  BDBD









4. 4. บนัทึกบนัทึกการนําสงเงินการนําสงเงิน    

  แบบฟอรมแบบฟอรม  นสนส.. 0202--2 :2 :  ประเภทเอกสารประเภทเอกสาร  R7R7







5.5.  การลดยอดคาใชจายและเบิกเกินสงคืนรอนําสงการลดยอดคาใชจายและเบิกเกินสงคืนรอนําสง  

แบบฟอรมแบบฟอรม  บชบช.. 001 :1 :  ประเภทเอกสารประเภทเอกสาร  BEBE









การบัญชีในระบบ GFMIS

เงินงบประมาณ



เงินฝากคลัง

•รับและนําสงรายได
•การเบิกเงินฝากคลังไมผาน PO (จายตรงผูขาย)

•การเบิกเงินฝากคลังไมผาน PO (จายเขาหนวยงาน)

• เบิกเกินสงคืน
• ลูกหนี้เงินยมื



1. รับเงินรายได

เพื่อนําฝากคลัง

แบบ นส 01

เดบิต เงินสดในมือ    

เครดิต  รายได (ระบุประเภท) 43xxxxxxxx

2. นําเงินสงธนาคาร Post 

รายการ Bank Statement

เดบิต คาใชจายระหวางหนวยงาน-หนวยงาน

โอนเงินนอกงบประมาณให บก.

เครดิต  พกัเงินนําสง                          

3. บันทึกนําเงินสงคลัง

แบบ นส 02-2

เดบิต พักเงินนําสง                         

เครดิต เงินสดในมือ 

เดบิต เงินฝากคลัง                   

เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน-ปรับ

เงินฝากคลัง

รับและนําสงรายได



การเบิกเงินฝากคลังไมผาน PO (จายตรงผูขาย)

1. รับใบแจงหนี้/หลักฐาน

บันทึกตั้งเบิก แบบ ขบ 03

เดบิต  สินทรัพย/คาใชจาย (ระบุประเภท)

เครดิต เจาหนี้การคา-บคุคลภายนอก

2. บก. สั่งจายเงินเขาบัญชี

ผูขาย

เดบิต  เจาหนี้การคา-บุคคลภายนอก

เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน-หนวยงาน

รบัเงินนอก งปม. จาก บก.

3. กรณีมภีาษี (บันทึกAUTO)

และบันทึกเพิ่มรายได

ใหกรมสรรพากร

เดบิต  เจาหนี้การคา-บุคคลภายนอก

เครดิต  ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสงฯ 

เดบิต  ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสงฯ 

เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน-หนวยงาน

รับเงินนอก งปม. จาก บก.



การเบิกเงินฝากคลังไมผาน PO (จายเขาหนวยงาน)

1. รับใบแจงหนี้/หลักฐาน

บันทึกตั้งเบิก แบบ ขบ 03

•ระบบบันทึก Auto

เดบิต สินทรัพย/คาใชจาย (ระบุประเภท)

เครดิต ใบสําคัญคางจาย

เดบิต  คาใชจายระหวางหนวยงาน-ปรับ

เงินฝากคลัง

เครดิต  เงนิฝากคลัง

เดบิต  คางรับกรมบญัชีกลาง

เครดิต  รายไดระหวางหนวยงาน-

หนวยงานรับเงิน นอกงปม. จาก

กรมบัญชีกลาง  



การเบิกเงินฝากคลังไมผาน PO (จายเขาหนวยงาน)

2. บก. สั่งจายเงินเขาบัญชี

สวนราชการ

เดบิต  เงินฝากธนาคาร (เงินนอก งปม.)

เครดิต คางรับกรมบัญชีกลาง

3. เมื่อจายเงินใหผูมีสิทธิ

แบบ ขจ 01

เดบิต  ใบสําคัญคางจาย

เครดติ  เงินฝากธนาคาร (เงินนอก งปม.)

4. กรณีมภีาษี (บันทึกAUTO)

และบันทึกเพิ่มรายได

ใหกรมสรรพากร

เดบิต  ใบสําคัญคางจาย

เครดิต  ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสงฯ 

เดบิต  ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสงฯ 

เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน-

หนวยงานรับเงินนอก งปม. จาก

กรมบํญชีกลาง



เบกิเกินสงคืน

รายการ          การบันทกึรายการบัญชีแบบใหม      การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม
1. รับหลักฐานขอ

เบิก/ใบแจงหนี้

แบบ ขบ  03

•ระบบบันทึก 
Auto

เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท) เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท)

เครดิต ใบสําคัญคางจาย                             เครดิต ใบสําคัญคางจาย

เดบิต  คางรับกรมบัญชีกลาง                           เดบิต  คางรับกรมบัญชีกลาง 

เครดติ  รายไดระหวางหนวยงาน- เครดติ  รายไดระหวางหนวยงาน-

หนวยงานรับเงนินอก งปม.จาก บก. หนวยงานรับเงนินอก งปม. จาก บก.

2. บก. สั่งจายเงิน          

เขาบัญชี

สวนราชการ

เดบิต  เงนิฝากธนาคาร (เงนินอก งปม.) เดบิต  เงนิฝากของหนวยงาน (เงนินอก

งปม.)

เครดิต คางรับกรมบัญชีกลาง                           เครดิต คางรับกรมบัญชีกลาง



เบิกเกินสงคืน (ตอ)

รายการ          การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม      การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม
3. เมื่อจายเงนิ

ใหผูมีสิทธิ

แบบ ขจ 01/

ZF_53_PM

เดบิต  ใบสําคัญคางจาย     100 เดบติ  ใบสําคัญคางจาย     100

เครดิต เงนิฝากธนาคาร           100 เครดิต เงินฝากของหนวยงาน    100

(เงนินอกงปม.) (เงินนอกงปม.)



เบิกเกินสงคืน (ตอ)

4.

4.1

กรณีบันทึกจายเงิน       
ตามขอ3

ปรับปรุงบัญชี

•ขอเบิก 100 สงคืน 30

เดบิต เงินสดในมือ               30 เดบิต เงินสดในมือ               30

เครดิต เบิกเกินสงคืนรอนําสง   30 เครดิต เบิกเกินสงคืนรอนําสง   30

แบบ บช01(BD)/ZGL_BD4 แบบ บช01(JE)/ZGL_JE4

4.2 นําเงินสงธนาคาร Post

รายการ Bank Statement

เดบิต คาใชจายระหวางหนวยงาน-หนวยงาน

โอนเงินนอก งปม. ให บก. 30 ไมบันทึกรายการบัญชี

เครดิต  พักเงินนําสง                          30

4.3 •บันทึกนําเงินสงคลัง เดบิต พักเงินนําสง                            30 เดบิต คาใชจายระหวางหนวยงาน- หนวยงาน   

เครดิต เงินสดในมือ                            30 โอนเงินนอก งปม. ให บก. 30

เครดิต เงินสดในมือ                      30

เดบิต เงินฝากคลัง                            30 เดบิต เงินฝากคลัง                           30

เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน- 30 เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน- 30

ปรับเงินฝากคลัง                                                  ปรับเงินฝากคลัง

 แบบ นส 02-2                      แบบ นส 02

อางอิง YY+XXXXXXXXXX+LLL                      อางอิง YYYY+XXXXXXXXXX+LL

รายการ         การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม    การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม



4.4 ปรับปรุงบัญชี เดบิต เบกิเกินสงคืนรอนําสง   30 เดบิต เบิกเกินสงคืนรอนําสง   30

เครดิต คาใชจาย                     30 เครดติ คาใชจาย                    30

แบบ บช 01 (BE)/ZGL_BE แบบ บช 04 (JE)/ZGL_JE3

4.5 กรมบัญชีกลาง

ผานรายการ                  ไมมีขั้นตอนนี ้                                         กรมบัญชีกลางผานรายการ

เอกสาร  บช 04 หรือ JE 3

4.6 หนวยงานที่มี 

เครื่อง Terminal ระบบบนัทึกรายการหักลางอัตโนมัติ

เบกิเกินสงคืน

JE4 JE3

รายการ        การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม      การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม

จับคูหักลาง

“เบิกเกินสงคืนรอนําสง”



ลกูหนี้เงินยืม

รายการ        การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม     การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม
1. เมื่อสัญญายืม             

ไดรับอนุมัติ

แบบ ขบ  03

•ระบบบันทึก 
Auto

เดบิต  ลูกหนี้เงนิยมืนอกงบประมาณ เดบิต  ลูกหนี้เงนิยืมนอกงบประมาณ

เครดิต ใบสําคัญคางจาย                                  เครดิต ใบสําคัญคางจาย

เดบิต  คางรับกรมบัญชีกลาง                       เดบิต  คางรับกรมบัญชีกลาง 

เครดิต  รายไดระหวางหนวยงาน- เครดิต  รายไดระหวางหนวยงาน-

หนวยงานรับเงินนอก งปม.จาก บก               หนวยงานรับเงนินอก งปม. จาก บก.

2. บก. สั่งจายเงิน          

เขาบัญชี

สวนราชการ

เดบิต  เงนิฝากธนาคาร(เงนินอก งปม.) เดบิต เงินฝากของหนวยงาน (เงนินอก งปม.)

เครดิต คางรับกรมบัญชีกลาง                          เครดิต คางรับกรมบัญชีกลาง



ลูกหนี้เงินยืม (ตอ)

รายการ           การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม  การบันทกึรายการบัญชีแบบเดิม
3. เมื่อจายเงนิใหผูมีสิทธิ

แบบ ขจ 01/

ZF_53_PM

เดบิต  ใบสําคัญคางจาย                           เดบิต  ใบสําคัญคางจาย

เครดิต  เงนิฝากธนาคาร                           เครดิต  เงนิฝากของหนวยงาน

(เงนินอก งปม.) (เงนินอก งปม.)

4.

4.1

ลูกหนี้สงใช

ใบสําคัญ

ใบสําคัญเทากับเงนิยืม เงนิยืม 100 ใบสําคัญ 100

เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท) เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท)

เครดิต ลูกหนี้เงนิยืมนอก งปม. เครดิต  ลูกหนี้เงนิยมืนอก งปม.

แบบ บช 01 (G1)/ZF_02_G1 แบบ บช 01 (K1)/ZF_02_K1



ลูกหนี้เงินยืม (ตอ)

รายการ          การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม  การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม

4.2 ใบสําคัญนอยกวา เงินยืม

• ลางลูกหนี้เงินยืม

เทากับใบสําคัญ 

•รับเงินสดคืน

• เงินยืม 100  ใบสําคัญ 90

เดบิต คาใชจาย (ระบุประเภท) 90 เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท) 90

เครดิต  ลกูหนี้เงินยืมนอก งปม. 90 เงินสดในมือ                   10

เครดิต  ลกูหนี้เงินยืมนอก งปม. 90

แบบ บช 01 (G1)/ZF_02_G1 แบบ บช01 (K1)/ZF_02_K1

เดบิต  เงินสดในมือ     10

เครดิต  เบิกเกนิสงคืนรอนําสง   10

แบบ บช 01 (BD)/ZGL_BD4



รายการ          การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม    การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม
4.2 •นําเงินสงธนาคาร Post  

รายการ Bank Statement
เดบิต คาใชจายระหวางหนวยงาน- ไมบันทึกรายการบัญชี 

หนวยงานโอนเงินนอก งปม.ให บก. 10

เครดิต  พักเงินนําสง     10

•บันทึกนําเงินสงคลัง

•บันทึกลางรายการเงินยืม
เทากับจํานวนเงินที่สงใช

เดบิต พักเงินนําสง              10 เดบิต คาใชจายระหวางหนวยงาน-

 เครดิต เงินสดในมือ      10 หนวยงานโอนเงินนอก งปม.ให บก. 10

เครดิต  เงินสดในมือ    10

เดบิต เงินฝากคลัง                            10 เดบิต เงินฝากคลัง                           10

เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน- 10 เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน- 10

ปรับเงินฝากคลัง                                                  ปรับเงินฝากคลัง

 แบบ นส 02-2                           แบบ นส 02

เดบิต เบิกเกินสงคืนรอนําสง      10 ไมมีขั้นตอนนี้ 

เครดิต ลกูหนี้เงินยืมในงปม. 10

 แบบ บช 01(BE)/ZGL_BE

ลกูหนี้เงินยืม (ตอ)



ลกูหนี้เงินยืม (ตอ)

รายการ         การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม  การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม

4.3 ใบสําคัญมากกวา

เงนิยืม

• ลางลูกหนีเ้งินยืม
เทากับใบสําคัญ

•ขอเบิกเงนิเพิ่ม

(ใบสําคัญ

ที่เกินเงินยืม)

•แบบ ขบ 03

•เงนิยืม 100  ใบสําคัญ 120

เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท) 100 เดบติ  คาใชจาย (ระบปุระเภท) 100

เครดติ  ลูกหนี้เงนิยืมนอก งปม. 100 เครดิต  ลูกหนี้เงนิยืมนอก งปม. 100

แบบ บช 01 (G1)/ZF_02_G1 แบบ บช 01 (K1)/ZF_02_K1

เดบิต คาใชจาย (ระบุ..) 20  เดบิต คาใชจาย (ระบ.ุ.) 20

เครดิต  ใบสําคัญคางจาย  20 เครดิต  ใบสําคัญคางจาย  20



แบบแบบ บชบช 0505
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