




















คูมือการปฏิบัติงานคูมือการปฏิบัติงาน

สําหรับหนวยงานอสิระสําหรับหนวยงานอสิระ



แบบฟอรมแบบฟอรม  Excel LoaderExcel Loader
รายการรายการ

เงินในงบประมาณเงินในงบประมาณ เงินนอกงบประมาณเงินนอกงบประมาณ

11. . การตั้งเบิกการตั้งเบิก ขบขบ.. 0202 ขบขบ.. 0303

22. . การจายชําระเงินการจายชําระเงิน ขจขจ.. 0101 ขจขจ.. 0101

33. . การตั้งเงินเบิกเกินสงคืนการตั้งเงินเบิกเกินสงคืน บชบช.. 0101  ประเภทประเภท  BDBD บชบช.. 0101  ประเภทประเภท  BDBD

44. . การนําสงเงินการนําสงเงิน นสนส.. 0202--11  ประเภทประเภท  R6R6 นสนส.. 0202--22  ประเภทประเภท  R7R7

55. . การลดคาใชจายและการลดคาใชจายและ

เบิกเกินสงคืนรอนําสงเบิกเกินสงคืนรอนําสง
บชบช.. 0101  ประเภทประเภท  BEBE บชบช.. 0101  ประเภทประเภท  BEBE

แบบฟอรมแบบฟอรม  Excel LoaderExcel Loader  ในระบบเบกิจายในระบบเบกิจาย



กรณีเงินในงบประมาณกรณีเงินในงบประมาณ

1.1.  บันทึกการตั้งเบิกบันทึกการตั้งเบิก  แบบฟอรมแบบฟอรม  ขบขบ.. 0202









2.2.  บนัทึกการจายชําระเงินบนัทึกการจายชําระเงิน  

แบบฟอรมแบบฟอรม  ขจขจ.. 0101







การเบกิเกินสงคืนการเบกิเกินสงคืน

•• ปรับปรุงระบบใหมกีารตรวจสอบรหัสตางๆในแตละขั้นตอนปรับปรุงระบบใหมกีารตรวจสอบรหัสตางๆในแตละขั้นตอน

และตองบนัทึกรายการตามขั้นตอนที่กําหนดและตองบนัทึกรายการตามขั้นตอนที่กําหนด

•• เปลี่ยนแปลงคําสั่งที่ใชในการบันทกึเบิกเกินสงคืนเปลี่ยนแปลงคําสั่งที่ใชในการบันทกึเบิกเกินสงคืน

•• เปลี่ยนรหัสที่ใชในการอางอิงเปนเปลี่ยนรหัสที่ใชในการอางอิงเปน  YY+XXXXXXXXXX+LLLYY+XXXXXXXXXX+LLL

•• Y Y คือคือ  22  หลักสุดทายของปหลักสุดทายของป  คศคศ..

•• XX  คือคือ  เลขที่เอกสารขอเบิกเงินเลขที่เอกสารขอเบิกเงิน  1010  หลักหลัก

•• LL  คือคือ  บรรทดัรายการคาใชจายที่เบิกเกินสงคืนบรรทดัรายการคาใชจายที่เบิกเกินสงคืน

•• ทุกขั้นตอนทุกขั้นตอนอางอิงรหัสงบประมาณอางอิงรหัสงบประมาณ  รหสัแหลงของเงินรหสัแหลงของเงิน  รหัสกิจกรรมหลกัรหัสกิจกรรมหลกั  

รหสัศูนยตนทุนตามเอกสารขอเบิกเงินรหสัศูนยตนทุนตามเอกสารขอเบิกเงิน ยกเวนขั้นตอนนําสงเงิน



การเบิกเกินสงคืนการเบิกเกินสงคืน  ((ตอตอ))

1. 1. การบนัทึกรายการเบิกเกินสงคืนการบนัทึกรายการเบิกเกินสงคืนภายในปงบประมาณภายในปงบประมาณ

2.2.  การบนัทึกรายการเบิกเกินสงคืนการบนัทึกรายการเบิกเกินสงคืนขามปงบประมาณขามปงบประมาณ

2.12.1  บนัทกึเงินเบิกเกินสงคนืในปงบประมาณเกาบนัทกึเงินเบิกเกินสงคนืในปงบประมาณเกา

แตนําเงินสงคลังในปงบประมาณใหมแตนําเงินสงคลังในปงบประมาณใหม

2.22.2 บนัทกึรับเงินและนําเงินสงคลังในปงบประมาณใหมบนัทกึรับเงินและนําเงินสงคลังในปงบประมาณใหม  



1.1.  คําสั่งงานที่บันทึกเบิกเกนิสงคืนคําสั่งงานที่บันทึกเบิกเกนิสงคืน  ((ภายในปงบประมาณภายในปงบประมาณ))

ขั้นตอน เดิม ใหม รหัสอางอิง

1. บันทึกรับเงิน

เบิกเกินสงคืน

ZGL_JE 4

บช 01

ZGL_BD4

บช 01

รหัสงปม.แหลงของเงนิ กิจกรรมหลัก 

ศูนยตนทุนตามเอกสารขอเบิกเงนิ

2. บันทึกการนํา

เงินสงคลัง

ZRP_R6/R7

นส 02

ZRP_R6/R7

ZRP_RX/

นส 02- 1/- 2

รหัสงปม. กิจกรรมหลัก แหลงของเงิน

ตามเอกสารขอเบิกเงนิ   ศูนยตนทนุ

ของผูนําสงเงนิ

3.บันทึกลาง

คาใชจายและ

เบิกเกินสงคืนรอ

นําสง

ZGL_JE 3

บช 01

ZGL_BE

บช 01

รหัสงปม.แหลงของเงนิ กิจกรรมหลัก 

ศูนยตนทุนตามเอกสารขอเบิกเงนิ



3.3.  บันทึกตั้งเงินเบิกเกินสงคืนรอนําสงบันทึกตั้งเงินเบิกเกินสงคืนรอนําสง

แบบฟอรมแบบฟอรม  บชบช.. 01 :01 :  ประเภทเอกสารประเภทเอกสาร  BDBD









4. 4. บนัทึกการนําสงเงินบนัทึกการนําสงเงิน    

  แบบฟอรมแบบฟอรม  นสนส.. 0202--1 :1 :  ประเภทประเภทเอกสารเอกสาร  R6R6







5.5.  การลดยอดคาใชจายและเบิกเกินสงคืนรอนําสงการลดยอดคาใชจายและเบิกเกินสงคืนรอนําสง  

แบบฟอรมแบบฟอรม  บชบช.. 001 :1 :  ประเภทเอกสารประเภทเอกสาร  BEBE









การบัญชีในระบบ GFMIS

เงินงบประมาณ



เงินงบประมาณ

• เงินอุดหนนุ (กรณีทราบคาใชจาย)

•  เงินอุดหนนุ (กรณีไมทราบคาใชจาย)

•การเบิกเงินไมผาน PO (จายเขาหนวยงาน)

• เบิกเกินสงคืน



1. รับหลักฐานขอ

เบิก/ใบแจงหนี้

แบบ ขบ  02/

ZFB60_K8

• ระบบบันทึก 

Auto

เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท) เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท)

เครดิต ใบสําคัญคางจาย                                    เครดิต ใบสําคัญคางจาย

เดบิต  คางรับกรมบัญชีกลาง                           เดบิต  คางรับกรมบัญชีกลาง 

เครดิต  รายไดระหวางหนวยงาน- เครดิต  รายไดระหวางหนวยงาน-

หนวยงานรับเงนิงบ....จากรัฐบาล                   หนวยงานรับเงนิ งปม. จากรัฐบาล

2. บก. สั่งจายเงิน          

เขาบัญชี

สวนราชการ

เดบิต  เงนิฝากธนาคาร (เงนิ งปม.) เดบิต  เงินฝากของหนวยงาน (เงิน งปม.)

เครดิต คางรับกรมบัญชีกลาง                           เครดิต คางรับกรมบัญชีกลาง

รายการ                การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม           การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม

เงินอุดหนุน (กรณีทราบคาใชจาย)



3.

4.

เมื่อจายเงนิ

ใหผูมีสิทธิ

แบบ ขจ 01/

ZF_53_PM

กรณีมีภาษี 
(บันทึกAUTO)

และบันทึกเพิ่ม
รายได

ให
กรมสรรพากร

เดบิต  ใบสําคัญคางจาย                                    เดบิต  ใบสําคัญคางจาย                                

เครดิต  เงนิฝากธนาคาร (เงนิ งปม) เครดิต เงนิฝากของหนวยงาน 

(เงนิ งปม)

เดบิต  ใบสําคัญคางจาย                                    เดบิต  ใบสําคัญคางจาย

เครดิต  ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสงฯ                   เครดิต  ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสงฯ 

เดบิต  ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสงฯ                        เดบิต  ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสงฯ 

เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน- เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน-

หนวยงานรับเงนิงบ...จากรัฐบาล                         หนวยงานรับเงินจาก

หนวยงานอื่น

รายการ        การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม       การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม

เงินอุดหนุน (กรณีทราบคาใชจาย)



เงินอุดหนุน (กรณีไมทราบคาใชจาย)

1. บันทึกตั้งเบิก

แบบ ขบ 02/

ZFB60_K8

เดบิต  พักเบิกเงนิอุดหนุน                              เดบิต  พักเบิกเงนิอุดหนุน

เครดิต ใบสําคัญคางจาย                                 เครดิต ใบสําคัญคางจาย

ระบบบันทึก Auto เดบิต  คางรับกรมบัญชีกลาง                        เดบิต  คางรับกรมบัญชีกลาง

เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน- เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน-

หนวยงานรับเงนิงบ...จาก                                 หนวยงานรับเงนิงบกลาง   

รัฐบาล                                                                จากรัฐบาล

2. บก. สั่งจายเงินเขา

บัญชีสวนราชการ

เดบิต  เงนิฝากธนาคาร (เงนิ งปม.) เดบิต  เงนิฝากของหนวยงาน (เงนิ งปม.)

เครดิต คางรับกรมบัญชีกลาง                      เครดิต คางรับกรมบัญชีกลาง

รายการ         การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม      การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม



เงินอุดหนุน (กรณีไมทราบคาใชจาย)

3.

3.1

เมื่อถอนเงินเพื่อนําไป

ฝากธนาคารตาม

ระเบียบที่กําหนด

บันทึกผาน Terminal

•ZF_51_K8

•ZGL_JR

เดบิต  ใบสําคัญคางจาย                                            เดบิต  ใบสาํคัญคางจาย 

เครดิต พักรับเงินอุดหนุน                                      เครดิต พักรับเงินอุดหนุน

เดบิต  เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบันการเงิน        เดบิต  เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบัน  

เงินฝากออมทรัพยที่สถาบันการเงิน                        การเงินของเอกชนไทย/

เครดิต เงินฝากธนาคาร (เงิน งปม.) เงินฝากออมทรัพยที่สถาบัน

การเงินของเอกชนไทย                                   

เครดิต เงินฝากของหนวยงาน (เงิน งปม.)

รายการ         การบันทกึรายการบัญชีแบบใหม      การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม



เงินอุดหนุน (กรณีไมทราบคาใชจาย)

3.2 •บันทึกผาน 

Excel  loader

•แบบ ขจ 01

•แบบ บช 01

(RE)

เดบิต  ใบสําคัญคางจาย                                  เดบิต  ใบสําคัญคางจาย

เครดิต เงนิฝากธนาคาร (เงิน งปม.) เครดิต เงนิฝากของหนวยงาน (เงิน งปม.)

เดบิต  เงินฝากกระแสรายวันทีส่ถาบันการเงิน      เดบิต  เงนิฝากกระแสรายวันที่สถาบัน

เงนิฝากออมทรัพยที่สถาบันการเงนิ                การเงนิของเอกชนไทย/

เครดติ พักรับเงินอุดหนุน                                   เงินฝากออมทรัพยที่สถาบัน

การเงินของเอกชนไทย

เครดิต พักรับเงินอุดหนุน

รายการ         การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม        การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม



เงินอุดหนุน (กรณีไมทราบคาใชจาย)

4. จายเงนิอุดหนุน

เปนคาใชจาย

แบบ บช 01(PP)/

ZF_02_PP

เดบิต  คาใชจาย... เดบิต  คาใชจาย...

 เครดิต เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบันการเงิน               เครดิต เงินฝากกระแสรายวันที่สถาบัน 

เงินฝากออมทรัพยที่สถาบันการเงิน                                การเงินของเอกชนไทย/

เงินฝากออมทรพัยที่สถาบัน

การเงนิของเอกชนไทย

รายการ          การบันทกึรายการบัญชีแบบใหม       การบันทกึรายการบัญชีแบบเดิม



การเบกิเงินไมผาน PO (จายเขาหนวยงาน)
รายการ        การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม      การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม

1 รับใบแจงหนี้

/หลักฐาน

บันทึกตั้งเบิก

แบบ ขบ 02/

ZFB60_KE/KL

•ระบบบันทึก 

Auto

เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท)  เดบิต  คาใชจาย (ระบปุระเภท)

เครดิต ใบสําคัญคางจาย                               เครดิต ใบสําคัญคางจาย

เดบิต  คางรับกรมบัญชีกลาง                        เดบิต  คางรับกรมบัญชีกลาง

เครดิต  รายไดระหวางหนวยงาน- เครดติ  รายไดระหวางหนวยงาน-

หนวยงานรับเงนิงบ...จากรัฐบาล                 หนวยงานรบัเงนิ งปม.จากรัฐบาล           

2 บก. สั่งจายเงิน

เขาบัญชี

สวนราชการ

เดบิต  เงนิฝากธนาคาร (เงนิ งปม.) เดบิต  เงนิฝากของหนวยงาน (เงนิ งปม.)

เครดิต คางรับกรมบัญชีกลาง                        เครดิต คางรับกรมบัญชีกลาง



การเบกิเงินไมผาน PO (จายเขาหนวยงาน)

รายการ         การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม    การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม
3. เมื่อจายเงินใหผูมีสิทธิ

แบบ ขจ 01/

ZF_53_PM

เดบิต  ใบสําคัญคางจาย                                           เดบิต  ใบสําคัญคางจาย

เครดิต  เงินฝากธนาคาร (เงิน งปม) เครดิต  เงินฝากของหนวยงาน (เงิน งปม)

4. กรณีมีภาษี 

(บันทึกAUTO)

และบันทึกเพิ่มรายได

ใหกรมสรรพากร

เดบิต  ใบสําคัญคางจาย                                           เดบิต  ใบสําคัญคางจาย

เครดิต  ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสงฯ                         เครดิต  ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสงฯ

เดบิต  ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสงฯ                          เดบิต  ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสงฯ    

เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน- เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน-

หนวยงานรับเงินงบ...จากรัฐบาล                           หนวยงานรับเงินจากหนวยงานอื่น



เบกิเกินสงคืน

รายการ         การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม        การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม
1. รับหลักฐานขอ

เบิก/ใบแจงหนี้

แบบ ขบ  02/

ZFB60_KE/KL

•ระบบบันทึก 
Auto

เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท) เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท)

เครดิต ใบสําคัญคางจาย                             เครดิต ใบสําคัญคางจาย

เดบิต  คางรับกรมบัญชีกลาง                           เดบิต  คางรับกรมบัญชีกลาง 

เครดิต  รายไดระหวางหนวยงาน- เครดิต  รายไดระหวางหนวยงาน-

หนวยงานรับเงนิงบ....จากรัฐบาล                 หนวยงานรบัเงนิงปม.จากรัฐบาล

2. บก. สั่งจายเงิน          

เขาบัญชี

สวนราชการ

เดบิต  เงนิฝากธนาคาร (เงนิ งปม.)  เดบิต  เงนิฝากของหนวยงาน (เงนิ งปม.)

เครดิต คางรับกรมบัญชีกลาง                           เครดิต คางรับกรมบัญชีกลาง



เบิกเกินสงคืน (ตอ)

รายการ        การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม      การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม
3. เมื่อจายเงนิ

ใหผูมีสิทธิ

แบบ ขจ 01/

ZF_53_PM

เดบิต  ใบสําคัญคางจาย     100 เดบติ  ใบสําคัญคางจาย     100

เครดิต เงนิฝากธนาคาร(เงนิ งปม) 100 เครดิต เงนิฝากของหนวยงาน(เงิน งปม)100



เบิกเกินสงคืน (ตอ)

4.

4.1

กรณีบันทึกจายเงิน       
ตามขอ3

ปรับปรุงบัญชี

•ขอเบิก 100 สงคืน 30

เดบิต เงนิสดในมือ               30 เดบิต เงินสดในมือ               30

เครดิต เบิกเกินสงคืนรอนําสง   30 เครดิต เบิกเกินสงคืนรอนาํสง   30

แบบ บช01(BD)/ZGL_BD4 แบบ บช01(JE)/ZGL_JE4

4.2 นําเงินสงธนาคาร Post

รายการ Bank Statement

เดบิต คาใชจายระหวางหนวยงาน-หนวยงาน

สงเงินเบิกเกินสงคืนให บก. 30 ไมบันทึกรายการบัญชี

เครดิต  พักเงินนําสง                          30

4.3 •บันทึกนําเงินสงคลัง เดบิต พักเงินนําสง                            30 เดบิต คาใชจายระหวางหนวยงาน- หนวยงาน   

เครดิต เงินสดในมือ                            30 โอนรายไดแผนดินให บก. 30

เครดิต เงินสดในมือ                      30

 แบบ นส 02-1/ZRP_R6 แบบ นส 02/ZRP_R6

อางอิง YY+XXXXXXXXXX+LLL                      อางอิง YYYY+XXXXXXXXXX+LL

รายการ       การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม      การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม



4.4 ปรับปรุงบัญชี เดบิต เบกิเกินสงคืนรอนําสง   30 เดบิต เบิกเกินสงคืนรอนําสง   30

เครดิต คาใชจาย                     30 เครดติ คาใชจาย                    30

แบบ บช 01 (BE)/ZGL_BE แบบ บช 04 (JE)/ZGL_JE3

4.5 กรมบัญชีกลาง

ผานรายการ                  ไมมีขั้นตอนนี ้                                         กรมบัญชีกลางผานรายการ

เอกสาร  บช 04 หรือ JE 3

4.6 หนวยงานที่มี 

เครื่อง Terminal ระบบบนัทึกรายการหักลางอัตโนมัติ

เบกิเกินสงคืน

JE4 JE3

รายการ         การบันทกึรายการบัญชีแบบใหม      การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม

จับคูหักลาง

“เบิกเกินสงคืนรอนําสง”



กรณีเงินนอกงบประมาณกรณีเงินนอกงบประมาณ

1.1.  บันทึกการตั้งเบิกบันทึกการตั้งเบิก  แบบฟอรมแบบฟอรม  ขบขบ.03.03









2.2.  บันทึกการจายชําระเงินบันทึกการจายชําระเงิน  

แบบฟอรมแบบฟอรม  ขจขจ.. 0101







3.3.  บันทึกตั้งเงินเบิกเกินสงคืนรอนําสงบันทึกตั้งเงินเบิกเกินสงคืนรอนําสง

แบบฟอรมแบบฟอรม  บชบช.. 01 :01 :  ประเภทเอกสารประเภทเอกสาร  BDBD









4. 4. บนัทึกบนัทึกการนําสงเงินการนําสงเงิน    

  แบบฟอรมแบบฟอรม  นสนส.. 0202--2 :2 :  ประเภทเอกสารประเภทเอกสาร  R7R7







5.5.  การลดยอดคาใชจายและเบิกเกินสงคืนรอนําสงการลดยอดคาใชจายและเบิกเกินสงคืนรอนําสง  

แบบฟอรมแบบฟอรม  บชบช.. 001 :1 :  ประเภทเอกสารประเภทเอกสาร  BEBE









การบัญชีในระบบ GFMIS

เงินงบประมาณ



เงินฝากคลัง

•รับและนําสงรายได
•การเบิกเงินฝากคลังไมผาน PO (จายตรงผูขาย)

•การเบิกเงินฝากคลังไมผาน PO (จายเขาหนวยงาน)

• เบิกเกินสงคืน
• ลูกหนี้เงินยมื



1. รับเงินรายได

เพื่อนําฝากคลัง

แบบ นส 01

เดบิต เงินสดในมือ    

เครดิต  รายได (ระบุประเภท) 43xxxxxxxx

2. นําเงินสงธนาคาร Post 

รายการ Bank Statement

เดบิต คาใชจายระหวางหนวยงาน-หนวยงาน

โอนเงินนอกงบประมาณให บก.

เครดิต  พกัเงินนําสง                          

3. บันทึกนําเงินสงคลัง

แบบ นส 02-2

เดบิต พักเงินนําสง                         

เครดิต เงินสดในมือ 

เดบิต เงินฝากคลัง                   

เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน-ปรับ

เงินฝากคลัง

รับและนําสงรายได



การเบิกเงินฝากคลังไมผาน PO (จายตรงผูขาย)

1. รับใบแจงหนี้/หลักฐาน

บันทึกตั้งเบิก แบบ ขบ 03

เดบิต  สินทรัพย/คาใชจาย (ระบุประเภท)

เครดิต เจาหนี้การคา-บคุคลภายนอก

2. บก. สั่งจายเงินเขาบัญชี

ผูขาย

เดบิต  เจาหนี้การคา-บุคคลภายนอก

เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน-หนวยงาน

รบัเงินนอก งปม. จาก บก.

3. กรณีมภีาษี (บันทึกAUTO)

และบันทึกเพิ่มรายได

ใหกรมสรรพากร

เดบิต  เจาหนี้การคา-บุคคลภายนอก

เครดิต  ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสงฯ 

เดบิต  ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสงฯ 

เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน-หนวยงาน

รับเงินนอก งปม. จาก บก.



การเบิกเงินฝากคลังไมผาน PO (จายเขาหนวยงาน)

1. รับใบแจงหนี้/หลักฐาน

บันทึกตั้งเบิก แบบ ขบ 03

•ระบบบันทึก Auto

เดบิต สินทรัพย/คาใชจาย (ระบุประเภท)

เครดิต ใบสําคัญคางจาย

เดบิต  คาใชจายระหวางหนวยงาน-ปรับ

เงินฝากคลัง

เครดิต  เงนิฝากคลัง

เดบิต  คางรับกรมบญัชีกลาง

เครดิต  รายไดระหวางหนวยงาน-

หนวยงานรับเงิน นอกงปม. จาก

กรมบัญชีกลาง  



การเบิกเงินฝากคลังไมผาน PO (จายเขาหนวยงาน)

2. บก. สั่งจายเงินเขาบัญชี

สวนราชการ

เดบิต  เงินฝากธนาคาร (เงินนอก งปม.)

เครดิต คางรับกรมบัญชีกลาง

3. เมื่อจายเงินใหผูมีสิทธิ

แบบ ขจ 01

เดบิต  ใบสําคัญคางจาย

เครดติ  เงินฝากธนาคาร (เงินนอก งปม.)

4. กรณีมภีาษี (บันทึกAUTO)

และบันทึกเพิ่มรายได

ใหกรมสรรพากร

เดบิต  ใบสําคัญคางจาย

เครดิต  ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสงฯ 

เดบิต  ภาษีหัก ณ ที่จายรอนําสงฯ 

เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน-

หนวยงานรับเงินนอก งปม. จาก

กรมบํญชีกลาง



เบกิเกินสงคืน

รายการ          การบันทกึรายการบัญชีแบบใหม      การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม
1. รับหลักฐานขอ

เบิก/ใบแจงหนี้

แบบ ขบ  03

•ระบบบันทึก 
Auto

เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท) เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท)

เครดิต ใบสําคัญคางจาย                             เครดิต ใบสําคัญคางจาย

เดบิต  คางรับกรมบัญชีกลาง                           เดบิต  คางรับกรมบัญชีกลาง 

เครดติ  รายไดระหวางหนวยงาน- เครดติ  รายไดระหวางหนวยงาน-

หนวยงานรับเงนินอก งปม.จาก บก. หนวยงานรับเงนินอก งปม. จาก บก.

2. บก. สั่งจายเงิน          

เขาบัญชี

สวนราชการ

เดบิต  เงนิฝากธนาคาร (เงนินอก งปม.) เดบิต  เงนิฝากของหนวยงาน (เงนินอก

งปม.)

เครดิต คางรับกรมบัญชีกลาง                           เครดิต คางรับกรมบัญชีกลาง



เบิกเกินสงคืน (ตอ)

รายการ          การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม      การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม
3. เมื่อจายเงนิ

ใหผูมีสิทธิ

แบบ ขจ 01/

ZF_53_PM

เดบิต  ใบสําคัญคางจาย     100 เดบติ  ใบสําคัญคางจาย     100

เครดิต เงนิฝากธนาคาร           100 เครดิต เงินฝากของหนวยงาน    100

(เงนินอกงปม.) (เงินนอกงปม.)



เบิกเกินสงคืน (ตอ)

4.

4.1

กรณีบันทึกจายเงิน       
ตามขอ3

ปรับปรุงบัญชี

•ขอเบิก 100 สงคืน 30

เดบิต เงินสดในมือ               30 เดบิต เงินสดในมือ               30

เครดิต เบิกเกินสงคืนรอนําสง   30 เครดิต เบิกเกินสงคืนรอนําสง   30

แบบ บช01(BD)/ZGL_BD4 แบบ บช01(JE)/ZGL_JE4

4.2 นําเงินสงธนาคาร Post

รายการ Bank Statement

เดบิต คาใชจายระหวางหนวยงาน-หนวยงาน

โอนเงินนอก งปม. ให บก. 30 ไมบันทึกรายการบัญชี

เครดิต  พักเงินนําสง                          30

4.3 •บันทึกนําเงินสงคลัง เดบิต พักเงินนําสง                            30 เดบิต คาใชจายระหวางหนวยงาน- หนวยงาน   

เครดิต เงินสดในมือ                            30 โอนเงินนอก งปม. ให บก. 30

เครดิต เงินสดในมือ                      30

เดบิต เงินฝากคลัง                            30 เดบิต เงินฝากคลัง                           30

เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน- 30 เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน- 30

ปรับเงินฝากคลัง                                                  ปรับเงินฝากคลัง

 แบบ นส 02-2                      แบบ นส 02

อางอิง YY+XXXXXXXXXX+LLL                      อางอิง YYYY+XXXXXXXXXX+LL

รายการ         การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม    การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม



4.4 ปรับปรุงบัญชี เดบิต เบกิเกินสงคืนรอนําสง   30 เดบิต เบิกเกินสงคืนรอนําสง   30

เครดิต คาใชจาย                     30 เครดติ คาใชจาย                    30

แบบ บช 01 (BE)/ZGL_BE แบบ บช 04 (JE)/ZGL_JE3

4.5 กรมบัญชีกลาง

ผานรายการ                  ไมมีขั้นตอนนี ้                                         กรมบัญชีกลางผานรายการ

เอกสาร  บช 04 หรือ JE 3

4.6 หนวยงานที่มี 

เครื่อง Terminal ระบบบนัทึกรายการหักลางอัตโนมัติ

เบกิเกินสงคืน

JE4 JE3

รายการ        การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม      การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม

จับคูหักลาง

“เบิกเกินสงคืนรอนําสง”



ลกูหนี้เงินยืม

รายการ        การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม     การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม
1. เมื่อสัญญายืม             

ไดรับอนุมัติ

แบบ ขบ  03

•ระบบบันทึก 
Auto

เดบิต  ลูกหนี้เงนิยมืนอกงบประมาณ เดบิต  ลูกหนี้เงนิยืมนอกงบประมาณ

เครดิต ใบสําคัญคางจาย                                  เครดิต ใบสําคัญคางจาย

เดบิต  คางรับกรมบัญชีกลาง                       เดบิต  คางรับกรมบัญชีกลาง 

เครดิต  รายไดระหวางหนวยงาน- เครดิต  รายไดระหวางหนวยงาน-

หนวยงานรับเงินนอก งปม.จาก บก               หนวยงานรับเงนินอก งปม. จาก บก.

2. บก. สั่งจายเงิน          

เขาบัญชี

สวนราชการ

เดบิต  เงนิฝากธนาคาร(เงนินอก งปม.) เดบิต เงินฝากของหนวยงาน (เงนินอก งปม.)

เครดิต คางรับกรมบัญชีกลาง                          เครดิต คางรับกรมบัญชีกลาง



ลูกหนี้เงินยืม (ตอ)

รายการ           การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม  การบันทกึรายการบัญชีแบบเดิม
3. เมื่อจายเงนิใหผูมีสิทธิ

แบบ ขจ 01/

ZF_53_PM

เดบิต  ใบสําคัญคางจาย                           เดบิต  ใบสําคัญคางจาย

เครดิต  เงนิฝากธนาคาร                           เครดิต  เงนิฝากของหนวยงาน

(เงนินอก งปม.) (เงนินอก งปม.)

4.

4.1

ลูกหนี้สงใช

ใบสําคัญ

ใบสําคัญเทากับเงนิยืม เงนิยืม 100 ใบสําคัญ 100

เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท) เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท)

เครดิต ลูกหนี้เงนิยืมนอก งปม. เครดิต  ลูกหนี้เงนิยมืนอก งปม.

แบบ บช 01 (G1)/ZF_02_G1 แบบ บช 01 (K1)/ZF_02_K1



ลูกหนี้เงินยืม (ตอ)

รายการ          การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม  การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม

4.2 ใบสําคัญนอยกวา เงินยืม

• ลางลูกหนี้เงินยืม

เทากับใบสําคัญ 

•รับเงินสดคืน

• เงินยืม 100  ใบสําคัญ 90

เดบิต คาใชจาย (ระบุประเภท) 90 เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท) 90

เครดิต  ลกูหนี้เงินยืมนอก งปม. 90 เงินสดในมือ                   10

เครดิต  ลกูหนี้เงินยืมนอก งปม. 90

แบบ บช 01 (G1)/ZF_02_G1 แบบ บช01 (K1)/ZF_02_K1

เดบิต  เงินสดในมือ     10

เครดิต  เบิกเกนิสงคืนรอนําสง   10

แบบ บช 01 (BD)/ZGL_BD4



รายการ          การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม    การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม
4.2 •นําเงินสงธนาคาร Post  

รายการ Bank Statement
เดบิต คาใชจายระหวางหนวยงาน- ไมบันทึกรายการบัญชี 

หนวยงานโอนเงินนอก งปม.ให บก. 10

เครดิต  พักเงินนําสง     10

•บันทึกนําเงินสงคลัง

•บันทึกลางรายการเงินยืม
เทากับจํานวนเงินที่สงใช

เดบิต พักเงินนําสง              10 เดบิต คาใชจายระหวางหนวยงาน-

 เครดิต เงินสดในมือ      10 หนวยงานโอนเงินนอก งปม.ให บก. 10

เครดิต  เงินสดในมือ    10

เดบิต เงินฝากคลัง                            10 เดบิต เงินฝากคลัง                           10

เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน- 10 เครดิต รายไดระหวางหนวยงาน- 10

ปรับเงินฝากคลัง                                                  ปรับเงินฝากคลัง

 แบบ นส 02-2                           แบบ นส 02

เดบิต เบิกเกินสงคืนรอนําสง      10 ไมมีขั้นตอนนี้ 

เครดิต ลกูหนี้เงินยืมในงปม. 10

 แบบ บช 01(BE)/ZGL_BE

ลกูหนี้เงินยืม (ตอ)



ลกูหนี้เงินยืม (ตอ)

รายการ         การบันทึกรายการบัญชีแบบใหม  การบันทึกรายการบัญชีแบบเดิม

4.3 ใบสําคัญมากกวา

เงนิยืม

• ลางลูกหนีเ้งินยืม
เทากับใบสําคัญ

•ขอเบิกเงนิเพิ่ม

(ใบสําคัญ

ที่เกินเงินยืม)

•แบบ ขบ 03

•เงนิยืม 100  ใบสําคัญ 120

เดบิต  คาใชจาย (ระบุประเภท) 100 เดบติ  คาใชจาย (ระบปุระเภท) 100

เครดติ  ลูกหนี้เงนิยืมนอก งปม. 100 เครดิต  ลูกหนี้เงนิยืมนอก งปม. 100

แบบ บช 01 (G1)/ZF_02_G1 แบบ บช 01 (K1)/ZF_02_K1

เดบิต คาใชจาย (ระบุ..) 20  เดบิต คาใชจาย (ระบ.ุ.) 20

เครดิต  ใบสําคัญคางจาย  20 เครดิต  ใบสําคัญคางจาย  20



แบบแบบ บชบช 0505
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