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ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม 
วาดวยเงินทดรองราชการ 

พ.ศ. 2531 
-------------- 

 
 เพื่อใหเปนไปตามความในขอ 25 แหงระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยเงินรายไดของ
มหาวิทยาลัย พ.ศ. 2531 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 15 (11) แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม 
พ.ศ. 2530   สภามหาวิทยาลัยเชียงใหมในคราวประชุม  คร้ังที่ 5/2531  เมื่อวันที่  25  มิถุนายน  พ.ศ.  2531  
จึงกําหนดระเบียบเกี่ยวกับเงินทดรองราชการไวดังตอไปนี้ 
 ขอ 1. ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยเงินทดรองราชการ พ.ศ.2531” 
 ขอ 2. ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 
 ขอ 3. บรรดาขอบังคับ ระเบียบ ประกาศ หรือมติอ่ืนใดในสวนที่กําหนดไวแลวในระเบียบนี้ 
หรือซ่ึงขัดหรือแยงกับระเบียบนี้ ใหใชระเบียบนี้แทน 
 ขอ 4. ในระเบียบนี้ 
  “สวนราชการ” หมายถึง สํานักงานอธิการบดี บัณฑิตวิทยาลัย คณะ สถาบัน สํานัก และ
หนวยงานที่เรียกชื่ออยางอื่นที่มีฐานะเทียบเทาคณะ ในสังกัดมหาวิทยาลัยเชียงใหม 
  “หัวหนาสวนราชการ” หมายถึง อธิการบดี คณบดี ผูอํานวยการสถาบัน ผูอํานวยการ
สํานัก และหัวหนวยงานที่เรียกชื่ออยางอื่นที่มีฐานะเทียบเทาคณะ ในสังกัดมหาวิทยาลัยเชียงใหม 
 ขอ 5. ใหอธิการบดีเปนผูรักษาการตามระเบียบนี้ และใหมีอํานาจวางหลักเกณฑและแนวปฏิบัติ
เพื่อปฏิบัติตามระเบียบนี้ได 
 

หมวด 1 
ประเภทและวัตถุประสงค 

 
 ขอ 6. อธิการบดีมีอํานาจใหหัวหนาสวนราชการและขาราชการของมหาวิทยาลัย ยืมเงินรายได
ของมหาวิทยาลัย เพื่อนําไปจายในการปฏิบัติราชการในหนาที่ได ดังนี้ 

6.1 เงินทดรองราชการหมุนเวียนภายในสวนราชการ   เพื่อทดรองจายเปนคาวัดสุ  
 คาตอบแทน คาใชสอย และคาสาธารณูปโภค 
6.2 เงินทดรองราชการเพื่อจายเปนเงินเดือน  คาจาง  และ พ.ช.ค.  ที่ยังไมสามารถ 
 ตั้งฎีกาเบิกจายได 
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6.3 เงินทดรองราชการคาเดินทางไปราชการตางประเทศโดยใชเงินงบประมาณ 
6.4 เงินทดรองราชการคาซื้อพัสดุโดยตรงจากตางประเทศ และคาบอกรับวารสาร 
 ตางประเทศ 

  6.5 เงินทดรองราชการ เพื่อสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร และการรักษาพยาบาล 
  6.6 เงินทดรองราชการอื่น ๆ นอกเหนือจากขอดังกลาว ใหอยูในดุลยพินิจของอธิการบดี 
 

หมวด 2 
วงเงิน 

 
 ขอ 7. เงินทดรองราชการหมุนเวียนภายในสวนราชการ ใหคณะกรรมการการเงิน ตามระเบียบ
มหาวิทยาลัยเชียงใหม   วาดวยเงินรายไดของมหาวิทยาลัย  พ.ศ. 2531   เปนผูพิจารณาวงเงินของแตละสวน 
ราชการ 
 ขอ 8. เงินทดรองราชการตามขอ 6.2 ถึง 6.5 ใหยืมทดรองไดภายในวงเงินเทาที่จายจริง 
 ขอ 9. เงินทดรองราชการตามขอ 6.6 ใหอยูในดุลยพินิจของอธิการบดี 
 

หมวด 3 
วิธีการยืม 

 
 ขอ 10. การยืมเงินทดรองราชการจากมหาวิทยาลัย ใหปฏิบัติดังนี้ 
  10.1 ใหหัวหนาสวนราชการเปนผูยืม 
     สําหรับเงินทดรองราชการตามขอ 6.3 และขอ 6.6 ผูรับผิดชอบในการจายเงินนั้น ๆ 
    อาจเปนผูยืมก็ได 
  10.2 ใหผูยืมทําสัญญาการยืมเงินตามแบบฟอรมแนบทายระเบียบนี้ จํานวน 2 ฉบับ 
     โดยยื่นเสนออธิการบดี 
  10.3 ใหผูยืมเงินทดรองราชการตามขอ 6.2 ถึง 6.6 แสดงประมาณการคาใชจายเทาที่
     จายจริง หรือหลักฐานอนุมัติใหเบิกจาย 
 ขอ 11. การยืมจากเงินทดรองราชการหมุนเวียนภายในสวนราชการ ใหปฏิบัติดังนี้ 
  11.1 ใหผูยืมทําสัญญาการยืมเงินตามแบบฟอรมทายระเบียบนี้ จํานวน 2 ฉบับ โดยยื่น 
    เสนอหัวหนาสวนราชการอนุมัติ 

11.2 ใหผูยืมแสดงประมาณการคาใชจายเทาที่จายจริง หรือหลักฐานอนุมัติใหเบิกจาย 
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หมวด 4 
การสงใชคืน 

 
 ขอ 12. เงินทดรองราชการหมุนเวียนภายในสวนราชการ ใหสงใชคืนหรือเปลี่ยนสัญญาการยืม
เงินเมื่อมีการเปลี่ยนผูดํารงตําแหนงหัวหนาสวนราชการ 
 ขอ 13. เงินทดรองราชการตาม ขอ 6.2 ถึง 6.5 ใหใชวิธีตั้งฎีกาผลักสงใชคืนเงินทดรองราชการ
ทันทีเมื่อดําเนินการสิ้นสุด 
 ขอ 14. เงินทดรองราชการตามขอ 6.6 ใหสงใชคืนภายใน 60 วัน นับจากวันดําเนินการสิ้นสุด 
หรือตามเงื่อนไขที่อธิการบดีอนุมัติ 
 ขอ 15. การสงใชคืนเงินที่ยืมจากเงินทดรองราชการหมุนเวียนภายในสวนราชการ ใหผูยืมสง
ใบสําคัญคูจายและเงินที่เหลือ (ถามี) คืนภายใน 10 วัน นับจากวันดําเนินการสิ้นสุด 
 

หมวด 5 
การเก็บรักษาและการตรวจสอบ 

 
 ขอ 16. เงินทดรองราชการหมุนเวียนภายในสวนราชการ   ใหนําฝากธนาคารในนามของสวน 
ราชการนั้น ๆ 
 ขอ 17. ใหกองคลัง สํานักงานอธิการบดี แจงหนี้เงินทดรองราชการไปยังทุกสวนราชการอยาง
นอย 3  เดือนตอคร้ัง 
 
  ประกาศ  ณ  วันที่   25   มิถุนายน   พ.ศ. 2531 

 
               (ลงนาม)                  สงา สรรพศรี 

(นายสงา  สรรพศรี) 
 นายกสภามหาวิทยาลัยเชียงใหม 
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เลขที่……………………………. 
กําหนดใชคืน…………………… 

สัญญาการยืมเงิน 
ยื่นตอ………………………………………………………………………………………………………….. 
ขาพเจา…………………………………………….ตําแหนง………………………………………………… 
สังกัด……………………………………………………………..จังหวัด…………………………………… 
มีความประสงคขอยืมเงินจาก………………………………………………………………………………… 
เพื่อเปนคาใชจายในการ…………………………………………………………….ดังมีรายละเอียดตอไปนี้.- 

 บาท สต 
   
   
   
   

(ตัวอักษร)   (……………………………………………………...)    รวมเปนเงิน   
          ขาพเจาสัญญาวาจะปฏิบัติตามระเบียบของมหาวิทยาลัยเชียงใหม และจะนําใบสําคัญคูจายที่ถูกตอง         
พรอมทั้งเงินเหลือจาย (ถามี) สงใชตามเงื่อนไขแหงระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยเงินทดรองราชการ 
พ.ศ.2531 ถาขาพเจาไมปฏิบัติตามเงื่อนไข ขาพเจายินยอมใหหักเงินเดือน, คาจาง  เบี้ยหวัด  บําเหน็จ  หรือ 
เงินอื่นใดที่ขาพเจาพึงจะไดรับจากทางราชการชดใชจํานวนเงินที่ยืมไปจนครบถวนไดทันที 
(ลงชื่อ)………………………………………………..ผูยืม  วันที่……….เดือน……………………พ.ศ…….. 
เรียน  อธิการบดี 
          ไดตรวจสอบแลว เห็นสมควรอนุมัติใหยืมตามใบยืมฉบับนี้ได    จํานวนเงิน………………………บาท 
(……………………………………………………………………..) 
(ลงชื่อ)……………………………………………..ผูตรวจ  วันที่……….เดือน……………………พ.ศ…….. 

คําอนุมัต ิ
อนุมัติใหยืมตามเงื่อนไขขางตนเปนเงิน……………………บาท (……………………………………………) 
(ลงชื่อ)……………………………………………..ผูอนุมัติ  วันที่……….เดือน…………………พ.ศ…….. 

ใบรับเงิน 
ไดรับเงินยืมจํานวน………………………บาท (……………………………………………………………..) 
เปน  (   ) เงินสด   (   ) เช็คเลขที่……………………………………………………….ไปเปนการถูกตองแลว 
(ลงชื่อ)……………………………………………..ผูรับเงิน  วันที่……….เดือน…………………พ.ศ…….. 
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รายการสงใชเงินยืม 
 

  รายการสงใชเงินยืม     
คร้ังที่ วัน เดือน ป เงินสด

หรือ 
จํานวนเงิน คงคาง ลายมือช่ือผูรับ ใบรับเลขที่ 

  ใบสําคัญ      
   เงินจายคืน     
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         


