
 

 

ประกาศ คณะการสื่อสารมวลชน  มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

เรื่อง  จัดจ้างเหมาบริการรักษาความสะอาด คณะการสื่อสารมวลชน  

.................................................................................................. 

       คณะการสื่อสารมวลชน มหาวิทยาลัยเชียงใหม่   มีความประสงค์จะจัดจ้างเหมาบริการ

รักษาความสะอาด คณะการสื่อสารมวลชน  โดยวิธีคัดเลือก ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย ว่าด้วยการพัสดุ 

พ.ศ. ๒๕๕๑ มีรายละเอียด ดังนี้  

จา้งเหมาบริการรักษาความสะอาดภายในคณะการสื่อสารมวลชน มหาวิทยาลัยเชียงใหม ่ 

เป็นเวลา ๑๑ เดือน ตั้งแต ่๑ พฤศจกิายน  ๒๕๕๕ –  ๓๐ กันยายน ๒๕๕๖        

  ผูม้ีสทิธิยื่นข้อเสนอจะต้องมีคุณสมบัติ ดังตอ่ไปนี้ 

๑. มีความสามารถตามกฎหมาย 

๒. ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 

๓. ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 

๔. ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชรีายชื่อผูท้ิง้งานของทางราชการ 

๕. ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรอืความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึน้ศาลไทย เว้นแต ่

รัฐบาลของผู้ยื่นข้อเสนอ ได้มคี าสั่งให้สละสทิธิ์ความคุ้มกันเชน่ว่านั้น 

๖. ไม่เป็นผู้มผีลประโยชน์ร่วมกันกับผูย้ื่นขอ้เสนอรายอื่นที่เข้ายื่นขอ้เสนอใหแ้ก่ 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ณ วันประกาศยื่นข้อเสนอ หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขัน

ราคาอย่างเป็นธรรม ในการยื่นขอ้เสนอเพื่อจ้างครุภัณฑค์รั้งนี้   

ก าหนดยื่นข้อเสนอและสัมภาษณ์โดยคณะกรรมการ  ในวันท่ี   ๑๗  ตุลาคม  ๒๕๕๕     

ตั้งแต่เวลา ๑๕.๐๐  น. เป็นต้นไป ณ  ห้องประชุม MCB ๑๑๐๕/๑  คณะการสื่อสารมวลชน 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ และ ไม่รับยื่นข้อเสนอทางไปรษณีย์ 

ผูส้นใจติดตอ่ขอรับเอกสารเพื่อยื่นขอ้เสนอได้ที่งานคลังและพัสดุคณะการสื่อสารมวลชน 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป  ถึงวันที่   ๑๖  กันยายน  ๒๕๕๕ หรือสอบถามทาง   

โทรศัพท์หมายเลข ๐-๕๓๙๔-๒๗๐๕  ในวันและเวลาราชการ 

 

                   ประกาศ  ณ  วันที ่  ๕  ตุลาคม  พ.ศ. ๒๕๕๕ 

 

      (ลงนาม) จริพร  วิทยสักดิ์พันธุ์

(อาจารย์ ดร.จิรพร  วิทยศักดิ์พันธุ์) 

คณบดีคณะการสื่อสารมวลชน 



 

ร่าง TOR (Terms of Reference) 

งานจ้างท าความสะอาด 

คณะการสื่อสารมวลชน  มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

หลักการและเหตุผล 

 เนื่องด้วยคณะการสื่อสารมวลชน มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ได้มีการก่อสร้างอาคารคณะ โดยได้ก่อตั้ง

บนพืน้ที่ 20 ไร่ และมีอาคาร 3 อาคาร คือ อาคารบริหาร  อาคารเรยีนรวม  อาคารปฏิบัติการ 

เพื่อรองรับกิจกรรม การเรียนการสอนและกิจกรรมอื่น ๆทั้งในส่วนของบุคลากร นักศึกษา และ

อาคารสถานที่ พร้อมระบบสาธารณูปโภคและภูมิสถาปัตยกรรม ต้องดูแลรักษาความสะอาด ความเป็น

ระเบียบเรียบร้อยพืน้ที่ส่วนกลาง ทั้งภายในและภายนอกของทุกอาคาร,ส่วนประกอบของอาคาร, ครุภัณฑ์ที่

อยู่ในพื้นที่ส่วนกลางและอื่น ๆเพื่อให้เกิดความสะอาด ปลอดภัย รวมทั้งดูแลทัศนียภาพให้ร่มรื่นสวยงามอยู่

เสมอ 

 

รายละเอียดการจ้าง 

- มีพนักงานประจ า จ านวน 3 คน 

o วันจันทร์-วันศุกร์ จ านวน 3 คน (เป็นผู้ชาย 1 คน) 

o วันเสาร-์วันอาทิตย์ และวันหยุดทางราชการ จ านวน 1 คน 

- เวลาปฏิบัติงาน 07.30 น.-16.30 น. 

- วันเสาร-์วันอาทิตย์ และวันหยุดทางราชการ ปฏิบัติงานช้ัน 4 สถานีวิทยุ FM100,ห้องเรียนนักศึกษา

ปริญญาโทและส ารวจความสะอาดของอาคารเรียนรวม 

- บริการล้างท าความสะอาดครั้งใหญ่จ านวน 2 ครั้งต่อปี (ทุก 6 เดือน) ทั้ง 3 อาคารได้แก่ อาคาร

บริหาร,อาคารเรยีนรวม,อาคารปฏิบัติการ 

ขอบเขตของงาน 

- พื้นที่ส่วนกลางของอาคารทุกอาคาร ได้แก่ อาคารบริหาร,อาคารเรียน,อาคารปฏิบัติการ,อาคาร

เครื่องสง่สถานวีิทยุ 

- พืน้ที่ที่เป็นส่วนประกอบของอาคาร ได้แก่ ทางเดินเช่ือมระหว่างอาคาร ทางเดิน กันสาด 

ผนังเพดาน ระเบียงช่องแสง พืน้ที่ในลิฟต์ พืน้ที่บริเวณบันไดหนไีฟ ลานจอดรถใต้ตกึบริหาร  

- ส่วนประกอบของอาคาร ได้แก่ สุขภัณฑใ์นห้องสุขา กระจก มู่ลี ่ลูกกรงราวบันได ประตู 

หนา้ต่าง  

- ครุภัณฑท์ี่อยู่ในพืน้ที่ส่วนกลางได้แก่ถังขยะ,ตู้ท าน้ าเย็น,โต๊ะเก้าอี,้รวมทั้งเฟอร์นเิจอร์และอื่นๆ 

 

 



 

การปฏิบัติหน้าที่ประจ าวัน 

1. ท าความสะอาดทางเดิน 

- ปัดกวาดเช็ดถูพืน้แลว้ใช้ม็อบดันฝุน่พืน้หอ้งให้สะอาดตลอดเวลา 

- ถูพืน้ด้วยน้ ายารักษาพื้นประจ าวันอย่างน้อย วันละ 1 ครั้ง 

- เก็บขยะวันละ 2 ครั้ง 

 

2. ท าความสะอาดห้องน้ า 

- ขัดล้างห้องน้ าด้วยน้ ายาท าความสะอาด,ล้างสุขภัณฑ์บริเวณพื้นผนัง,อ่างล้างมอื,โถส้วม แล้วเช็ดให้

แหง้ วันละ 2 ครั้ง 

- เช็ดกระจกภายในหอ้งน้ าให้สะอาดอยู่เสมอ 

- จัดเตรียมสบู่เหลวล้างมอืทุกชั้นที่มหีอ้งน้ า 

- ดูแลให้มนี้ ายาดับกลิ่นในหอ้งน้ าและใส่ก้อนดับกลิ่นในโถปัสสาวะ 

- ดูแลรักษาความสะอาด กระดาษช าระที่ใชแ้ล้ว ทิ้งถังเก็บขยะ และน าไปทิง้ที่จุดทิ้งขยะของ

มหาวิทยาลัย 

- ท าความสะอาดหยากไย่ ฝุ่น ตามเพดาน ผนัง หน้าต่าง และประตูภายในห้องน้ าให้สะอาดอยู่เสมอ 

- ท าความสะอาดอุปกรณ์ และชิน้ส่วนต่างๆ ทุกชิน้ในห้องน้ าให้สะอาดอยู่เสมอ 

 

3. ท าความสะอาดห้องเรียน 

- ปัดกวาดเช็ดถูพืน้แลว้ใช้ม็อบดันฝุน่พืน้หอ้งให้สะอาดตลอดเวลา 

- เช็ดโต๊ะและอุปกรณ์โสตฯให้สะอาด 

- จัดโต๊ะเรียนใหเ้ป็นระเบียบเรียบร้อย หลังการเรียนการสอนทุกวัน 

 

4. ท าความสะอาดอาคารบริหารและส านักวิชาการและสถานีวิทยุ 

- ปัดกวาดเช็ดถูพืน้แลว้ใช้ม็อบดันฝุน่พืน้หอ้งวันละ 2 ครั้ง  (เช้า 1 ครั้ง บ่าย 1 ครั้ง) 

- เก็บขยะวันละ 2 ครั้ง 

- เช็ดโต๊ะท างานให้สะอาดวันละ 1 ครั้ง  

- ท าความสะอาดหอ้งพักอาจารย์ทุกวัน 

 

 

 

 

 

 



 

การปฏิบัติหน้าที่ประจ าสัปดาห์ 

- เช็ดกระจกด้วยน้ ายาเช็ดกระจกใหส้ะอาดอยู่เสมอ 

- ปัดหยากไย่บริเวณฝ้าเพดาน 

- เดินเครื่องปั่นเงาพื้น เพื่อความเงางาม 

- ซักเปลี่ยนผา้เช็ดมอืในห้องน้ าให้สะอาด อย่างน้อย อาทิตย์ละ 2 ครั้ง 

- ท าความสะอาดอาคารเครื่องสง่สถานี (ติดตอ่ประธานอาคารสถานที่) 

- ดูดฝุน่หอ้งท างานสถานีวทิยุ และหอ้งเรียน 400 ที่นั่ง ทุกวันพุธ 

 

การปฏิบัติหน้าที่ท าความสะอาดครั้งใหญ่ (ทุก 6 เดือน) 

- ขัดล้างพื้นทั้งคณะให้สะอาด 

- เคลือบเงาพืน้ให้เงางามด้วยน้ ายาเคลือบเงาพืน้ 

- เช็ดกระจ าโดยทั่วอาคารทั้งภายในและภายนอก 

*** (มีหัวหน้างานมาตรวจความเรยีบร้อยของงานโดยสุ่ม อย่างนอ้ยเดือนละ 2-3 ครั้ง)*** 

 

คุณสมบัติของพนักงานดูแลรักษาความสะอาด 

- พนักงานที่ผูร้ับจ้างสง่มาต้องมีประวัติดี มีความซื่อสัตย์สุจรติ มีความใส่ใจในงานที่รับผดิชอบ 

และผา่นการฝึกอบรมจากผู้รับจา้งให้พรอ้มในการปฏิบัติงาน 

- ผูร้ับจ้างตอ้งจัดท าประวัติของพนักงานแต่ละคน และส่งให้คณะก่อนเริ่มปฏิบัติงานไม่น้อยกว่า      2 

วันท าการ (รูปถ่าย 2 รูป ส าเนาบัตรประชาชนส าเนาทะเบียนบ้านและอื่นๆตามที่ผูว้่าจ้างตอ้งการ) 

- ผูร้ับจ้างต้องจัดหาเครื่องแต่งกายให้กับพนักงานทุกคนที่เข้ามาปฏิบัติงานในสถาบัน แต่งกายให้เป็น

มาตรฐานเดียวกัน และติดบัตรประจ าตัวพนักงานตลอดเวลา 

- พนักงานท าความสะอาดต้องเป็นบุคคลสัญชาติไทย มีสุขภาพแข็งแรง อายุระหว่าง 18 – 60 ปี และ

ต้องจบการศกึษาไม่ต่ ากว่าช้ันประถมปีที่ 4 เป็นขั้นต่ า เว้นแตไ่ด้รับความเห็นชอบจากผู้วา่จา้ง 

 

เคร่ืองมือและอุปกรณ์ท าความสะอาด  

- ผูร้ับจ้างตอ้งจัดหาเครื่องมือและอุปกรณ์ท าความสะอาดใหค้รบ 

- ผูร้ับจ้างต้องจัดบริการสบู่เหลวล้างมือพร้อมขวดใส่สบู่ หรือกล่องใส่สบู่เหลวชนิดกด โดยน้ ายาล้าง

ห้องน้ า สบู่เหลวล้างมือ สบู่ ต้องเป็นชนิดที่ได้รับรองมาตรฐานว่าไม่เป็นอันตรายต่อคนไม่ท าลาย

สิ่งแวดล้อม รวมทั้งตอ้งผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุก่อนน ามาใช้ 

 


