ข้อ  14  วิธีพิเศษ  (ข)
การจัดซื้อ/จัดจ้างที่มีการผลิตจำหน่ายหรือให้บริการทั่วไป  และมีวงเงินในการจัดซื้อ/จัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน  500,000  บาท
ตัวอย่างขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง
ในกรณีที่วงเงินเกิน 100,000 และไม่เกิน 500,000บาท 
มีการกำหนดราคากลาง
บันทึกข้อความ
ส่วนงาน

             กองคลัง  สำนักงานมหาวิทยาลัย  โทร.  




ที่    ศธ  6592(3)/



  
วันที่        





เรื่อง   ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลางและคณะกรรมการกำหนดขอบเขตของงานจัดซื้อจัดจ้าง 
เรียน    ผู้อำนวยการสำนักงานมหาวิทยาลัย


ตามหนังสือที่ ศธ  6592(3)/......................ลงวัน..................เดือน..................พ.ศ................ หน่วยงาน................. ....มีความประสงค์ที่จะจัดซื้อจ้าง........................ในวงเงิน........................โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณเงินรายได้/แผ่นดินประจำปี.............................(เอกสารหมายเลข  1)   


ดังนั้น  เพื่อให้การปฏิบัติเป็นไปตามหนังสือกรมบัญชีกลาง  ที่  กค 0421.4/ว. 179  
ลงวันที่  14  พฤษภาคม  2556  เรื่องแนวทางการเปิดเผยราคากลางของทางราชการ  และ ข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2551 ข้อ 15 โดยอนุโลม  จึงเห็นสมควรแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการดังนี้
1. คณะกรรมการกำหนดราคากลาง 
(ตามที่หน่วยงานจัดส่งรายชื่อ)


1. ……………………………..


ประธานคณะกรรมการ


2.  ................................

กรรมการ


3.................................


กรรมการ             
2. คณะกรรมการกำหนดขอบเขตของงาน 
(ตามที่หน่วยงานจัดส่งรายชื่อ)


1. ……………………………..


ประธานคณะกรรมการ


2.  ................................

กรรมการ


3.................................


กรรมการ             
  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการฯ  ดังกล่าวข้างต้น
  (ชื่อผู้ปฏิบัติงาน)

พนักงานปฏิบัติงาน 
ตัวอย่างรายงานราคากลาง
บันทึกข้อความ
ส่วนงาน                        กองคลัง  สำนักงานมหาวิทยาลัย โทร. 





ที่  ศธ 6592(3)/                    

   วันที่                 





เรื่อง   รายงานผลการกำหนดราคากลางงานจัดซื้อ/จัดจ้าง
 





เรียน     ผู้อำนวยการสำนักงานมหาวิทยาลัย


ตามหนังสือที่  ศธ 6592(3)/.........................ลงวันที่........................เดือน........................
พ.ศ........................มหาวิทยาลัยได้อนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลางงาน...........................................ในวงเงิน.................................................โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณเงินรายได้/แผ่นดินประจำปี..................................................... (เอกสารหมายเลข  1) 


คณะกรรมการกำหนดราคากลาง  ได้ร่วมหารือเพื่อกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์.....................และกำหนดราคากลางในการดำเนินงานซื้อ........................................ ดังกล่าว ในวันที่ .............  เวลา .......... น. ณ ห้องประชุม............................ (เอกสารหมายเลข ๒) เพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการทุจริต ฉบับที่ ๒ พ.ศ. ๒๕๕๔ มาตรา ๑๐๓/๗ วรรคหนึ่งกำหนดให้หน่วยงานของรัฐดำเนินการจัดทำข้อมูลรายละเอียดค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างโดยเฉพาะราคากลางและคำนวณราคากลาง ไว้ในระบบข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์ เพื่อให้ประชาชนเข้าตรวจดูได้ และคณะรัฐมนตรี ได้มีมติเห็นชอบให้หน่วยงานของรัฐเปิดเผยราคากลางและคำนวณราคากลางเมื่อวันที่ ๑๒ กุมภาพันธ์ ๒๕๕๖ ให้หน่วยงานของรัฐถือปฏิบัติภายในวันที่ ๑๑ สิงหาคม ๒๕๕๖ เป็นต้นมา       และตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุดที่ ๐๔๒๑.๓ /ว ๑๑๑ ลงวันที่ ๑๗กันยายน ๒๕๕๖ เรื่อง ซ้อมความเข้าใจแนวทางปฏิบัติในการเปิดเผยราคากลางทางราชการ  (เอกสารหมายเลข ๓)  
ได้กำหนดแนวทางในการกำหนดราคากลางงานจัดซื้อจัดจ้างซึ่งมิใช่งานก่อสร้างไว้คือ
1) เกณฑ์ราคามาตรฐานที่มีคณะบุคคล องค์กร หรือหน่วยงานกำหนดไว้ 
2) ใช้ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา ๒ ปี งบประมาณ 
3) ใช้ราคาตลาด โดยการสืบราคาจากท้องตลาด เว็บไซต์ต่างๆ โดยให้ระบุชื่อบริษัท ห้างหุ้นส่วน ที่สืบราคาโดยไม่ต้องลงราคาของแต่ละรายที่ไปสืบมา










/ คณะกรรมการ...
-๒-
คณะกรรมการกำหนดราคากลาง มีความเห็นว่า ...................................................................
...........................
............................
.............................
	รายการ
	ราคาที่สืบได้จากท้องตลาด 
	ราคากลาง

	
	ห้างฯ/บริษัทฯ...
	ห้างฯ/บริษัทฯ...
	ห้างฯ/บริษัทฯ...
	

	................................... 
..............
................
	.......................
	...........................
	....................
	.........................




คณะกรรมการกำหนดราคากลาง มีมติกำหนดราคากลาง งานประกวดราคาซื้อ........................................โดยการใช้ราคา........................................เนื่องจาก /เพื่อให้.....
เป็นเงินจำนวน .............................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา





(ลงชื่อ)




ประธานกรมการ







 (



)  







(ลงชื่อ)




กรรมการ







              (



)





(ลงชื่อ)




กรรมการ







              (



)












/เรียน...
· 3 -
เรียน     ผู้อำนวยการสำนักงานมหาวิทยาลัย
การดำเนินการของคณะกรรมการกำหนดราคากลาง เป็นไปตามพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการทุจริต พ.ศ. ๒๕๔๒ มาตรา ๑๐๓/๗ วรรคหนึ่ง  ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญว่าด้วยการป้องกันและปราบปรามการทุจริต (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


1.  รับทราบการรายงานผลการกำหนดราคากลางจัดซื้อ/จัดจ้าง  ตามที่คณะกรรมการฯ  เสนอ


2.  อนุมัติราคากลางงานจัดซื้อจัดจ้าง...............................เป็นจำนวนเงิน.............................


3.  หากเห็นชอบตาม 1  เห็นสมควรอนุมัติตาม  2  เพื่อกองคลังจักได้ดำเนินการตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่  ว่าด้วยพัสดุ  พ.ศ. 2551  และที่แก้ไขเพิ่มเติม และจักได้นำราคากลางและขอบเขตของงานดังกล่าวเผยแพร่ทางเว็บไซต์ของหน่วยงานและของกรมบัญชีกลางต่อไป

          5.  ลงนามในตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลาง(ราคาอ้างอิง)
ในการจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง  ดังแนบ









     (ชื่อผู้ปฏิบัติงาน)









   พนักงานปฏิบัติงาน
ตัวอย่างตารางแสดงวงเงิน
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลาง(ราคาอ้างอิง)
ในการจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง
	     ชื่อโครงการ   งานจัดซื้อ/จัดจ้าง....................................
1. หน่วยงานเจ้าของโครงการ......................................................................................................
2. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร  ...........................................................................................
3. วันที่กำหนดราคากลาง.(ราคาอ้างอิง)..........................................เป็นเงิน..........................บาท
ราคาต่อหน่วย (ถ้ามี).....................
4. แหล่งที่มาของราคากลาง
4.1    ...............................
4.2    ...............................
5. รายชื่อเจ้าหน้าที่ผู้กำหนดราคากลาง(ราคาอ้างอิง)
5.1  ............................................................
5.2  ............................................................
5.3  ............................................................                              
 


      (ลงชื่อ).....................................................ประธานกรรมการ



         (..............................................................)

 (ลงชื่อ).......................................................กรรมการ  (ลงชื่อ).......................................................กรรมการ
      (................................................................)                   (...............................................................)
                  อนุมัติ                                                                               
                              (................................................................)                                                                                      


       (นายเฉลิมเกียรติ   ณ  ปั่น)
    ผู้อำนวยการสำนักงานมหาวิทยาลัย
ปฏิบัติการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยเชียงใหม่
ตัวอย่างรายงานราคากลางกรณีงานก่อสร้าง
บันทึกข้อความ
ส่วนงาน                                 กองคลัง  สำนักงานมหาวิทยาลัย  โทร.  




ที่  ศธ 6592(3)/                    

   วันที่                 





เรื่อง   รายงานผลการกำหนดราคากลาง








เรียน     ผู้อำนวยการสำนักงานมหาวิทยาลัย


ตามหนังสือที่..........................................................ลงวันที่ ..................................
มหาวิทยาลัยอนุมัติให้แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลางงาน  ....................................... ในวงเงิน..............................................โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณ  (เอกสารหมายเลข 1 )  นั้น


คณะกรรมการกำหนดราคากลาง งานก่อสร้าง........... ได้นัดประชุมคณะกรรมการกำหนดราคากลาง ในวันที่.............เวลา.........ณ ห้องประชุม........ (เอกสารหมายเลข ๒)  โดยคณะกรรมการฯ ได้ตรวจสอบรูปแบบรายการ และรายการประมาณราคา (เอกสารหมายเลข ๓) มีความเห็นดังนี้
1) งานจ้างดังกล่าวเป็นลักษณะงาน..........  (เอกสารหมายเลข ๔) 
2) การคำนวณจากการประมาณการปริมาณงานของผู้ออกแบบ (หน่วยงานที่ออกแบบ) 
3) ราคาค่าวัสดุต่อหน่วยที่ใช้ในการประมาณราคา และค่าแรงงานต่อหน่วย ผู้ออกแบบได้แจ้งว่าได้ใช้ราคากลางวัสดุก่อสร้าง จาก (หน่วยงานที่ผู้ออกแบบใช้คำนวณราคา) ประกอบกับราคาวัสดุก่อสร้างในท้องถิ่น ณ ปัจจุบัน   เพื่อให้เป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 13  มีนาคม  2555 ว่าด้วยหลักเกณฑ์การกำหนดราคากลาง งานก่อสร้าง และตามหนังสือด่วนที่สุดที่ กค ๐๔๒๑.๕ /ว 401  ลงวันที่ 15  ตุลาคม  2558   กระทรวงการคลัง ได้กำหนดให้ใช้อัตราดอกเบี้ยเงินกู้สำหรับใช้เป็นเกณฑ์ในการคำนวณราคางานก่อสร้าง ที่ ร้อยละ  ๗  ต่อปี  (เอกสารหมายเลข ๕)  ดังนั้น คณะกรรมการกำหนดราคากลาง จึงได้คำนวณราคากลาง โดยใช้  Factor F  ดังนี้.-
/เงื่อนไข...
-2-
เงื่อนไข
เงินล่วงหน้าจ่าย




๐%
เงินประกันผลงานหัก



๐%
ดอกเบี้ยเงินกู้




๗% ต่อปี 
ค่าภาษีมูลค่าเพิ่ม



๗% ต่อปี
ราคาค่าวัสดุสิ่งก่อสร้าง + ค่าแรง

................บาท
Factor F คือ




........................
(ราคาค่าวัสดุสิ่งของ+ค่าแรง) x (Factor F)
........................บาท 
งานครุภัณฑ์ +Vat 7%(ถ้ามี)


........................
ค่าใช้จ่ายพิเศษ (ถ้ามี)  


.....................
ดังนั้น ราคากลางสำหรับงาน ก่อสร้าง คือ
.............................


คณะกรรมการกำหนดราคากลาง จึงมีมติให้กำหนดราคากลางงาน (รายการที่จัดซื้อ/จัดจ้าง) เป็นเงิน................................(ตัวอักษร)


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา





(ลงชื่อ)




ประธานกรมการ






  (




)  







(ลงชื่อ)




กรรมการ







          (




)





(ลงชื่อ)




กรรมการ





        (




)








-4-
เรียน     ผู้อำนวยการสำนักงานมหาวิทยาลัย

    เพื่อให้เป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 13  มีนาคม  2555 ว่าด้วยหลักเกณฑ์การกำหนดราคากลาง งานก่อสร้าง และตามหนังสือด่วนที่สุดที่ กค ๐๔๒๑.๕ /ว 401  ลงวันที่ 15  ตุลาคม  2558 และเพื่อให้เป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่  12  กุมภาพันธ์  2556  เรื่องการเปิดเผยราคากลาง  
























จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา


1.  รับทราบการรายงานผลการกำหนดราคากลาง................  ตามที่คณะกรรมการฯ  เสนอ


 2.  อนุมัติราคากลางงานจ้างก่อสร้าง................................................................. 


3.  หากเห็นชอบตาม 1  เห็นสมควรอนุมัติตาม  2   
และกองคลังจักได้นำราคากลางที่คำนวณได้และขอบเขตของงานจ้างดังกล่าวเผยแพร่ทางเว็บไซต์ของหน่วยงานและของกรมบัญชีกลางต่อไป


4.  ลงนามในแบบ ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลาง (ราคาอ้างอิง)










(ชื่อผู้ปฏิบัติงาน)










   ผู้ปฏิบัติงาน
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและราคากลาง (ราคาอ้างอิง)
ในงานก่อสร้าง
	1. ชื่อโครงการ  จ้างก่อสร้าง..................................................................
2.  หน่วยงานเจ้าของโครงการ..................................................................................................................
     3.  วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร.........................................................................................................
4.  ลักษณะงาน     ตามแบบรูปรายการ  จำนวน....................................แผ่น
5.  วันที่กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ................................................................................................
     เป็นจำนวนเงิน  .....................................................................................................................................
6.  บัญชีประมาณราคากลาง
     6.1  แบบ ปร.4  
     6.2  แบบ ปร.5
    7. รายชื่อเจ้าหน้าที่ผู้กำหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) 
        7.1 ......................................................                  ประธานกรรมการ
        7.2  .....................................................                  กรรมการ
        7.3  .....................................................                  กรรมการ
        7.4 .....................................................                   กรรมการและเลขานุการ     



(ลงชื่อ).....................................................ประธานกรรมการ    (ลงชื่อ)..............................................กรรมการ
            (.....................................................)

       (................................................................)
 (ลงชื่อ).......................................................กรรมการ            (ลงชื่อ)................ ..............................กรรมการ
             (..................................................)                                  (........................................................)
                         อนุมัติ                                                                     
  (................................................................)                                                                                      
          (นายเฉลิมเกียรติ   ณ  ปั่น)
            ผู้อำนวยการสำนักงานมหาวิทยาลัย
     ปฏิบัติการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยเชียงใหม่
แบบ ปร.5
สรุปผลการประมาณราคาค่าก่อสร้าง
ส่วนราชการ / ผู้ประมาณราคา     สำนักงานมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
​​​​​​__________________________________________________________________________________________

      ประเภท
จ้างก่อสร้าง










      เจ้าของอาคาร       










      สถานที่ก่อสร้าง     


 



 



      หน่วยงานออกแบบแปลนและรายการ     








      แบบเลขที่












       ประมาณราคาตามแบบ                    ปร.4  จำนวน  1  แผ่น




             
       ประมาณราคาเมื่อวันที่








	ลำดับที่
	รายการ
	ค่าวัสดุและค่าแรงงาน
	Factor F/

Vat 7% 
	รวมค่าก่อสร้าง
	หมายเหตุ

	1
	ประเภทงาน.........../......

	
	
	
	-

	
	
	
	
	
	

	2
	ค่าครุภัณฑ์
	-
	-
	-
	-

	
	เงื่อนไข
	
	
	
	

	
	เงินล่วงหน้าจ่าย           0%
	
	
	
	

	
	เงินประกันผลงานหัก   0%
	
	
	
	

	
	ดอกเบี้ยเงินกู้                7%
	
	
	
	

	
	ค่าภาษีมูลค่าเพิ่ม         7%
	
	
	
	

	สรุป     รวมค่าก่อสร้างเป็นเงินทั้งสิ้น                                                                                                          
                                                        

	           ขนาดหรือเนื้อที่อาคาร              ตารางเมตร
                เฉลี่ยราคาประมาณ                 บาท/ตารางเมตร
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(ลงชื่อ)




ประธานกรมการ






    (




)  







(ลงชื่อ)




กรรมการ







          (




)





(ลงชื่อ)




กรรมการ





         (




)





(ลงชื่อ)




กรรมการ





  
          (



)









(ลงชื่อ)




กรรมการและเลขานุการ




 
              (



)

บันทึกข้อความ
ส่วนงาน


กองคลัง  สำนักงานมหาวิทยาลัย  โทร. ..........
ที่ ศธ 6592(๓)/ 



วันที่


เรื่องขออนุมัติขอบเขตของงาน ........ 
เรียน   ผู้อำนวยการสำนักงานมหาวิทยาลัย


ตามหนังสือที่.................ลงวันที่ .......... มหาวิทยาลัยได้อนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดขอบเขตของงาน ........................................ ในวงเงินงบประมาณ .................. บาท (.................) โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณ...................................... นั้น 


คณะกรรมการกำหนดขอบเขตของงานได้ประชุม ในวันที่.................. เวลา .... น. ณ ห้องประชุม.............(เอกสารหมายเลข ๒) โดยคณะกรรมการฯ มีมติ..............................
..........................................
.........................................
ดังนั้น คณะกรรมการกำหนดขอบเขตของงาน จึงมีมติให้กำหนดขอบเขตของงานฯ ตามความต้องการที่.............. ได้แจ้ง และมีคุณลักษณะเฉพาะเป็นกลาง ตามรายละเอียดดังแนบ 


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
1. รับทราบผลการทำงานของคณะกรรมการกำหนดขอบเขตของงาน  ........................................ 
2. อนุมัติขอบเขตงาน........................
 (......................................)

  พนักงานปฏิบัติงาน
ขอบเขตของงาน (TOR)
งานจัดซื้อ.......................................
1.ความเป็นมา

……………………………………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………………………………………

๒.  วัตถุประสงค์  


......................................................................................................................................................
๓.  คุณสมบัติผู้เสนอราคา
  
ผู้เสนอราคาจะต้องมีคุณสมบัติดังต่อไปนี้.-

          ๓.๑ เป็นบุคคล/นิติบุคคลผู้มีอาชีพขาย/รับจ้างงานดังกล่าว  
3.2 มีผลงานในวงเงินไม่น้อยกว่า...... (ไม่เกิน 50%ของวงเงินงบประมาณที่ซื้อ) ............................. บาท (......................................) และเป็นผลงานที่เป็นคู่สัญญาโดยตรงกับส่วนราชการหรือ หน่วยงานตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบบริหารราชการส่วนท้องถิ่น หรือรัฐวิสาหกิจและจะต้องเป็นผลงานที่แล้วเสร็จครบถ้วน ในระยะเวลาไม่เกิน ............... ปี นับแต่วันตรวจรับงานงวดสุดท้าย โดยให้ยื่นสำเนาหนังสือรับรองผลงาน พร้อมการยื่นเสนอราคา *****
         ๓.๒ ไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการและได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว 
         ๓.๓ ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้เสนอราคาได้มีคำสั่งให้สละสิทธิ์ความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
         ๓.๔ผู้ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ประสงค์จะเสนอราคารายอื่นที่เข้าเสนอราคาให้แก่มหาวิทยาลัยเชียงใหม่  ณ  วันเสนอราคา หรือไม่เป็นผู้กระทำการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรมในการจัดซื้อ/จัดจ้าง
         ๓.๕ บุคคล/นิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญาต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับรายจ่าย หรือแสดงบัญชีรายรับรายจ่ายไม่ถูกต้องครบถ้วนในสาระสำคัญ 
         ๓.๖  บุคคล/นิติบุคคลที่จะเข้าเป็นคู่สัญญากับหน่วยงานของรัฐซึ่งได้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Government Procurement : e-GP) ต้องลงทะเบียนในระบบอิเล็กทรอนิกส์ของมหาวิทยาลัยบัญชีกลางที่เว็บไซต์ศูนย์ข้อมูลจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
         ๓.๗ คู่สัญญาต้องรับและจ่ายเงินผ่านบัญชีธนาคาร  เว้นการจ่ายเงินแต่ละครั้งซึ่งมีมูลค่าไม่เกินสามหมื่นบาท สามารถจ่ายเป็นเงินสดก็ได้ 











/ ๔. สถานที่...
-๒-
4.สถานที่ติดตั้ง / ส่งมอบ

....................................................................................................................................................
5.แบบรูปรายการหรือคุณลักษณะเฉพาะ 

..........................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................


หมายเหตุ  ข้อกำหนดเกี่ยวกับการจัดทำเอกสารเสนอราคา (เลือกใช้ตามความจำเป็น)

ผู้เสนอราคาทุกรายจะต้องจัดทำรายการเปรียบเทียบคุณลักษณะเฉพาะ ให้คณะกรรมการพิจารณา ตามรูปแบบดังนี้
	รายการที่ /ชื่อรายการ
	รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะที่มหาวิทยาลัยกำหนด
	รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะที่ห้าง/บริษัท เสนอ
	อ้างอิงในแคตตาล๊อก
หน้าที่

	
	
	
	ระบุพร้อมระบายแถบสีข้อความสำคัญ กำหนดหัวข้อให้ตรงกับ หมายเลขหัวข้อคุณลักษณะเฉพาะของมหาวิทยาลัย (ถ้ามี)



**ในกรณีที่ผู้เสนอราคาไม่เสนอรายการเปรียบเทียบคุณลักษณะเฉพาะตามแบบฟอร์มนี้ มหาวิทยาลัยโดยคณะกรรมการพิจารณาผลการคัดเลือก ขอสงวนสิทธิในการตัดสิทธิการเสนอราคาในครั้งนี้ **
**(ส่วนนี้เลือกใช้ตามความจำเป็น)**
6. ระยะเวลาดำเนินการ
     ๖.๑ ระยะเวลาการยืนราคา .............. วัน นับจากวันยื่นซองเสนอราคา
     ๖.๒ ระยะเวลาการส่งมอบพร้อมติดตั้ง  ภายใน   ..............   วัน  นับตั้งแต่วันลงนามตามสัญญา
7. ราคากลางสำหรับการจัดซื้อ/จ้าง ครั้งนี้ เป็นจำนวน....................... บาท (..........................................)
8   งวดการเบิกจ่ายเงิน
---------------------------
9   สถานที่ติดต่อเพื่อขอทราบข้อมูลเพิ่มเติมหรือเสนอแนะ วิจารณ์หรือแสดงความคิดเห็นโดยเปิดเผยตัว

งานพัสดุ  กองคลัง สำนักงานมหาวิทยาลัย มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

เลขที่ ๒๓๙  ถนนห้วยแก้ว ตำบลสุเทพ อำเภอเมือง จังหวัดเชียงใหม่  ๕๐๒๐๐

โทรศัพท์   ................   โทรสาร    ๐-๕๓๙๔-๑๑๓๙    

           E-mail :    ............@cmu.ac.th

การรายงานขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง  จะทำ PR ในระบบ 3 มิติ
โดยให้ระบุ ราคากลาง ลงในใบ PR 
และกรณี งานก่อสร้าง ให้เพิ่มหลักประกัน
หากไม่สะดวกที่จะทำรายงานในระบบ 3 มิติ ให้จัดทำรายงาน
ตามตัวอย่างต่อไปนี้
ขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง  ที่มิใช่งานก่อสร้าง
บันทึกข้อความ
ส่วนงาน

             กองคลัง  สำนักงานมหาวิทยาลัย  โทร. 





ที่    ศธ  6592(3)/




วันที่     





เรื่อง   ขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง




 





เรียน
ผู้อำนวยการสำนักงานมหาวิทยาลัย


ตามหนังสือที่  .......................ลงวันที่.......................เดือน.........................พ.ศ. ..........................หน่วยงาน....................................................สำนักงานมหาวิทยาลัย  มหาวิทยาลัยเชียงใหม่   มีความประสงค์ที่จะจัดซื้อ/จ้าง....................................................................
ในวงเงิน.............................................โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณเงินรายได้/แผ่นดินประจำปี..................
(เอกสารหมายเลข  1)


โดยมหาวิทยาลัยได้อนุมัติราคากลาง ตามหนังสือที่ ศธ  6592(3)/......................ลงวันที่...................เดือน...................พ.ศ.......................เป็นเงิน.................. บาท เอกสารหมายเลข  2)พร้อมทั้งได้อนุมัติขอบเขตของงาน ตามหนังสือที่ ........................... (เอกสารหมายเลข       )นั้น
เพื่อให้เป็นไปตามข้อบังคับ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2551 และ ที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 18 ให้รายงานประกอบการพิจารณาดังต่อไปนี้.-
1. เหตุผลและความจำเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง  :  เพื่ออะไร.............................................................
2. รายละเอียดของพัสดุที่จะซื้อหรืองานที่จะจ้าง   :  ตามรายละเอียดที่กำหนด
     (เอกสารหมายเลข 2)
3. ราคาในท้องตลาดในขณะนั้น ที่สืบทราบหรือประมาณราคาได้หรือราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ(ใส่เลขที่สัญญาด้วย) : (หรือราคากลาง)..............................................................


4. วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ให้ระบุวงเงินงบประมาณที่จะซื้อหรือจ้างในครั้งนั้นทั้งหมด : 
                         เป็นจำนวนเงิน ………(วงเงินงบประมาณ)...................... บาท 
5. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ :  กำหนดส่งมอบ ………………….. วัน
/6. วิธี...
· 2 -
6.  วิธีที่จะซื้อหรือจ้าง และเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างวิธีนั้น ๆ :  โดยวิธีพิเศษ
       เหตุผลที่ต้องจ้างโดยวิธีพิเศษ: ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการพัสดุ 
      พ.ศ. 2551 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 14 (ข) การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่มีการผลิตจำหน่ายหรือให้บริการทั่วไปและมีวงเงินในการจัดซื้อจัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน  500,000 บาท 
ดังนั้น  กองคลัง  ขอดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้างตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่  ว่าด้วยการพัสดุ  
พ.ศ. 2551  และที่แก้ไขเพิ่มเติม   ข้อ  14  (ข)  ข้อ  21  (3) และ ข้อ 40  ดังนี้.-


ก.  ขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง..................................................จากบริษัท/ห้าง/ร้าน....................
เป็นจำนวนเงิน.........................................โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณเงินรายได้/แผ่นดินประจำปี................
ข.  ขอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ จำนวน  1  คณะ  ดังนี้.-
ข.1  ................................




ประธานกรรมการ
ข.2  ..............................




กรรมการ
ข.3  ..............................




กรรมการ
ข.4  ..............................




กรรมการและเลขานุการ
ง.  ขออนุมัติงดทำสัญญา  โดยจัดทำข้อตกลงเป็นหนังสือ ตามข้อบังคับ
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2551 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  ข้อ 83 การจัดหาให้ทำสัญญาเป็นหนังสือตามที่มหาวิทยาลัยกำหนดเว้นแต่ในกรณีดังต่อไปนี้ จะทำข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้ โดยให้อยู่ในดุลพินิจของอธิการบดี (1) การซื้อ การจ้าง หรือการแลกเปลี่ยนโดยวิธีพิเศษวงเงินไม่เกิน  500,000  บาท
 หมายเหตุ   หากแต่งานมีความเสี่ยงสามารถจัดทำเป็นสัญญาก็ได้   แล้วแต่ดุลยพินิจ

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติตาม ข้อ ก. –  ง.
     (ชื่อผู้ปฏิบัติงาน)




   
   พนักงานปฏิบัติงาน
ตัวอย่างขออนุมัติกรณีงานจ้างก่อสร้าง
บันทึกข้อความ
ส่วนงาน

             กองคลัง  สำนักงานมหาวิทยาลัย  โทร.  





ที่    ศธ  6592(3)/




วันที่     





เรื่อง   ขออนุมัติจัดจ้างก่อสร้าง




 





เรียน
ผู้อำนวยการสำนักงานมหาวิทยาลัย


ตามหนังสือที่  ศธ  6592(   )/.......................ลงวันที่.......................เดือน.........................พ.ศ. .......................... หน่วยงาน....................................................สำนักงานมหาวิทยาลัย  มหาวิทยาลัยเชียงใหม่   มีความประสงค์ที่จะจัดจ้างก่อสร้าง....................................................................
ในวงเงิน.............................................โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณเงินรายได้/แผ่นดินประจำปี..................
(เอกสารหมายเลข  1)


และตามหนังสือที่ ศธ  6592(3)/......................ลงวันที่...................เดือน...................พ.ศ.......................มหาวิทยาลัยได้แต่งตั้งคณะกรรมการกำหนดราคากลางและกำหนดขอบเขตของงานจ้างก่อสร้าง................................(เอกสารหมายเลข  2)


เมื่อวันที่....................เดือน...................พ.ศ....................... เวลา.............................ณห้องประชุม.................................คณะกรรมการกำหนดราคากลางงานจ้างฯ  ได้ประชุมการกำหนดราคากลางงานจ้างก่อสร้าง..........................................เป็นจำนวน................................................พร้อมทั้งกำหนดขอบเขตของงานจ้างดังกล่าว   และได้รายงานให้มหาวิทยาลัยรับทราบตามหนังสือที่  ศธ  6392(3)/..........................ลงวันที่................เดือน...........................พ.ศ........................(เอกสารหมายเลข  3)  


1. เหตุผลการดำเนินการ   
2. รายละเอียดของจ้างที่จะดำเนินการ    


3.  วงเงินงบประมาณ 
                    4.  กำหนดเวลาที่ต้องการส่งมอบ  (กี่วัน)
5.  การเบิกจ่ายเงิน    (กี่งวด)









/ดังนั้น.........




-2-
ดังนั้น  กองคลัง  ขอดำเนินการจัดจ้างตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่  ว่าด้วยการพัสดุ  
พ.ศ. 2551  และที่แก้ไขเพิ่มเติม   ข้อ  14  (ข)  และข้อ  21  (3)  ดังนี้.-


ก.  ขออนุมัติจัดจ้าง..................................................จากบริษัท/ห้าง/ร้าน............................
เป็นจำนวนเงิน.........................................โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณเงินรายได้/แผ่นดินประจำปี................
ข.  ขอแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  (กรณีตรวจการจ้าง) จำนวน  1  คณะ  ดังนี้.-
ข.1  ................................




ประธานกรรมการ
ข.2  ..............................




กรรมการ
ข.3  ..............................




กรรมการ
ข.4  ..............................




กรรมการและเลขานุการ
ค.  ขอแต่งตั้ง........................................


ผู้ควบคุมงาน
ง.  ขออนุมัติงดทำสัญญา  โดยจัดทำข้อตกลงเป็นหนังสือ ตามข้อบังคับ
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2551 และที่แก้ไขเพิ่มเติม  ข้อ 83 การจัดหาให้ทำสัญญาเป็นหนังสือตามที่มหาวิทยาลัยกำหนดเว้นแต่ในกรณีดังต่อไปนี้ จะทำข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้ โดยให้อยู่ในดุลพินิจของอธิการบดี (1) การซื้อ การจ้าง หรือการแลกเปลี่ยนโดยวิธีพิเศษวงเงินไม่เกิน  500,000  บาท
**หมายเหตุ   หากงานมีความเสี่ยงสามารถจัดทำเป็นสัญญาก็ได้   แล้วแต่ดุลยพินิจ**
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติตาม ข้อ ก. –  ง.
     (ชื่อผู้ปฏิบัติงาน)




   
   พนักงานปฏิบัติงาน
ตัวอย่างใบสั่งซื้อ
ใบสั่งซื้อ เลขที่  ………



                                     มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
    239 ถนนห้วยแก้ว เชียงใหม่          

ใบสั่งซื้อ

     วันเดือนปี
ถึง     ผู้จัดการ..................


ตามที่ท่านได้เสนอราคา  และยอมรับจะขาย…………………………………………………
ส่งไปยังสำนักงานมหาวิทยาลัย  มหาวิทยาลัยเชียงใหม่   โดยท่านจะต้องปฏิบัติตามเงื่อนไข  ซึ่งแจ้งอยู่ท้ายของใบสั่งนี้ทุกประการ
	ลำดับที่
	จำนวน
	รายการ
	ราคาหน่วยละ
	จำนวนเงิน(บาท)

	
	
	
	
	

	
	
	           รวมจำนวนเงิน
	
	


  (ลงชื่อ)……………………………ผู้รับใบสั่งซื้อ                  (ลงชื่อ)………………………..ผู้ออกใบสั่งซื้อ
         (……………………………)

         
              (ชื่อผู้ออกใบสั่งซื้อ)

วันที่………..เดือน……………….พ.ศ………….

1.  สิ่งของตามใบสั่งนี้ ทางการจะยอมรับเมื่อได้มีการตรวจรับถูกต้องแล้ว
2.  ผู้ขายต้องนำใบสั่งมาพร้อมกับหลักฐานการส่งมอบพัสดุ และสิ่งของให้คณะกรรมการตรวจรับ หรือ
ผู้มีหน้าที่ตรวจรับ
3.  ผู้ขายยอมรับจะส่งพัสดุภายใน .......  วัน  นับถัดจากวันที่ได้รับใบสั่งซื้อ  เมื่อพ้นกำหนด
     แล้ว  ผู้ขายยอมให้ปรับเป็นรายวันในอัตราวันละ ..........................
4.  ผู้ขายต้องรับผิดชอบในความชำรุดบกพร่องของพัสดุเป็นเวลา  ......     นับถัดจากวันที่ได้รับมอบพัสดุ 

     ข้าพเจ้าได้อ่านและเข้าใจข้อความตามใบสั่งซื้อข้างต้นแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ 
      (ลงชื่อ)…………….....……………ผู้ขาย

               (ลงชื่อ..........................................ผู้สั่งซื้อ
ผู้จัดการ  เจ้าของ  หรือผู้รับมอบอำนาจ
                                 (..........................................)











      หัวหน้างานพัสดุ
   
ตัวอย่างใบสั่งจ้าง
ใบสั่งจ้าง เลขที่  ………



                                  มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
 239 ถนนห้วยแก้ว เชียงใหม่          ใบสั่งจ้าง
วันเดือนปี
ถึง     ผู้จัดการ................



ตามที่ท่านได้เสนอราคาและยอมรับจะรับจ้าง...........................จำนวน...............รายการให้กับ
ชื่อส่วนงาน..................สำนักงานมหาวิทยาลัย  มหาวิทยาลัยเชียงใหม่    โดยท่านจะต้องปฏิบัติตามเงื่อนไข  ซึ่งแจ้งอยู่ท้ายของใบสั่งนี้ทุกประการ
	ลำดับที่
	จำนวน
	รายการ
	ราคาต่อหน่วย
	ราคารวม

	
	
	
	             
	

	
	
	           รวมจำนวนเงิน
	
	


  (ลงชื่อ)……………………………ผู้รับใบสั่งจ้าง                 
 (ลงชื่อ)………………………..ผู้ออกใบสั่งจ้าง
         (……………………………)

         
                  (ชื่อผู้ปฏิบัติงาน)

วันที่………..เดือน……………….พ.ศ………….

1.   สิ่งของตามใบสั่งนี้ ทางการจะยอมรับเมื่อได้มีการตรวจรับถูกต้องแล้ว
2.   ผู้รับจ้างต้องนำใบสั่งมาพร้อมกับหลักฐานการส่งมอบพัสดุ และสิ่งของให้คณะกรรมการตรวจรับ 

      หรือผู้มีหน้าที่ตรวจรับ
3.   ผู้รับจ้างยอมรับจะส่งมอบงานจ้าง  ภายใน  -----  วัน  นับจากได้รับใบสั่งจ้าง  เมื่อพ้นกำหนด
      แล้ว  ผู้รับจ้างยอมให้ปรับเป็นรายวันในอัตราวันละ  ...................
4.   ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบในความชำรุดบกพร่องของพัสดุเป็นเวลา .......     นับถัดจากวันที่ได้
      รับมอบพัสดุ  ข้าพเจ้าได้อ่านและเข้าใจข้อความตามใบสั่งจ้างข้างต้นแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ 
(ลงชื่อ)…………………………ผู้รับจ้าง

              

 (ลงชื่อ)………………………………ผู้สั่งจ้าง
 ผู้จัดการ  เจ้าของ  หรือผู้รับมอบอำนาจ

  
       (หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ)
กรณีจัดซื้อ/จัดจ้าง ที่ได้ดำเนินการไปก่อน
แล้วจึงรายงานอนุมัติเบิกจ่าย
วงเงินไม่เกิน  100,000   บาท
บันทึกข้อความ
ส่วนงาน
                             กองคลัง  สำนักงานมหาวิทยาลัย  โทร.  




ที่   ศธ   6592(3)/





วันที่              




เรื่อง    ขออนุมัติจัดหาพัสดุโดยวิธีพิเศษและเบิกจ่ายเงิน  






เรียน     ผู้อำนวยการสำนักงานมหาวิทยาลัย


ตามหนังสือที่ ศธ  6592(  )/......................ลงวันที่.....................เดือน................พ.ศ............
หน่วยงาน........................ได้รายงานผลการจัดซื้อ/จัดจ้าง  จำนวน...................รายการ   เป็นจำนวนเงิน..................................  โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณเงินราย/แผ่นดินประจำปี............................................
กฎ/ระเบียบ


ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่  ว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ.  2551  ข้อ  18  วรรค  3  และวรรค  4   และข้อ 95  พัสดุของมหาวิทยาลัยไม่ว่าจะได้มาด้วยวิธีใดให้เจ้าหน้าที่พัสดุของส่วนราชการนั้น จัดทำทะเบียนหรือบัญชีไว้เป็นหลักฐาน และข้อ  43  เป็นอำนาจของอธิการบดี 
ข้อเสนอเพื่อพิจารณา


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติการจัดซื้อ/จัดจ้าง....................................
จำนวน..........................รายการ  จากบริษัท/ห้าง/ร้าน.................................และเบิกจ่ายเป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น...............................................................โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณเงินรายแผ่นดินประจำปี......
  (ชื่อปฏิบัติงาน)                                                                                      พนักงานปฏิบัติงาน
---------------------------------------------------------------------------คำสั่ง
ข้อ  42  การจัดเอง  
ให้กระทำได้โดยทำเป็นใบสั่งงานและถือว่าเป็นเอกสารประกอบใบตั้งหนี้เพื่อเบิกจ่ายเงินได้  
การจ่ายเงินล่วงหน้าตามนี้ให้กระทำได้
แต่ต้องไม่เกินร้อยละ  50  ของพัสดุที่จัดทำ
บันทึกข้อความ
ส่วนงาน

            กองคลัง    สำนักงานมหาวิทยาลัย  โทรศัพท์   



ที่  ศธ  6592 (๓)/




         วันที่              




เรื่อง    ขอดำเนินการ..........โดยวิธีจัดทำเอง







 
เรียน     ผู้อำนวยการสำนักงานมหาวิทยาลัย


ด้วยมหาวิทยาลัยเชียงใหม่มีความประสงค์ให้  คณะ/ศูนย์ของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่........
ดำเนินการ............................................  ซึ่งมีข้อกำหนดปริมาณและคุณภาพของงาน  ตามรายละเอียดแนบ ในวงเงิน ...............................................  ระยะเวลา..................  ตั้งแต่......................แบ่งจ่ายเป็น ...................................
ดังนั้น  เพื่อให้การดำเนินจัดจ้างเป็นไปตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่  ว่าด้วยการพัสดุ  
พ.ศ. ๒๕๕๑  และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ  ๔๒  กองคลังขอดำเนินการดังนี้.-   
๑.  ขออนุมัติให้.............................................  เป็นผู้ดำเนินการ...........................เป็นจำนวนเงิน......................  ระยะเวลา..................  ตั้งแต่.........................แบ่งจ่ายเป็น ......  งวด  โดยวิธีจัดทำเอง  เบิกจ่ายจากงบประมาณเงินรายได้/แผ่นดินประจำปี............................................


๒.  เพื่อให้การดำเนินการจัดทำเองเป็นไปด้วยความเรียบร้อยจึงขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบการปฏิบัติงาน โดยมีอำนาจและหน้าที่ตามภาคผนวก 3 โดยอนุโลม ดังนี้.-


     ๒.๑  ............................   




ประธานกรรมการ


     ๒.๒  ............................




กรรมการ


     ๒.๓  ............................




กรรมการ


     2.4  .............................




กรรมการและเลขานุการ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ก.   อนุมัติตามข้อ  1  และข้อ ๒
ข.   ลงนามในหนังสือสั่งงานถึง  ..................เรื่อง ...........   ดังแนบมาพร้อมด้วยนี้แล้ว   








(ชื่อผู้ปฏิบัติงาน)







         พนักงานปฏิบัติงาน
บันทึกข้อความ
ส่วนงาน

            กองคลัง    สำนักงานมหาวิทยาลัย  โทรศัพท์     



ที่  ศธ  6592 (๓)/


                 

วันที่             


 

เรื่อง      ขอให้ดำเนินการ..............









เรียน     ผู้จัดการศูนย์/คณบดีคณะ....


ตามที่....................................มหาวิทยาลัยเชียงใหม่  ยินดีที่จะรับดำเนินการ.....................  ซึ่งมีข้อกำหนดปริมาณและคุณภาพของงาน  ตามรายละเอียดแนบ ในวงเงิน  .......................บาท  
ระยะเวลา ...............  ตั้งแต่.......................ถึง.............แบ่งจ่ายเป็น...................  นั้น
 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม่  ได้พิจารณาการดำเนินการจัดการ.........................   ตามข้อกำหนดและคุณภาพของงาน  ตามรายละเอียดที่แนบมาพร้อมด้วย  นั้น   


ดังนั้น  จึงขอแจ้งให้ศูนย์/คณะ เป็นจำนวนเงิน................เริ่มตั้งแต่...............
ถึง..............  รวมระยะเวลา    .......... การเบิกจ่ายแบ่งเป็น .............  นับแต่วันที่ได้รับหนังสือฉบับนี้เป็นต้นไป


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  และโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไปด้วย





 (.........................................)



                 ........................................................





          ปฏิบัติการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยเชียงใหม่
