ข้อ  14  วิธีพิเศษ  (ข)
การจัดซื้อ/จัดจ้างที่มีการผลิตจำหน่ายหรือให้บริการทั่วไป  และมีวงเงินในการจัดซื้อ/จัดจ้างครั้งหนึ่งไม่เกิน  500,000  บาท
ตัวอย่างขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้าง
ในกรณีที่วงเงินไม่เกิน  100,000  บาท
***ไม่มีการกำหนดราคากลาง**
(ปกติ จะจัดทำรายงานขออนุมัติในระบบ 3 มิติ  แต่หากไม่สะดวกที่จะทำในระบบฯ  ให้ดำเนินการตามตัวอย่างต่อไปนี้)




           บันทึกข้อความ
ส่วนงาน

             กองคลัง  สำนักงานมหาวิทยาลัย  โทร.  




ที่    ศธ  6592(3)/




วันที่     





เรื่อง   ขออนุมัติจัดซื้อ/จัดจ้างโดยวิธีพิเศษและเบิกจ่ายเงิน 





    
เรียน
ผู้อำนวยการสำนักงานมหาวิทยาลัย


ตามหนังสือที่  ศธ  6592(3)/....................ลงวันที่...................เดือน............................
พ.ศ.......................................ด้วยหน่วยงาน...........................................................สำนักงานมหาวิทยาลัย  มหาวิทยาลัยเชียงใหม่   มีความประสงค์ที่จะจัดซื้อ/จ้าง...............................ในวงเงิน................................  โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณเงินรายได้/แผ่นดินประจำปี.........................   (เอกสารหมายเลข 1)
1. เหตุผลการดำเนินการ   
2. รายละเอียดของพัสดุที่จะดำเนินการ   


3.  ราคาในท้องตลาดในขณะนั้นฯ

4. วงเงินที่จัดซื้อ/จัดจ้าง 
                    5.  กำหนดเวลาที่ส่งมอบ   (กี่วัน)
6.  วิธีที่จะซื้อหรือจ้าง และเหตุผลที่ต้องซื้อหรือจ้างโดยวิธีนั้นๆ
ดังนั้น  กองคลัง  ขอดำเนินการจัดจ้างตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่  ว่าด้วยการพัสดุ  
พ.ศ. 2551  และที่แก้ไขเพิ่มเติม   ข้อ  14  (ข)  และข้อ  21  วรรค 3  ดังนิ้.-
ก.  ขออนุมัติจัดซื้อ/จ้าง...........................................จากบริษัท/ห้าง/ร้าน.................................
เป็นจำนวนเงิน............................................โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณเงินรายได้/แผ่นดินประจำปี  
ข.  ขอแต่งตั้ง................เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ   (จำนวน  1 ท่าน)   
ค.  ขออนุมัติงดทำสัญญา  โดยจัดทำข้อตกลงเป็นหนังสือ ตามข้อบังคับ
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2551  และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 83 การจัดหาให้ทำสัญญาเป็นหนังสือตามที่มหาวิทยาลัยกำหนดเว้นแต่ในกรณีดังต่อไปนี้ จะทำข้อตกลงเป็นหนังสือไว้ต่อกันก็ได้ โดยให้อยู่ในดุลพินิจของอธิการบดี (1) การซื้อ การจ้าง หรือการแลกเปลี่ยนโดยวิธีพิเศษวงเงินไม่เกิน  500,000  บาท












/จึงเรียน..........







-2-


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
1. อนุมัติตาม ก.  และ  ค.
2. แต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ ตามข.  

(ชื่อผู้เสนอ)




 
     พนักงานปฎิบัติงาน
ตัวอย่างใบสั่งซื้อ
ใบสั่งซื้อ เลขที่  ………



                                     มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
    239 ถนนห้วยแก้ว เชียงใหม่          

ใบสั่งซื้อ

     วันเดือนปี
ถึง     ผู้จัดการ..................


ตามที่ท่านได้เสนอราคา  และยอมรับจะขาย…………………………………………………
ส่งไปยังสำนักงานมหาวิทยาลัย  มหาวิทยาลัยเชียงใหม่   โดยท่านจะต้องปฏิบัติตามเงื่อนไข  ซึ่งแจ้งอยู่ท้ายของใบสั่งนี้ทุกประการ
	ลำดับที่
	จำนวน
	รายการ
	ราคาหน่วยละ
	จำนวนเงิน(บาท)

	
	
	
	
	

	
	
	           รวมจำนวนเงิน
	
	


  (ลงชื่อ)……………………………ผู้รับใบสั่งซื้อ                  (ลงชื่อ)………………………..ผู้ออกใบสั่งซื้อ
         (……………………………)

         
              (ชื่อผู้ออกใบสั่งซื้อ)

วันที่………..เดือน……………….พ.ศ………….

1.  สิ่งของตามใบสั่งนี้ ทางการจะยอมรับเมื่อได้มีการตรวจรับถูกต้องแล้ว
2.  ผู้ขายต้องนำใบสั่งมาพร้อมกับหลักฐานการส่งมอบพัสดุ และสิ่งของให้คณะกรรมการตรวจรับ หรือ
ผู้มีหน้าที่ตรวจรับ
3.  ผู้ขายยอมรับจะส่งพัสดุภายใน .......  วัน  นับถัดจากวันที่ได้รับใบสั่งซื้อ  เมื่อพ้นกำหนด
     แล้ว  ผู้ขายยอมให้ปรับเป็นรายวันในอัตราวันละ ..........................
4.  ผู้ขายต้องรับผิดชอบในความชำรุดบกพร่องของพัสดุเป็นเวลา  ......     นับถัดจากวันที่ได้รับมอบพัสดุ 

     ข้าพเจ้าได้อ่านและเข้าใจข้อความตามใบสั่งซื้อข้างต้นแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ 
      (ลงชื่อ)…………….....……………ผู้ขาย

               (ลงชื่อ..........................................ผู้สั่งซื้อ
ผู้จัดการ  เจ้าของ  หรือผู้รับมอบอำนาจ
                                 (..........................................)











      หัวหน้างานพัสดุ
   
ตัวอย่างใบสั่งจ้าง
ใบสั่งจ้าง เลขที่  ………



                                  มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
 239 ถนนห้วยแก้ว เชียงใหม่          ใบสั่งจ้าง
วันเดือนปี
ถึง     ผู้จัดการ................



ตามที่ท่านได้เสนอราคาและยอมรับจะรับจ้าง...........................จำนวน...............รายการให้กับ
ชื่อส่วนงาน..................สำนักงานมหาวิทยาลัย  มหาวิทยาลัยเชียงใหม่    โดยท่านจะต้องปฏิบัติตามเงื่อนไข  ซึ่งแจ้งอยู่ท้ายของใบสั่งนี้ทุกประการ
	ลำดับที่
	จำนวน
	รายการ
	ราคาต่อหน่วย
	ราคารวม

	
	
	
	             
	

	
	
	           รวมจำนวนเงิน
	
	


  (ลงชื่อ)……………………………ผู้รับใบสั่งจ้าง                 
 (ลงชื่อ)………………………..ผู้ออกใบสั่งจ้าง
         (……………………………)

         
                  (ชื่อผู้ปฏิบัติงาน)

วันที่………..เดือน……………….พ.ศ………….

1.   สิ่งของตามใบสั่งนี้ ทางการจะยอมรับเมื่อได้มีการตรวจรับถูกต้องแล้ว
2.   ผู้รับจ้างต้องนำใบสั่งมาพร้อมกับหลักฐานการส่งมอบพัสดุ และสิ่งของให้คณะกรรมการตรวจรับ 

      หรือผู้มีหน้าที่ตรวจรับ
3.   ผู้รับจ้างยอมรับจะส่งมอบงานจ้าง  ภายใน  -----  วัน  นับจากได้รับใบสั่งจ้าง  เมื่อพ้นกำหนด
      แล้ว  ผู้รับจ้างยอมให้ปรับเป็นรายวันในอัตราวันละ  ...................
4.   ผู้รับจ้างต้องรับผิดชอบในความชำรุดบกพร่องของพัสดุเป็นเวลา .......     นับถัดจากวันที่ได้
      รับมอบพัสดุ  ข้าพเจ้าได้อ่านและเข้าใจข้อความตามใบสั่งจ้างข้างต้นแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสำคัญ 
(ลงชื่อ)…………………………ผู้รับจ้าง

              

 (ลงชื่อ)………………………………ผู้สั่งจ้าง
 ผู้จัดการ  เจ้าของ  หรือผู้รับมอบอำนาจ

  
       (หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ)
กรณีจัดซื้อ/จัดจ้าง ที่ได้ดำเนินการไปก่อน
แล้วจึงรายงานอนุมัติเบิกจ่าย
วงเงินไม่เกิน  100,000   บาท
บันทึกข้อความ
ส่วนงาน
                             กองคลัง  สำนักงานมหาวิทยาลัย  โทร.  




ที่   ศธ   6592(3)/





วันที่              




เรื่อง    ขออนุมัติจัดหาพัสดุโดยวิธีพิเศษและเบิกจ่ายเงิน  






เรียน     ผู้อำนวยการสำนักงานมหาวิทยาลัย


ตามหนังสือที่ ศธ  6592(  )/......................ลงวันที่.....................เดือน................พ.ศ............
หน่วยงาน........................ได้รายงานผลการจัดซื้อ/จัดจ้าง  จำนวน...................รายการ   เป็นจำนวนเงิน..................................  โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณเงินราย/แผ่นดินประจำปี............................................
กฎ/ระเบียบ


ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่  ว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ.  2551  ข้อ  18  วรรค  3  และวรรค  4   และข้อ 95  พัสดุของมหาวิทยาลัยไม่ว่าจะได้มาด้วยวิธีใดให้เจ้าหน้าที่พัสดุของส่วนราชการนั้น จัดทำทะเบียนหรือบัญชีไว้เป็นหลักฐาน และข้อ  43  เป็นอำนาจของอธิการบดี 
ข้อเสนอเพื่อพิจารณา


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติการจัดซื้อ/จัดจ้าง....................................
จำนวน..........................รายการ  จากบริษัท/ห้าง/ร้าน.................................และเบิกจ่ายเป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น...............................................................โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณเงินรายแผ่นดินประจำปี......
  (ชื่อปฏิบัติงาน)                                                                                      พนักงานปฏิบัติงาน
---------------------------------------------------------------------------คำสั่ง
