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บทที่ 2
การสร้างเอกสารการชำระเงิน
การสร้างเอกสารการชำระเงิน มีขั้นตอนดังต่อไปนี้

การสร้างเอกสารชำระเงิน (เช็ค) เพื่อใช้ จ่ายเงินหรือจ่ายชำระหนี้ สามารถสร้างได้ ดังนี้
1. เข้าที่ AP(N) -> ตั้งค่า -> รายการชำระเงิน -> บัญชีธนาคาร
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2. ระบุชื่อบัญชีธนาคาร  สามารถเลือกได้จาก  [image: image2.bmp]
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3. กดปุ่ม [image: image4.png]Aniiunis



 เพื่อค้นหา บัญชีธนาคาร
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4. กดเลือก [image: image6.bmp] ช่องเลือก หน้าบัญชีธนาคาร กดปุ่ม  [image: image7.png]Aanmsanasnsiistou |
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5. กดปุ่ม [image: image9.png]an



  เพื่อสร้างเอกสารการชำระเงิน 
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6. หน้าจอจัดทำเอกสารชำระเงิน 
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	ข้อมูลเอกสาร
	ข้อมูลเอกสาร
· ชื่อ                                           :  ชื่อเอกสารชำระเงิน (เช็ค)
· ประเภทกระดาษสต็อค*          :  ประเภทกระดาษสต็อค
· กระดาษสต็อคเปล่า
· กระดาษสต็อคแบบมีเลขที่
· รูปแบบ                                  :  กำหนดรูปแบบเอกสาร เลือกเป็น
                                                  “รูปแบบเช็คมาตรฐาน”
· ประเภทเอกสารชำระเงิน       :  ประเภทเอกสารชำระเงินมีผล ต่อการ Run         
                                                   เลขใบสำคัญจ่ายเงิน (Voucher Number)

	
	· เลขที่เอกสารแรกที่ใช้ได้        :  หมายเลขเริ่มต้นของเช็ค
· เลขที่เอกสารสุดท้ายที่ใช้ได้   :  หมายเลขสิ้นสุดของเช็ค

	
	


7. บันทึกข้อมูลเสร็จ  กดปุ่ม [image: image12.png]


 เพื่อบันทึกข้อมูล
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8. ระบบยืนยัน จัดทำ เอกสารชำระเงิน เสร็จสมบรูณ์แล้ว
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มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
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