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คู่มือผู้ใช้  Oracle R12 Account Payable สำหรับผู้ใช้งานในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่                                                                    หน้า 5 - 14

บทที่ 5
การชำระเงินจากการตั้งหนี้

การบันทึกการชำระเงินจากการตั้งหนี้ สามารถสร้างรายการได้ดังนี้
1. เข้าที่  AP(N) -> การชำระเงิน  -> ป้อนข้อมูล -> การชำระเงิน
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2. ปรากฎหน้าจอบันทึกการชำระเงิน
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	การชำระเงิน
	การชำระเงิน
· หน่วยปฎิบัติการ             :  หน่วยงานที่จัดทำใบแจ้งหนี้
· ผู้ร่วมค้า                          : ชื่อผู้ค้า  (ซัพพลายเออร์)

· เลขที่                              : เลขที่ (ซัพพลายเออร์)

· ชื่อสาขาซัพพลายเออร์   : ชื่อสาขาซัพพลายเออร์
· วันที่ชำระเงิน                 : วันที่ชำระเงิน
· จำนวนเงินที่ชำระ          : จำนวนเงินที่ชำระ
· สกุลเงิน                         : สกุลเงิน
· คำอธิบาย                      : คำอธิบายการชำระเงิน 
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	การชำระเงิน
	การชำระเงิน
· บัญชีธนาคาร              :  ชื่อบัญชีธนาคารที่ชำระเงิน
· วิธีการชำระเงิน            :  วิธีการชำระเงิน
· เอกสารการชำระเงิน     :  เอกสารการชำระเงิน (สมุดเช็ค)

· เลขที่เอกสาร                :  เลขที่เช็ค
· เลขที่ใบสำคัญ             :  เลขที่ใบสำคัญจ่าย



3. ป้อนข้อมูลผู้ร่วมค้า ระบบจะดีฟอลต์  เลขที่ (ซัพพลายเออร์) ,ชื่อสาขาซัพพลายเออร์ ให้อัตโนมัติ ป้อนวันที่การชำระเงิน ,คำอธิบาย
[image: image5.png](&) AP-anasgmsunin

e s | e e e el o e

70 duhauagmaud (8 e |





4. เลือกบัญชีธนาคารที่ต้องการทำจ่าย และเลือกเอกสารการชำระเงิน  ระบบจะ ดีฟอลต์ เลขที่เอกสาร (เลขที่ เช็ค) ให้อัตโนมัติ
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5. ใส่ข้อมูลรายละเอียดข้อมูลการชำระเงิน ในช่อง Flexfield []  เสร็จแล้วกดปุ่ม ตกลง
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6. กดปุ่ม “ป้อนข้อมูล/ปรับปรุงใบแจ้งหนี้” เพื่อเลือกใบแจ้งหนี้ ที่ต้องการชำระเงิน
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7. ปรากฏหน้าจอเลือกใบแจ้งหนี้ 
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8. คลิก [image: image10.bmp]  เพื่อเข้าไปเลือกเลขที่ใบแจ้งหนี้ที่ต้องการชำระเงิน  
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9. เลือกใบแจ้งหนี้ที่ต้องการชำระเงิน ระบบจะดีฟอลต์ จำนวนเงินที่ชำระ และ จำนวนเงินที่ค้างชำระ  
· กรณีที่ใบแจ้งหนี้ที่ชำระมีภาษีหัก ณ ที่จ่าย จะปรากฏข้อความ “ใบแจ้งหนี้นี้ต้องถูกหักภาษี ณ ที่จ่าย” กดปุ่มตกลง
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10. กดปุ่ม [image: image13.bmp]  เพื่อบันทึกรายการชำระเงิน จะปรากฏช่องจำนวนเงินที่ชำระ และกดปุ่ม [image: image14.bmp] เพื่อออกจากหน้าจอเลือก    ใบแจ้งหนี้
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11. ปรากฏข้อมูลเลขที่ใบแจ้งหนี้, วันที่, จำนวนเงิน, วันที่ใน GL จำนวนเงินที่ชำระ ในหน้าจอการชำระเงิน
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12. ระบบจะแสดงเลขที่ใบสำคัญจ่ายให้อัตโนมัติ
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13. จัดทำการบันทึกบัญชีแบบร่างโดยกดปุ่ม “การดำเนินการ”
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14. เลือก [image: image19.bmp] หน้าจัดทำบัญชี แบบ ร่าง
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15. ระบบ จัดทำบัญชีเสร็จ ระบบจะแจ้งข้อความ “จัดทำการลงบัญชีของรายการเสร็จสมบูรณ์แล้ว”
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16. ดูการลงบัญชี ที่ เมนู เครื่องมือ ด้านบน เลือก ดูรายการทางบัญชี
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17. หน้าจอ ดูรายการทางบัญชี จะแสดงการลงบัญชี และยอด Debit, Credit  
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	มีปุ่มให้เลือก 3 ปุ่ม
	ปุ่มดูรายการ             :  สามารถเข้าดูหน้าจอรายการใบแจ้งหนี้
ปุ่มดูรายการบันทึก  :  สามารถเข้าดูรายละเอียดการบันทึกบัญชีของใบแจ้งหนี้
เอ็กซ์ปอร์ต               :  สามารถ  Export รายการบันทึกบัญชี ออกมาเป็น Excel (.xls)


18. กดปุ่ม รายการบันทึก  จะพบหน้าจอรายการบันทึกในบัญชีแยกประเภทย่อย  แสดงรายละเอียดการลงบัญชีเหมือนที่ลงในบัญชีแยกประเภท  (General Ledger)  สามารถเลือกที่[image: image24.png]uaasiayadiundy



 และ  [image: image25.png]


   เพื่อดูรายละเอียดเพิ่มเติม
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19. กดปุ่มดูบัญชีรูปตัวที
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20. ดูการบันทึกบัญชีแบบ T- Account  
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21. เมื่อ ผู้ร่วมค้า (ซัพพลายเออร์) มารับเช็ด ต้องกรอกข้อมูลวันที่ซัพพลายเออร์มารับเช็ค ที่ Flexfield [] 
· กดปุ่ม  [image: image29.bmp]  เพื่อค้นหารายการชำระเงินที่ซัพพลายเออร์มารับเช็ค 
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	ค้นหารายการชำระเงิน
	การชำระเงิน
· เลขที่                          :  เลขที่เช็ค
· วันที่                           :  วันที่การชำระเงิน
· จำนวนเงิน                  :  จำนวนเงินที่ชำระ
· สกุลเงิน                      :  สกุลเงินที่ชำระ
· บัญชีธนาคาร              :  บัญชีธนาคารที่ชำระเงิน

	
	ผู้รับชำระ
· ชื่อผู้รับชำระ               :  ชื่อซัพพลายเออร์
· เลขที่ซัพพลายเออร์     :  เลขที่ซัพพลายเออร์
· สาขาซัพพลายเออร์     :  สาขาซัพพลายเออร์

	
	การตรวจสอบใบสำคัญ
· จากเลขที่                   :  เลขที่ใบสำคัญจ่ายเริ่มต้น
· ถึงเลขที่                     :  เลขที่ใบสำคัญจ่ายสิ้นสุด

	
	


· ป้อนเลขที่ เช็ค  และกดปุ่มค้นหา 
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· ปรากฏรายการชำระเงิน
[image: image32.png](&) AP-anasgmsunin

e

|

I s

| o

BE 70 cwnewasmed (< [AHOST Company Lid

16282 [swnamtnes | (29092012

106.00THB | drswontusant

Kl

dnadn
o S FAmEL Ve [ ]
[2509.2012 107.00 29092012 106.00 . 8

| |EEE

Kl

dosun [Antdandu

[

vty [assanaun

msguiwng. 1

TaudasaisiuguSm

qrumain )





· ที่ช่อง Flexfield [] ป้อนข้อมูลวันที่ซัพพลายเออร์มารับเช็ค เสร็จแล้วกดปุ่มตกลง 
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· กดปุ่ม [image: image34.bmp]  เพื่อบันทึกข้อมูล 
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หมายเหตุ 

 ผู้ใช้ระบบจำเป็นต้องป้อนข้อมูลวันที่ซัพพลายเออร์มารับเช็ค เมื่อ ซัพพลายเออร์มารับเช็ค เพราะจะส่งผลในการออกรายการเช็คค้างจ่ายในระบบ
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มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
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