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คู่มือผู้ใช้  Oracle R12 Account Payable สำหรับผู้ใช้งานในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่                                                                    หน้า 6 - 12

บทที่ 6
การยกเลิกรายการตั้งหนี้
1. การยกเลิกรายการตั้งหนี้ที่มาจากการจัดซื้อจัดจ้าง สามารถทำได้ดังนี้
1. เข้าที่  AP(N) -> ใบแจ้งหนี้  -> ป้อนข้อมูล -> ใบแจ้งหนี้
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2. ค้นหารายการใบแจ้งหนี้
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	ผู้ร่วมค้า
	ผู้ร่วมค้า
· ชื่อ                                   : ค้นหาด้วยชื่อผู้ร่วมค้า
· เลขที่ซัพพลายเออร์         : ค้นหาด้วยเลขที่ (ซัพพลายเออร์)

· ชื่อสาขาซัพพลายเออร์    : ค้นหาด้วยชื่อสาขาซัพพลายเออร์
· เลขที่ PO                         : ค้นหาด้วยเลขที่ PO

	ใบแจ้งหนี้

	ใบแจ้งหนี้

· เลขที่                                   : ค้นหาด้วยเลขที่ใบแจ้งหนี้
· ประเภท                              : ค้นหาด้วยประเภท
· มาตราฐาน
· ใบเพิ่มหนี้
· ใบลดหนี้
· การชำระเงินล่วงหน้า
· จำนวนเงิน                           : ค้นหาด้วยจำนวนเงิน
· วันที่                                     : ค้นหาด้วยวันที่
· แบทซ์ใบแจ้งหนี้                  : ค้นหาด้วยแบทซ์ใบแจ้งหนี้ 

	สถานะใบแจ้งหนี้
	สถานะใบแจ้งหนี้
· สถานะ                                 : ค้นหาสถานะใบแจ้งหนี้
· ตรวจสอบแล้ว
· ตรวจสอบอีกครั้ง
· ไม่เคยตรวจสอบ
· ยกเลิก
· การอนุมัติ                            : ค้นหาการอนุมัติใบแจ้งหนี้
· อนุมัติ
· ระงับ
· ยกเลิก
· การลงบัญชี                           : ค้นหาการลงบัญชีใบแจ้งหนี้
· ใช่
· ไม่
· บางส่วน
· การชำระเงิน                          : ค้นหาการชำระเงิน
· ชำระแล้ว
· ยังไม่ได้ชำระ
· ชำระบางส่วน


	การตรวจสอบใบสำคัญ
	การตรวจสอบใบสำคัญ
· เลขที่                                     : ค้นหาจากเลขที่ใบสำคัญตั้งหนี้



3. ใส่เลขที่ใบแจ้งหนี้ที่ต้องการจะยกเลิก 
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4. จะปรากฏใบแจ้งหนี้ที่ต้องการจะยกเลิก
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5. เลือก 2 รายการ ข้อมูลใบแจ้งหนี้ที่ระดับรายการสินค้า/บริการ ที่ต้องการยกเลิก
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6. กดปุ่มยกเลิกรายการ 1  [image: image6.png]ndAnTIemT 1



 ระบบจะแสดงหน้าจอยืนยันการยกเลิกรายการ กดปุ่ม ตกลง
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7. รายการที่ยกเลิก จำนวนเงินจะเป็น 0 บาท  
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8. กดปุ่มรายการกระจาย
[image: image9.png]saanuILE

(& AP-smasgw

BaATR SR 16257,

v
[minugusen s oot PO [gswin | et daserid dtueues, s 6L | ooviuseand [swmsdstuul dosine
70 srinomasmsusnasgw [256710001E [ABC Compan; 16283 [snenawaur] [26-08-2012 | [28-09-2012 [ABC 00585 [ 1.605.00 | [
[ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [
[ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [
[ [ [ [ [ [ [ [ [ [ [ Sl
Kl EEees I r
1v1 2 swms 3 Mg 4 qrwmshsain . § mehsaduenaivwe 6 grstaTun T s duE
sans
(B aP-snasguruns s | 107000 s | samns | 107000
i wsinn [wowin | dosing | rygmenssowingnd [ simed Tdts 6L |[Anonandudwn danutdaw
@ [wms | 0.00 [rudsuinarin [ [var7 " 2a0s2m2 8] [z 2|
2 lswms | 1,000.00 [Tueh3 [ [var7 28092012 0 [frmnamasy
B s | 70,00 [TH-Tax - VAT [ [ [28-09.2012 0 [ g
L [ [ [ [ [ [
[ [ [ [ [ [ [ =
Kl I »
(Cunanrwmst | [Cswmmnsw | [ mowin )
(msginms 1] [ dwomms | [swsasoems | (e ) (g <ig ((swmansow





9. กดปุ่มรายการกระจาย จะมีรายการ ติดลบ เพื่อทำการล้างรายการที่จับคู่ใบสั่งซื้อ
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2. การยกเลิกรายการตั้งหนี้ที่ไม่ผ่านการจัดซื้อจัดจ้าง สามารถทำได้ดังนี้
1. เข้าที่  AP(N) -> ใบแจ้งหนี้  -> ป้อนข้อมูล -> ใบแจ้งหนี้
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2. ค้นหารายการใบแจ้งหนี้
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	ผู้ร่วมค้า
	ผู้ร่วมค้า
· ชื่อ                                   : ค้นหาด้วยชื่อผู้ร่วมค้า
· เลขที่ซัพพลายเออร์         : ค้นหาด้วยเลขที่ (ซัพพลายเออร์)

· ชื่อสาขาซัพพลายเออร์    : ค้นหาด้วยชื่อสาขาซัพพลายเออร์
· เลขที่ PO                         : ค้นหาด้วยเลขที่ PO

	ใบแจ้งหนี้


	ใบแจ้งหนี้

· เลขที่                                   : ค้นหาด้วยเลขที่ใบแจ้งหนี้
· ประเภท                              : ค้นหาด้วยประเภท
· มาตราฐาน
· ใบเพิ่มหนี้
· ใบลดหนี้
· การชำระเงินล่วงหน้า
· จำนวนเงิน                           : ค้นหาด้วยจำนวนเงิน
· วันที่                                     : ค้นหาด้วยวันที่
· แบทซ์ใบแจ้งหนี้                  : ค้นหาด้วยแบทซ์ใบแจ้งหนี้ 

	สถานะใบแจ้งหนี้
	สถานะใบแจ้งหนี้
· สถานะ                                 : ค้นหาสถานะใบแจ้งหนี้
· ตรวจสอบแล้ว
· ตรวจสอบอีกครั้ง
· ไม่เคยตรวจสอบ
· ยกเลิก
· การอนุมัติ                            : ค้นหาการอนุมัติใบแจ้งหนี้
· อนุมัติ
· ระงับ
· ยกเลิก
· การลงบัญชี                          : ค้นหาการลงบัญชีใบแจ้งหนี้
· ใช่
· ไม่
· บางส่วน
· การชำระเงิน                          : ค้นหาการชำระเงิน
· ชำระแล้ว
· ยังไม่ได้ชำระ
· ชำระบางส่วน


	การตรวจสอบใบสำคัญ
	การตรวจสอบใบสำคัญ
· เลขที่                                     : ค้นหาจากเลขที่ใบสำคัญตั้งหนี้



3. ใส่เลขที่ใบแจ้งหนี้ที่ต้องการจะยกเลิก 
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4. จะปรากฏใบแจ้งหนี้ที่ต้องการจะยกเลิก
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5. กดปุ่มการดำเนิน..1  เพื่อทำการยกเลิกใบแจ้งหนี้
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6. เลือก ยกเลิกใบแจ้งหนี้ กดปุ่ม ตกลง
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7. ระบบจะมีหน้าจอ ยืนยันการยกเลิกใบแจ้งหนี้ กดปุ่ม ตกลง
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8. ตรวจสอบความถูกต้อง สถานะจะเปลี่ยนเป็น “ยกเลิก”
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9. กดปุ่มรายการกระจาย เพื่อตรวจสอบการลงบัญชี
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10. หน้าจอรายการกระจาย จะมีรายการติดลบเพื่อล้างการบันทึกบัญชี 
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