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คู่มือผู้ใช้  Oracle R12 Account Payable สำหรับผู้ใช้งานในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่                                                                      หน้า 8 - 1

บทที่ 8
การส่งข้อมูลเข้าสู่ระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป

เมื่อสิ้นงวดบัญชี (ทุกสิ้นเดือน) จะต้องมีการส่งข้อมูลจากระบบการเงินจ่าย/เจ้าหนี้เข้าสู่ระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป  โดยสามารถทำได้ ดังนี้ 
1. ส่งคำขอ “รายงานรายการที่ไม่ได้ลงบัญชี (XML)” เพื่อตรวจดูว่ามีข้อมูลที่รอการนำเข้าระบบบัญชีแยกประเภททั่วไปหรือไม่ โดยเข้าที่  AP(N) -> อื่นๆ -> คำขอ -> รัน
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2. เลือกคำขอหนึ่งรายการ กดปุ่มตกลง
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3. หน้าจอส่งคำขอ เลือก “รายงานรายการที่ไม่ได้ลงบัญชี (XML)”
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4. ใส่ข้อมูลพารามิเตอร์ 
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	พารามิเตอร์
	พารามิเตอร์
· ระดับการรายงาน                     :  ระดับการดึงข้อมูลรายงาน
· บัญชีแยกประเภท
· หน่วยปฎิบัติงาน
· จากวันที่ลงบัญชี                    :  วันที่บันทึกบัญชีเริ่มต้น
· ถึงวันที่ลงบัญชี                      :  วันที่บันทึกบัญชีสิ้นสุด
· ชื่องวด                                    :  ชื่องวดบัญชี

	
	


5. ใส่ข้อมูลพารามิเตอร์ และ กดปุ่ม ตกลง 
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6. กดปุ่ม ส่ง 
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7. หน้าจอคำขอ เลือก “รายงานรายการที่ไม่ได้ลงบัญชี (XML)” กดปุ่ม ดูเอาต์พุต
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8. ระบบจะให้ทำการ บันทึกรายงาน เลือก Save และจัดทำรายงาน
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9. Download Complete  กดปุ่ม Open
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10. รายงานรายการที่ไม่ได้ลงบัญชี (XML) จะแสดงรายการที่ต้องส่งข้อมูลเข้าสู่ระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป
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11. ส่งคำขอนำข้อมูลเข้าสู่ระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป (GL) ที่  AP(N) -> อื่นๆ -> คำขอ -> รัน
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12. เลือกคำขอหนึ่งรายการ กดปุ่มตกลง
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13. หน้าจอส่งคำขอ เลือก “จัดทำบัญชี”
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14. ใส่ข้อมูลพารามิเตอร์ 
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	พารามิเตอร์
	พารามิเตอร์
· บัญชีแยกประเภท           :   บัญชีแยกประเภทแต่ละหน่วยงาน
· วันที่สิ้นสุด                     :  วันที่สุดท้ายเพื่อจะนำเข้าระบบบัญชีแยกประเภท
· โหมด                             :   นำเข้าข้อมูล แบบ
· ขั้นสุดท้าย : จัดทำบัญชีและส่งข้อมูลเข้าบัญชี
                                                                                      แยกประเภท(GL)
· ร่าง            : จัดทำบัญชีแบบร่าง
· รายงาน                           :   รูปแบบรายงาน
· รายละเอียด : รายงานแสดงจำนวนที่นำเข้าและ รายละเอียดการบันทึกบัญชี
· สรุป             : รายงานแสดงจำนวนที่นำเข้า
· ไม่มี             :  ไม่แสดงรายงาน
· โอนไปยังระบบ General Leger    :  ส่งข้อมูลนำเข้าระบบบัญชีแยกประเภท
· โพสต์ในระบบ General Leger     :  ส่งข้อมูลนำเข้าระบบบัญชีแยกประเภท
                                                                        และสถานะเป็น “ผ่านรายการ”
· ชื่อแบทซ์ ในระบบ General Leger  : ใส่ชื่อนำหน้าแบทช์ข้อมูลส่งเข้าระบบ
                                                           บัญชีแยกประเภททั่วไป (GL) 


15. ใส่ข้อมูลพารามิเตอร์ และ กดปุ่ม ตกลง 
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16. กดปุ่ม ส่ง 
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17. หน้าจอคำขอ เลือก “จัดทำบัญชี” กดปุ่ม ดูเอาต์พุต
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18. ระบบจะให้ทำการ บันทึกรายงาน เลือก Save และจัดทำรายงาน
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19. Download Complete  กดปุ่ม Open
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20.  รายงานโปรแกรมการลงบัญชีแยกประเภทย่อย จะแสดงรายละเอียดข้อมูลการนำเข้าบัญชีแยกประเภททั่วไป (GL)
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21. แสดงรายละเอียดการลงบัญชีในแต่ละรายการ (ถ้าเลือก พารามิเตอร์ รายงาน แบบรายละเอียด)
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22. หน้าจอคำขอ เลือก “การอิมปอร์ตรายการบันทึก” เพื่อดูชื่อแบทช์ที่นำเข้าบัญชีแยกประเภททั่วไป  กดปุ่ม ดูเอาต์พุต 
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23. ดูชื่อแบทช์ที่นำเข้าบัญชีแยกประเภททั่วไป
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มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
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