
กองคลัง สำนักงานมหาวิทยาลัย  คาเบี้ยประชุมกรรมการ 

 

คาเบ้ียประชุมกรรมการ  

กฎหมายที่เกีย่วของ (https://cmu.to/meetingallowance) 
- ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยเบี้ยประชุมกรรมการ พ.ศ. 2559 

- บัญชีเบี้ยประชุมแนบทายระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยเบี้ยประชุมกรรมการ พ.ศ. 2559 

(เพ่ิมเติมครั้งท่ี 1-19) 

หลักเกณฑและเงื่อนไขตามระเบียบ  
 - ใหจายเบี้ยประชุมเปนรายครั้งสําหรับกรรมการในคณะกรรมการตามอัตราเบี้ยประชุมทายระเบียบ

มหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยเบี้ยประชุมกรรมการ พ.ศ. 2559 

 - กรณีประธานกรรมการไมสามารถรวมประชุมได ใหผูทําหนาท่ีแทนประธานกรรมการไดรับเบี้ยประชุม

ในอัตราเดียวกับประธานกรรมการ 

 - กรรมการผูใดไดเขาประชุมคณะกรรมการชุดเดียวกันกันตามระเบียบนี้เกินกวาหนึ่งครั้งในหนึ่งวัน      

ใหไดรับเบี้ยประชุมเพียงครั้งเดียว โดยใหไดรับในอัตราสูงสุดของอัตรากรรมการนั้น 

 - ในกรณีคณะกรรมการตามระเบ ียบน ี ้ ได แต งต ั ้ งคณะอน ุกรรมการเพ ื ่อท ําการใด ๆ แทน  

ใหคณะอนุกรรมการดังกลาวไดรับเบี้ยประชุมไมเกินก่ึงหนึ่งของอัตราท่ีคณะกรรมการตามระเบียบนี้มีสิทธิไดรับ 

 - ใหเลขานุการและผูชวยเลขานุการไดรับเบี้ยประชุมเปนรายครั้งในอัตราไมเกินก่ึงหนึ่งของกรรมการซ่ึง

เปนผูปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย 

 - กรณีกรรมการผูใดเลขานุการหรือผูชวยเลขานุการดวย ใหเบิกเบี้ยประชุมไดเพียงตําแหนงเดียว 

 - กรณีการแตงตั้งตําแหนงกรรมการ หากผูดํารงตําแหนงไมสามารถเขารวมประชุมได กรรมการผูเขา

ประชุมแทนตองเปนผูรักษาการแทนในตําแหนงดังกลาว 

การดําเนินการ  
 1. มีการแตงตั้งคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการตามกรอบท่ีกฎหมายกําหนดหรือตามนโยบายของ

มหาวิทยาลัย/สวนงาน 

 2. ดําเนินการประชุมคณะกรรมการตามรูปแบบวาระ 

 3. มีการลงทะเบียนและลงรายมือชื่อผูเขารวมประชุม 

 4. การจายคาเบี้ยประชุมตามอัตราท่ีระเบียบกําหนดและจัดทําหลักฐานการจายครบถวนถูกตอง 

 

 

 

 

https://cmu.to/meetingallowance


กองคลัง สำนักงานมหาวิทยาลัย  คาเบี้ยประชุมกรรมการ 

 

การตรวจสอบ 

รายการตรวจสอบ สาระสําคัญท่ีตรวจสอบ 

1.งบประมาณ - ตรวจสอบรายการวามีงบประมาณรองรับในการเบิกจาย 

2. ใบตั้งหนี้ - ตรวจสอบสถานะใบตั้งหนี้ตองเปนสถานะ “ตรวจสอบแลว” 

- วันท่ีบันทึกรายการมีความสอดคลองกับวันท่ี GL 

- ระบุซัพพลายเออรถูกตองสอดคลองกับผูมีสิทธิรับเงิน 

- ระบุคําอธิบายบันทึกรายการบัญชีพอสังเขป 

- บันทึกรายการบัญชีในระบบสามมิติ โดยระบุ กองทุน แผนงาน หนวยงาน     

ผังบัญชี รหัสงบประมาณ แหลงเงิน อยางถูกตอง ครบถวน ทั้งดานเดบิตและ

เครดิต 

3. หลักฐานการเบิกจาย - สําเนาคําสั ่งแตงตั ้งคณะกรรม/คณะอนุกรรมการ ทั ้งนี ้ต องมีผลบังคับ                     

กอนวันประชุม 

- หลักฐานการเขารวมประชุม ของคณะกรรมการผูเขารวมประชุมในคราวนั้น ๆ 

- หลักฐานการจายคาเบี้ยประชุม โดยมีการลงนาม การรับคาเบี้ยประชุมของ

คณะกรรมการผูเขาประชุมในคราวนั้น ๆ 

- สําเนาคําสั ่งแตงตั ้งร ักษาการ กรณีผู ร ักษาการแทนเขารวมประชุมแทน

กรรมการ 
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การบันทึกบัญชี 

แนวทางการบันทึกบัญชีสําหรับงบประมาณแผนดิน 

คณะ/สวนงาน กองคลัง 

1.คณะทําการบันทึกใบตั้งหนี้   

เดบิต คาตอบแทนคาเบี้ยประชุม   

        เครดิต เจาหนี้บุคลากร (2010101000001)   

2. สงใบตั้งหนี้มาท่ีกองคลัง  

 
 

 

 

3.กองคลังดึงใบตั้งหนี้มาทําจายในสมุดบัญชีคณะ/

สวนงาน 
 

 เดบิต  เจาหนี้บุคลากร (2010101000001) 
       เครดิต   เงินฝากธนาคารกองคลัง-เงิน

งบประมาณเงินแผนดิน (1010350010001) 

แนวทางการบันทึกบัญชีสําหรบังบประมาณรายได 

1.คณะทําการบันทึกใบตั้งหนี้   

เดบิต คาตอบแทนคาเบี้ยประชุม   

        เครดิต เจาหนี้บุคลากร (2010101000001)   

2. สงใบตั้งหนี้มาท่ีกองคลัง  

   3.กองคลังดึงใบตั้งหนี้มาทําจายในสมุดบัญชีคณะ/

สวนงาน 

 เดบิต  เจาหนี้บุคลากร (2010101000001) 

        เครดิต   เงินฝากธนาคารกองคลัง-เงิน

งบประมาณเงินรายได(1010350020001) 

แนวทางการบันทึกบัญชีสําหรับหนวยงานของสวนงานวิชาการและสวนงานวิชาการภายใน 

1.ทําการบันทึกใบตั้งหนี้  

เดบิต คาตอบแทนคาเบี้ยประชุม  

        เครดิต เจาหนี้บุคลากร (2010101000001)  

2.ดึงใบตั้งหนี้มาทําจายในสมุดบัญชีคณะ/สวนงาน  

เดบิต เจาหนี้บุคลากร (2010101000001)  

     เครดิต   เงินฝากธนาคารคณะ/สวนงาน  
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เอกสารประกอบการเบิกจาย 

1. ใบตั้งหนี้ 

2. ขออนุมัติเบิกคาเบี้ยประชุม 

3. สําเนาคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการ หรือ คําสั่งแตงตั้งคณะอนุกรรมการ 

4. หลักฐานการจายคาเบี้ยประชุม 

5. หลักฐานอ่ืน (ถามี) เชน คําสั่งแตงตั้งรักษาการ 

6. ระเบียบวาระการประชุม 
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ภาคผนวก 

ตัวอยางแบบฟอรมการเบิกจาย 
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ตัวอยางแบบฟอรมการจายเบี้ยประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ 

 

 
 

 

 



กองคลัง สำนักงานมหาวิทยาลัย  คาเบี้ยประชุมกรรมการ 

 

ตัวอยางแบบฟอรมผูเขารวมประชุมคณะกรรมการ/คณะอนุกรรมการ 

 

 
 

 

  


