
กองคลัง สำนักงานมหาวิทยาลัย  ค่าสอนของอาจารย์พิเศษ 
 

ค่าสอนของอาจารย์พิเศษ  

กฎหมายที่เกีย่วข้อง (https://cmu.to/specialinstructor) 
- ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ฉบับที่ 11/2556 (ค่าสอนของอาจารย์พิเศษในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่) 

หลักเกณฑ์และเงื่อนไขตามระเบียบ  
 - ให้มีค าสั่งแต่งตั้งอาจารย์พิเศษเป็นหลักฐานประกอบการเบิกจ่าย 
 - “อาจารย์พิเศษ” หมายความว่า ผู้ที่ได้รับแต่งตั้งจากมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ให้เป็นอาจารย์พิเศษ 
 - “ภาระงานสอน” หมายความว่า การสอนกระบวนวิชาในหลักสูตรภาคปกติ หลักสูตรภาคพิเศษ 
หลักสูตรนานาชาติ และหลักสูตรอ่ืน ๆ ของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ทั้งในระดับปริญญาตรี และระดับบัณฑิตศึกษา 
 - การสอนหนึ่งชั่วโมงต้องไม่น้อยกว่า ห้าสิบนาที 
 - อัตราค่าสอนแก่อาจารย์พิเศษ 

ระดับ อัตราค่าตอบแทนไม่เกินชั่วโมงละ 

ปริญญาตรี 1,500 บาท 

บัณฑิตศึกษา 4,000 บาท 
 

 

 

 หมายเหตุ ให้ส่วนงานสามารถก าหนดหลักเกณฑ์การจ่ายได้ตามความเหมาะสม ตามความสามารถของ
ส่วนงาน โดยคณะกรรมการบริหารประจ าส่วนงาน 

การด าเนินการ  
 1. มีค าสั่งแต่งตั้งอาจารย์พิเศษ 
 2. ให้อาจารย์พิเศษด าเนินการเรียนการสอน โดยมีหัวหน้าภาควิชาเป็นผู้รับรองการปฏิบัติงาน 

การตรวจสอบ  
รายการตรวจสอบ สาระส าคัญท่ีตรวจสอบ 

1.งบประมาณ - ตรวจสอบรายการว่ามีงบประมาณรองรับในการเบิกจ่าย 

2. ใบตั้งหนี้ - ตรวจสอบสถานะใบตั้งหนี้ต้องเป็นสถานะ “ตรวจสอบแล้ว” 
- วันที่บันทึกรายการมีความสอดคล้องกับวันที่ GL 
- ระบุซัพพลายเออร์ถูกต้องสอดคล้องกับผู้มีสิทธิรับเงิน 
- ระบุค าอธิบายบันทึกรายการบัญชีพอสังเขป 
- บันทึกรายการบัญชีในระบบสามมิติ โดยระบุ กองทุน แผนงาน หน่วยงาน ผัง
บัญชี รหัสงบประมาณ แหล่งเงิน อย่างถูกต้อง ครบถ้วน ทั้งด้านเดบิตและเครดิต 

3. หลักฐานการเบิกจ่าย - แนบแบบฟอร ์มการจ ่ายค ่าสอนของอาจารย ์พ ิ เศษ ตามแบบฟอร ์มที่    
มหาวิทยาลัยฯ ก าหนด 
 
 

https://cmu.to/specialinstructor
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รายการตรวจสอบ สาระส าคัญท่ีตรวจสอบ 

3. หลักฐานการเบิกจ่าย 
(ต่อ) 

- มีค าสั่งแต่งตั้งอาจารย์พิเศษ โดยมีผลก่อนการด าเนินการเรียนการสอน 
- กรณีมีการก าหนดค่าสอนของอาจารย์พิเศษต ่ากว่าเกณฑ์ที่ประกาศฯ ก าหนด 
ให้แนบมติกรรมการ/ประกาศของส่วนงานแนบเพ่ือเบิกจ่าย 

 

การบันทึกบัญช ี

แนวทางการบันทึกบัญชีส าหรับงบประมาณแผ่นดิน 

คณะ/ส่วนงาน กองคลัง 

1.คณะท าการบันทึกใบตั้งหนี้   

เดบิต ค่าตอบแทนสอนพิเศษ   

        เครดิต เจ้าหนี้บุคลากร (2010101000001)   

2. ส่งใบตั้งหนี้มาที่กองคลัง  
 3.กองคลังดึงใบตั้งหนี้มาท าจ่ายในสมุดบัญชีคณะ/

ส่วนงาน 

 เดบิต  เจ้าหนี้บุคลากร (2010101000001) 
       เครดิต   เงินฝากธนาคารกองคลัง-เงิน

งบประมาณเงินแผ่นดิน (1010350010001) 

แนวทางการบันทึกบัญชีส าหรับงบประมาณรายได้ 
1.คณะท าการบันทึกใบตั้งหนี้   

เดบิต ค่าตอบแทนสอนพิเศษ   

        เครดิต เจ้าหนี้บุคลากร (2010101000001)   

2. ส่งใบตั้งหนี้มาที่กองคลัง  
   3.กองคลังดึงใบตั้งหนี้มาท าจ่ายในสมุดบัญชีคณะ/

ส่วนงาน 

 เดบิต  เจ้าหนี้บุคลากร (2010101000001) 

        เครดิต   เงินฝากธนาคารกองคลัง-เงิน
งบประมาณเงินรายได้(1010350020001) 

แนวทางการบันทึกบัญชีส าหรับหน่วยงานของส่วนงานวิชาการและส่วนงานวิชาการภายใน 

1.ท าการบันทึกใบตั้งหนี้  

เดบิต ค่าตอบแทนสอนพิเศษ  

        เครดิต เจ้าหนี้บุคลากร (2010101000001)  

2.ดึงใบตั้งหนี้มาท าจ่ายในสมุดบัญชีคณะ/ส่วนงาน  

เดบิต เจ้าหนี้บุคลากร (2010101000001)  

     เครดิต   เงินฝากธนาคารคณะ/ส่วนงาน  
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เอกสารประกอบการเบิกจ่าย 

1. ใบตั้งหนี้ 
2. ขออนุมัติเบิกค่าสอนของอาจารย์พิเศษ 

3. ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งอาจารย์พิเศษ 

4. หลักฐานการจ่ายค่าสอนพิเศษของอาจารย์พิเศษ 
5. หลักฐานอื่น (ถ้ามี) เช่น หนังสือเชิญ,ตารางสอน,หลักฐานบ่งชี้ภาระงานสอน 

6. วาระการประชุม 
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ภาคผนวก 
ตัวอย่างแบบฟอร์มการเบิกจ่าย 
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แบบฟอร์มการจ่ายค่าสอนของอาจารย์พิเศษ 
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แบบฟอร์มการจ่ายค่าสอนของอาจารย์พิเศษ (ภาษาอังกฤษ) 

 


