
กองคลัง สำนักงานมหาวิทยาลัย  คาตอบแทนนักศึกษาชวยปฏิบัติงาน 

คาตอบแทนนักศึกษาชวยปฏิบัติงาน 

กฎหมายที่เกีย่วของ https://cmu.to/studenthelpwork 
- ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม เรื่อง กําหนดประเภทรายจาย รายการ และเง่ือนไขการจายเงินจาก

รายไดมหาวิทยาลัย ฉบับท่ี 7/2565 (คาตอบแทนนักศึกษาชวยปฏิบัติงาน) 

หลักเกณฑและเงื่อนไขตามระเบียบ  
 หลักเกณฑและอัตรา 

 ใหจายคาตอบแทนแกนักศึกษามหาวิทยาลัยเชียงใหม ชวยปฏิบัติงานในอัตราชั ่วโมงละ 50 บาท  

เศษของชั่วโมงหากนับไดตั้งแต 31 – 59 นาทีใหนับเปน 1 ชั่วโมง หากไมถึงใหปดท้ิง 

การดําเนินการ  
 1. ขออนุมัติในหลักการหรือจัดทําโครงการ เพ่ือเสนอหัวหนาสวนงานพิจารณาอนุมัติโครงการ 

 2. นักศึกษาปฏิบัติตาม กรอบ วัน เวลาท่ีไดรับการอนุมัติ โดยมีการบันทึกเวลาปฏิบัติงาน 

 3. สวนงานดําเนินการขออนุมัติเบิกจายโดยรวบรวมหลักฐานการเบิกจายใหครบถวนถูกตอง 

การตรวจสอบ  
รายการตรวจสอบ สาระสําคัญท่ีตรวจสอบ 

1.งบประมาณ - ตรวจสอบรายการวามีงบประมาณรองรับในการเบิกจาย 

2. ใบตั้งหนี้ - ตรวจสอบสถานะใบตั้งหนีต้องเปนสถานะ “ตรวจสอบแลว” 

- วันท่ีบันทึกรายการมีความสอดคลองกับวันท่ี GL 

- ระบุซัพพลายเออรถูกตองสอดคลองกับผูมีสิทธิรับเงิน 

- ระบุคําอธิบายบันทึกรายการบัญชีพอสังเขป 

- บันทึกรายการบัญชีในระบบสามมิติ โดยระบุ กองทุน แผนงาน หนวยงาน     

ผังบัญชี รหัสงบประมาณ แหลงเงิน อยางถูกตอง ครบถวน ทั้งดานเดบิตและ

เครดิต 

3. หลักฐานการเบิกจาย - หนังสือขออนุมัติในหลักการ/หนังสือขออนุมัติดําเนินการโครงการท่ีไดรับ

อนุมัติจากผูบังคับบัญชาอยางถูกตอง 

- หนังสือขออนุมัติเบิกจายคาตอบแทนคาตอบแทนนักศึกษาชวยงาน โดยระบุ

ยอดจํานวนเงินอยางถูกตอง สอดคลองกับแบบหลักฐานการจายเงินคาตอบแทน

การปฏิบัติ พรอมท้ังระบุแหลงงบประมาณและปงบประมาณอยางถูกตอง 
 

 

 

 

 

https://cmu.to/studenthelpwork


กองคลัง สำนักงานมหาวิทยาลัย  คาตอบแทนนักศึกษาชวยปฏิบัติงาน 

การบันทึกบัญชี 

แนวทางการบันทึกบัญชีสําหรับงบประมาณแผนดิน 

คณะ/สวนงาน กองคลัง 

1.คณะทําการบันทึกใบตั้งหนี้   

เดบิต คาตอบแทนนักศึกษา   

        เครดิต เจาหนี้บุคลากร (2010101000001)   

2. สงใบตั้งหนี้มาท่ีกองคลัง  
 3.กองคลังดึงใบตั้งหนี้มาทําจายในสมุดบัญชีคณะ/

สวนงาน 

 เดบิต  เจาหนี้บุคลากร (2010101000001) 
       เครดิต   เงินฝากธนาคารกองคลัง-เงิน

งบประมาณเงินแผนดิน (1010350010001) 

แนวทางการบันทึกบัญชีสําหรบังบประมาณรายได 

1.คณะทําการบันทึกใบตั้งหนี้   

เดบิต คาตอบแทนนักศึกษา   

        เครดิต เจาหนี้บุคลากร (2010101000001)   

2. สงใบตั้งหนี้มาท่ีกองคลัง  

   3.กองคลังดึงใบตั้งหนี้มาทําจายในสมุดบัญชีคณะ/

สวนงาน 

 เดบิต  เจาหนี้บุคลากร (2010101000001) 

        เครดิต   เงินฝากธนาคารกองคลัง-เงิน

งบประมาณเงินรายได(1010350020001) 

แนวทางการบันทึกบัญชีสําหรับหนวยงานของสวนงานวิชาการและสวนงานวิชาการภายใน 

1.ทําการบันทึกใบตั้งหนี้  

เดบิต คาตอบแทนนักศึกษา  

        เครดิต เจาหนี้บุคลากร (2010101000001)  

2.ดึงใบตั้งหนี้มาทําจายในสมุดบัญชีคณะ/สวนงาน  

เดบิต เจาหนี้บุคลากร (2010101000001)  

     เครดิต   เงินฝากธนาคารคณะ/สวนงาน  

 

 

 

 

 



กองคลัง สำนักงานมหาวิทยาลัย  คาตอบแทนนักศึกษาชวยปฏิบัติงาน 

เอกสารประกอบการเบิกจาย 

1. ใบตั้งหนี้ 

2. หนังสือขออนุมัติเบิกจายเงินคาตอบแทนนักศึกษาชวยปฏิบัติงาน 

3. แบบหลักฐานการจายเงินคาตอบแทนนักศึกษาชวยปฏิบัติงาน  

4. หนังสืออนุมัตโิครงการ/หนังสืออนุมัติในหลักการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กองคลัง สำนักงานมหาวิทยาลัย  คาตอบแทนนักศึกษาชวยปฏิบัติงาน 

ภาคผนวก 

แบบฟอรมการเบิกจาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  



กองคลัง สำนักงานมหาวิทยาลัย  คาตอบแทนนักศึกษาชวยปฏิบัติงาน 

ตัวอยางแบบฟอรมหลักฐานคาตอบแทนนักศึกษาชวยปฏิบัติงาน 

 
 


