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กระบวนการปฏิบัติงาน 
PO 0.0 
Oracle Introduction-Menu and Icon
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
1. การ Logon เพื่อเข้าใช้งานระบบ
2. การใช้งาน Menu และ Icon
3. การ Change Inventory Organization 
1. การ Logon เพื่อเข้าใช้งานระบบ
1.1 เรียกโปรแกรม Internet Explorer และป้อน Address : http://cmufin1.cmu.ac.th:8000 จะปรากฏหน้าจอ ดังรูปที่ 1.1
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1.1

1.2 เลือกโหมดภาษาที่ต้องการใช้งาน จากนั้นป้อน Username, Password และ Click [ ล็อกอิน ] เพื่อเข้าสู่ระบบ
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1.2

1.3 Oracle จะแสดง Responsibility ที่ Username นั้นสามารถเข้าใช้งานได้ทางด้านซ้าย ดังรูปที่ 1.3  Click เลือก Responsibility ที่ต้องการใช้งาน Oracle จะแสดง Menu (Function) ที่อยู่ภายใต้ Responsibility ที่เลือก
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1.3

1.4 คลิกเลือกหน้าจอ ที่ต้องการใช้งาน
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1.4

1.5 ระบบจะเข้าสู่หน้าจอการทำงานที่เลือก ดังตัวอย่าง
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1.5

2. การใช้งาน Menu และ Icon
2.1 เป็นการอธิบายเกี่ยวกับ Menu และ Icon ที่ใช้ในระบบ Oracle Application ซึ่งมีดังนี้
· นาวิเกเตอร์ เป็น เมนู ที่จะใช้สำหรับเข้าไปทำงานในระบบ Oracle Application ซึ่ง นาวิเกเตอร์ นี้จะแสดง Function งานย่อย ตาม Responsibility ที่เข้าใช้งาน เช่น ถ้าเลือก Responsibility เป็น General Ledger จะเห็นเมนูที่เข้าไปทำงานต่างๆ จาก Responsibility ที่เป็น General Ledger เป็นต้น 

· ลักษณะของ Menu ด้านซ้ายมือที่แสดงให้เห็นนั้นมีวิธีการใช้งาน เช่นเดียวกันกับ Window Explorer คือหากต้องการขยายดูรายละเอียดใน Menu ใดให้ Click  ที่เครื่องหมาย + Menu นั้นก็จะขยายออก หรือ จะ Click ที่ Toolbar ทางด้านซ้ายของ Menu ก็ได้ หากต้องการยุบ Menu รายการใด ให้ Click ที่ Toolbar เครื่องหมาย – และเมื่อต้องการเข้าใช้งานในรายการใดให้ Double Click ที่รายการนั้น หรือ Click ปุ่ม Open ทางด้านล่างขวาของหน้าจอก็ได้
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2.1

2.2 เมนูบาร์ เป็นเมนู ที่จะเข้าไปทำ Action ต่างๆ ของระบบงาน Oracle เช่น Add New Record, Find (ค้นหาข้อมูล), Clear (Clear หน้าจอ), Delete (ลบข้อมูล) เป็นต้น
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2.2

2.3 Icon  เป็นทางลัดที่จะทำ Action ต่างๆ ของระบบงาน Oracle เช่น ถ้าจะสร้าง New Record ก็ Click ที่ Icon รูป New [image: image8.png]


 เป็นต้น  ซึ่ง Icon จะมีตามภาพด้านล่าง
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    New Record
Click เมื่อต้องการสร้าง Record ใหม่
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      Find              
Click เมื่อต้องการค้นหาข้อมูล
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      Show Navigator
Click เมื่อต้องการกลับไปยัง Navigator Menu
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       Save

Click เมื่อต้องการ Save ข้อมูล
[image: image14.png]


      Switch Responsibility  Click เมื่อต้องการเข้าใช้งานระบบงานอื่น
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      Cut

Click เมื่อต้องการ Cut
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       Copy

Click เมื่อต้องการ Copy ข้อมูล
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      Paste

Click เมื่อต้องการวางข้อมูลที่ Cut หรือ Copy มา
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     Clear Record
Click เมื่อต้องการ Clear หน้าจอ
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     Delete

Click เมื่อต้องการลบข้อมูล

[image: image20.png]


     Edit Field
Click เมื่อต้องการให้ระบบขยาย Field ให้เห็นข้อความเต็มๆ
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      Window Help
Click เมื่อต้องการสอบถามข้อมูลเกี่ยวกับการใช้งานในระบบ Oracle

3. การเปลี่ยนหน่วยงาน 
เป็นการ Access สำหรับเข้าใช้งาน ในแต่ กองทุน เพื่อป้อน Transaction หรือเรียกดูข้อมูลต่างๆ เมื่อ User เลือกเข้าไปใน Responsibility ของระบบงาน Inventory จะต้องคลิกที่ Menu เปลี่ยนหน่วยงาน -MRP เพื่อทำการ ระบุ หน่วยงานก่อนทุกครั้ง ดังรูปที่ 3.1
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3.1
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เอกสารใช้ภายใน โครงการพัฒนาระบบงบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุน โดยเกณฑ์พึงรับ-จ่าย ลักษณะ 3 มิติ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
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