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คู่มือผู้ใช้ Oracle R12 Purchasing สำหรับผู้ใช้งานในมหาวิทยาลัยเชียงใหม่                                                                        หน้า 1 - 2

บทที่ 1 การสร้างที่อยู่ซัพพลายเออร์ (Create Supplier Site)
	วัตถุประสงค์
	1. เพื่อทำการเก็บข้อมูลของซัพพลายเออร์ ซึ่งนำไปใช้ในระบบ Purchasing ,Payable และระบบอื่นๆ ของ Oracle Applications

	ประกอบด้วยขั้นตอน
	1. การสร้างที่อยู่ และการตั้งค่าระดับที่อยู่
2. การ Assign ที่อยู่ เพื่อใช้งาน
3. จัดพิมพ์รายงาน

	ความจำเป็น
	จำเป็น

	ชื่อวินโดว์
	ซัพพลายเออร์ (Supplier)

	การเข้าสู่หน้าจอการทำงาน
	ฐานข้อมูล Supplier ( ซัพพลายเออร์
Supply Base ( Supplier
มุมมอง ( คำขอ
View ( Requests

	สิ่งที่ต้องทำก่อน
	-

	ข้อสังเกต (
	( สำหรับหน้าจอการเพิ่มซัพพลายเออร์ ระบบจะขึ้นข้อความเตือนหากคุณได้ป้อนค่าซัพพลายเออร์ ที่ซ้ำกับค่าที่ได้ถูกป้อนเข้าสู่ Application มาก่อนหน้านี้แล้ว ดังนั้น ควรสืบค้นซัพพลายเออร์ ก่อนที่จะสร้างขึ้นมาใหม่ เพื่อป้องกันการสร้างซ้ำ
( ซัพพลายเออร์จะไม่สามารถนำไปใช้ในการจัดทำเอกสาร ใบสั่งซื้อ สั่งจ้าง และใบแจ้งหนี้ได้ หากยังไม่ได้มีการสร้างที่อยู่ ซัพพลายเออร์


1. การสร้างที่อยู่และการตั้งค่าระดับที่อยู่
[image: image1.png]WA ufMe aanod Teaand indoadin Awiaitw) 3818

HVO I GHVSP R DB AR LB PG 2

5 o

nennaT loudoys

SR EaT

ezt AdadusIAbLn

duan
SaEEEa5
ey Supplier Bank Acco
+ i

Kl





เมื่อเข้าสู่หน้า ซัพพลายเออร์ จะแสดงหน้าจอสำหรับ ค้นหา หรือแก้ไข ซัพพลายเออร์ ดังรูป และคำอธิบายด้านล่าง
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การทำงาน

	1. 
	ระบุเงื่อนไขสำหรับค้นหา ข้อมูลซัพพลายเออร์ โดยระบุข้อมูล ใน Column ต่างๆ ดังนี้


คำอธิบาย Column เพิ่มเติม

	Column
	คำอธิบาย Column

	ชื่อซัพพลายเออร์
	ระบุ ชื่อซัพพลายเออร์ ที่ต้องการสร้างที่อยู่ โดยสามารถใส่ชื่อซัพพลายเออร์บางส่วนและ ใช้ “%” คล่อมด้านหน้า และหลังข้อความ

	เลขที่ซัพพลายเออร์
	ระบุเลขที่ ซัพพลายเออร์

	เลขประจำตัวผู้เสียภาษี
	ระบุเลขประจำตัวประชาชน

	เลขทะเบียนภาษี
	ระบุเลขทะเบียนภาษี


	2. 
	กดปุ่ม [image: image3.png]


 เพื่อแสดงข้อมูล ซัพพลายเออร์ ตามเงื่อนไขที่ระบุ

	3. 
	เลือก [image: image4.bmp] : เช็คเครื่องหมายถูกหน้ารายการ ซัพพลายเออร์ ที่ต้องการสร้างที่อยู่

	4. 
	คลิก [image: image5.bmp] เพื่อเข้าสู่หน้าจอการทำงาน ถัดไป
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การทำงาน

	5. 
	ในหน้าจอ ซัพพลายเออร์ จะประกอบ ด้วยแทบข้อมูลสำคัญต่างๆด้านซ้ายของหน้า ผู้กำหนดซัพพลายเออร์ จะต้องทำการบันทึกข้อมูลเพิ่มเติม

	6. 
	คลิกที่แทบ : สมุดบันทึกที่อยู่


[image: image7.png]ORACLE" s:1uu Payables

Avwanomas

A Awvanaas >
« Slagdn

o TslEuEEn e AHOST Company Ltd. - 16282: ayafiufinfiag
o o

soong W
o swauduamd

- il e — O —
o ayeswdad .

foda suasdnaiiay

o msimlsan aiums | dho

ey
o uAnduriuar
wBms

o waudsers | S0n ]
swas swandoa da flag  szma  mnsdada Januszasd amuz Sea  anisaan au
o msden Tvunadvd
+ Gawluuazmseay
LS Sagiuitiou
o msilol

o mduams
o

msdada
sy

AT

°
°
o dayamsthsy
°
o

msTamstueds





การทำงาน

	7. 
	ในหน้าจอ ซัพพลายเออร์:สมุดบันทึกที่อยู่ หากซัพพลายเออร์ที่เลือกมีการกำหนดที่อยู่ไว้แล้ว สามารถทำการค้นหา ที่อยู่ เพื่อทำการแก้ไข ระบุเงื่อนไขสำหรับทำการค้นหา ที่อยู่ซัพพลายเออร์ โดยระบุข้อมูล ใน Column ต่างๆ ดังนี้


คำอธิบาย Column เพิ่มเติม

	Column
	คำอธิบาย Column

	ชื่อที่อยู่
	ระบุ ชื่อที่อยู่ ของซัพพลายเออร์ ที่ต้องการโดยสามารถใส่ชื่อที่อยู่ซัพพลายเออร์บางส่วนและ ใช้ “%” คล่อมด้านหน้า และหลังข้อความ

	รายละเอียดที่อยู่
	ระบุ รายละเอียดที่อยู่ ของซัพพลายเออร์ ที่ต้องการโดยสามารถใส่รายละเอียดที่อยู่ ซัพพลายเออร์บางส่วนและ ใช้ “%” คล่อมด้านหน้า และหลังข้อความ

	ชื่อสาขา
	ระบุ ชื่อสาขา ของซัพพลายเออร์ ที่ต้องการโดยสามารถใส่ ชื่อสาขา ซัพพลายเออร์บางส่วนและ ใช้ “%” คล่อมด้านหน้า และหลังข้อความ


	8. 
	หากต้องการเพิ่ม ที่อยู่ ใหม่ให้กดปุ่ม [image: image8.png]


 เพื่อเข้าสู่หน้าจอ รายละเอียดที่อยู่
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การทำงาน

	9. 
	ประเทศ : ระบุประเทศที่อยู่ของซัพพลายเออร์

	10. 
	ป้อนรายละเอียดที่ อยู่ เช่น เลขที่ อาคาร ชั้น ซอย ถนน เมือง เขต รัฐ จังหวัด และรหัสไปรษณี

	11. 
	ชื่อที่อยู่ : กำหนดชื่อที่อยู่ เพื่อสะดวกในการใช้งาน เช่นอาจจะระบุเป็นชื่อ สาขา เป็นต้น

	12. 
	ระบุข้อมูลสำหรับติดต่อ เช่น หมายเลขโทรศัพท์ ,แฟกซ์ ,อีเมล์

	13. 
	วัตถุประสงค์ด้านที่อยู่ [image: image10.bmp] : ให้เช็คเครื่องหมายถูกหน้าช่อง การจัดซื้อ และการชำระเงิน

	14. 
	กดปุ่ม [image: image11.png]


 เพื่อบันทึกที่อยู่
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การทำงาน

	15. 
	เลือก [image: image13.bmp] : เช็คถูกหน้า ชื่อสาขา เพื่ออนุญาติให้สามารถใช้งานได้

	16. 
	กดปุ่ม [image: image14.png]


 เพื่อยืนยัน และกลับไปยังหน้าจอ ซัพพลายเออร์ : สมุดบันทึกที่อยู่
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การทำงาน

	17. 
	ระบบจะแสดงลิสต์ ที่อยู่ซัพพลายเออร์ โดยผู้ใช้งานสามารถที่แก้ไขหากข้อมูล รายละเอียดที่อยู่ ไม่ถูกต้อง โดยคลิกที่ช่อง อัปเดต  [image: image16.png]


  หรือ คลิกที่ จัดการสาขา [image: image17.bmp] เพื่อ ยกเลิก สาขาที่อยู่

	18. 
	คลิกที่แทบ : รายละเอียดภาษี
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การทำงาน

	19. 
	ที่ช่องให้หักภาษี ณ ที่จ่ายได้ [image: image19.bmp] : เช็คถูกที่ระดับ ที่อยู่ซัพพลายเออร์ กรณีที่มีการหักภาษีจากที่อยู่ซัพพลายเออร์รายนั้น

	20. 
	กดปุ่ม [image: image20.png]


 เพื่อบันทึกข้อมูล

	21. 
	คลิกแทบ การบัญชี
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ตัวอย่างบัญชี

[image: image23.png]Search and Select: fofiqy

To find your item, select a filter item in the pulldown list and enter a value in the text field, then select the "Go" button.

][ [co]

Search By | Aol

@ Previous

Select Quick Select dstind Description

o B 20101010001 vmilyanains

o B 20101020001 dmildusms

o B 20101020002 dmiladimia

o £ 20101030001 T ey ——

o B 20101040001 dmiligiamaa

o B 20101050001 dmiliunasassizns

o B 20101060001 dminsuassins

o B 20101070704 dminanmuiennaasinmmans

o B 20101080001 dmiltasams

o B 20101090001 dmildu

© provos het 10 ©





การทำงาน

	22. 
	คลิกแทบ : หนี้สิน

	23. 
	บัญชีหนี้สิน : บันทึกข้อมูลเกี่ยวกับการลงบัญชีรายการทางการค้า (ซื้อ ส่งคืน จ่ายชำระ) ที่จะเกิดขึ้นระหว่างมหาวิทยาลัย กับซัพพลายเออร์นี้ โดยคลิกที่ [image: image24.bmp] เพื่อเลือกชุดบัญชี (ควรเลือกบัญชีให้ถูกต้องตามประเภทเจ้าหนี้)
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การทำงาน

	24. 
	คลิกแทบ : การชำระเงินล่วงหน้า

	25. 
	การชำระเงินล่วงหน้า : บันทึกข้อมูลเกี่ยวกับการลงบัญชีเงินจ่ายล่วงหน้าที่จะเกิดขึ้นระหว่างมหาวิทยาลัย กับซัพพลายเออร์นี้ โดยคลิกที่ [image: image27.bmp] เพื่อเลือกชุดบัญชี (ใช้งานตามค่าที่ระบบ default)
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การทำงาน

	26. 
	คลิกแทบ : บัญชีเจ้าหนี้

	27. 
	บัญชีเจ้าหนี้ : บันทึกข้อมูลเกี่ยวกับการลงบัญชีบัญชีเจ้าหนี้ ที่จะเกิดขึ้นระหว่างมหาวิทยาลัย กับซัพพลายเออร์นี้ โดยคลิกที่ [image: image30.bmp] เพื่อเลือกชุดบัญชี (ใช้งานตามค่าที่ระบบ default)

	28. 
	กดปุ่ม [image: image31.png]


 เพื่อบันทึกข้อมูล

	29. 
	คลิกแทบ : ภาษีและการรายงาน
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การทำงาน

	30. 
	คลิก [image: image33.bmp]  อัปเดตภาษีรายการ
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การทำงาน

	31. 
	คำนวณภาษี : ระบุ ใช่ หากต้องการคำนวณภาษี

	32. 
	กฏการปัดเศษ : ต้องการปัดเศษอย่างไร
ลง                  ให้ปัดเศษลง

ใกล้ที่สุด         ให้ปัดเศษใกล้เคียงที่สุด (ให้เลือกแบบใกล้ที่สุด)

ขึ้น                   ให้ปัดเศษขึ้น

	33. 
	การแบ่งประเภทภาษี : ระบุประเภทภาษีที่ต้องการใช้งาน

	34. 
	กดปุ่ม [image: image35.png]


 เพื่อบันทึกข้อมูล

	35. 
	คลิกแทบ : การจัดซื้อ
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การทำงาน

	36. 
	สถานที่รับสินค้า : ระบุ สถานที่รับสินค้า

	37. 
	สถานที่รับบิล : ระบุ สถานที่รับบิล

	38. 
	กดปุ่ม [image: image37.png]


 เพื่อบันทึกข้อมูล

	39. 
	คลิกแทบ : ข้อมูลการชำระ
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การทำงาน

	40. 
	คลิกที่ [image: image39.bmp]  อัปเดตรายละเอียดการชำระเงิน
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การทำงาน

	41. 
	วิธีการชำระเงิน [image: image41.bmp]: เช็คถูกเพื่อกำหนด วิธีการชำระเงินที่ระดับ ที่อยู่ซัพพลายเออร์

	42. 
	กดปุ่ม [image: image42.png]


 เพื่อบันทึกข้อมูล


2. การ Assign ที่อยู่ เพื่อใช้งาน

ซัพพลายเออร์ และที่อยู่ที่สร้างไว้แล้วนั้นสามารถไปใช้งานใน Book อื่นๆได้โดยไม่ต้องสร้างใหม่ โดยการ Assign ที่อยู่ไปที่ Book ที่ต้องการ
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เมื่อเข้าสู่หน้า ซัพพลายเออร์ จะแสดงหน้าจอสำหรับ ค้นหา หรือแก้ไข ซัพพลายเออร์ ดังรูป และคำอธิบายด้านล่าง
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การทำงาน

	1. 
	ระบุเงื่อนไขสำหรับค้นหา ข้อมูลซัพพลายเออร์ โดยระบุข้อมูล ใน Column ต่างๆ ดังนี้


คำอธิบาย Column เพิ่มเติม

	Column
	คำอธิบาย Column

	ชื่อซัพพลายเออร์
	ระบุ ชื่อซัพพลายเออร์ ที่ต้องการสร้างที่อยู่ โดยสามารถใส่ชื่อซัพพลายเออร์บางส่วนและ ใช้ “%” คล่อมด้านหน้า และหลังข้อความ

	เลขที่ซัพพลายเออร์
	ระบุเลขที่ ซัพพลายเออร์

	เลขประจำตัวผู้เสียภาษี
	ระบุเลขประจำตัวประชาชน

	เลขทะเบียนภาษี
	ระบุเลขทะเบียนภาษี


	2. 
	กดปุ่ม [image: image45.png]


 เพื่อแสดงข้อมูล ซัพพลายเออร์ ตามเงื่อนไขที่ระบุ

	3. 
	เลือก [image: image46.bmp]  : เช็คเครื่องหมายถูกหน้ารายการ ซัพพลายเออร์ ที่ต้องการ Assign ที่อยู่

	4. 
	คลิก [image: image47.bmp] เพื่อเข้าสู่หน้าจอการทำงาน ถัดไป
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การทำงาน

	5. 
	ในหน้าจอ ซัพพลายเออร์ จะประกอบ ด้วยแทบข้อมูลสำคัญต่างๆด้านซ้ายของหน้าจอ

	6. 
	คลิกที่แทบ : สมุดบันทึกที่อยู่
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การทำงาน

	7. 
	ในหน้าจอ ซัพพลายเออร์:สมุดบันทึกที่อยู่ หากซัพพลายเออร์ที่เลือกมีการกำหนดที่อยู่ไว้แล้ว สามารถทำการค้นหา ที่อยู่ เพื่อทำการแก้ไข หรือทำการ Assign เพื่อใช้งาน เงื่อนไขสำหรับทำการค้นหา ที่อยู่ซัพพลายเออร์ โดยระบุข้อมูล ใน Column ต่างๆ ดังนี้


คำอธิบาย Column เพิ่มเติม

	Column
	คำอธิบาย Column

	ชื่อที่อยู่
	ระบุ ชื่อที่อยู่ ของซัพพลายเออร์ ที่ต้องการโดยสามารถใส่ชื่อที่อยู่ซัพพลายเออร์บางส่วนและ ใช้ “%” คล่อมด้านหน้า และหลังข้อความ

	รายละเอียดที่อยู่
	ระบุ รายละเอียดที่อยู่ ของซัพพลายเออร์ ที่ต้องการโดยสามารถใส่รายละเอียดที่อยู่ ซัพพลายเออร์บางส่วนและ ใช้ “%” คล่อมด้านหน้า และหลังข้อความ

	ชื่อสาขา
	ระบุ ชื่อสาขา ของซัพพลายเออร์ ที่ต้องการโดยสามารถใส่ ชื่อสาขา ซัพพลายเออร์บางส่วนและ ใช้ “%” คล่อมด้านหน้า และหลังข้อความ


	8. 
	หากต้องการ Assign ที่อยู่ ให้กดปุ่ม [image: image50.bmp]  เพื่อเข้าสู่หน้าจอ Assign ที่อยู่
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การทำงาน

	9. 
	กดปุ่ม [image: image52.bmp]
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การทำงาน

	10. 
	เลือก [image: image54.bmp]  : เช็คถูกหน้า ชื่อสาขา เพื่ออนุญาติให้สามารถใช้งานได้ โดยสามารถสังเกตที่ช่อง หน่วยปฏิบัติงาน จะแสดง Book ที่กำลังทำการ Assign ที่อยู่เพื่อใช้งาน

	11. 
	กดปุ่ม [image: image55.png]


 เพื่อยืนยัน และกลับไปยังหน้าจอ ซัพพลายเออร์ : สมุดบันทึกที่อยู่


3. จัดพิมพ์รายงาน
จัดพิมพ์รายงาน ที่ใช้สำหรับตรวจสอบข้อมูล ซัพพลายเออร์ ดังนี้
· รายงานซัพพลายเออร์
· รายงานแสดงซัพพลายเออร์-สาขาซัพพลายเออร์ใหม่
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เอกสารใช้ภายใน โครงการพัฒนาระบบงบประมาณ พัสดุ การเงินและบัญชีกองทุน โดยเกณฑ์พึงรับ-จ่าย ลักษณะ 3 มิติ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
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