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ขั้นตอนการท างานส าหรับกองคลังกรณเีกี่ยวกับรายการงบบุคลากร 
 

ขั้นตอนการท างาน งานเงินเดือน งานบัญชี เลขหน้า 
1. งานเงินเดือน จ่ายช าระใบตั้งหนี้เงินเดือนของแต่ละส่วนงาน และ

หน่วยงานในส านักงานมหาวิทยาลัย   1 

2. งานเงินเดือน จ่ายช าระใบตั้งหนี้เงินสมทบและเงินกองทุนส ารองเลี้ยงชีพ
ของแต่ละส่วนงาน และหน่วยงานในส านักงานมหาวิทยาลัย   2 

3. งานบัญชี ปรับปรุงรายการเจ้าหนี้คณะ/ส่วนงาน ตามจ านวนที่จ่ายจากเงิน
ฝากธนาคารกองคลังของคณะ/ส่วนงาน 

  3 

4. งานเงินเดือน ตั้งหนี้จ่ายให้หน่วยงานภายนอกต่างๆ (ยอดรวมทั้ง
มหาวิทยาลัย)   3 

5. งานบัญชี ปรับปรุงรายการ (GL) บัญชีพักต่างๆ คู่กับ เจ้าหนี้คณะ/ส่วนงาน   6 
 

1. งานเงินเดือน จ่ายช าระใบตั้งหนี้เงินเดือนของแต่ละส่วนงาน และหน่วยงานในส านักงานมหาวิทยาลัย 
 
         ตัวอย่าง การจ่ายช าระใบตั้งหนี้เงินเดือนของหน่วยงานในส านักงานมหาวิทยาลัย 

DR เจ้าหนี้บุคลากร-งบบุคลากร (2010101000002) - 01 
 

   108,000.00  
 

  

CR ภาษีเงินเดือนค้างจ่าย (2010202000004) - 01 
 

     15,000.00  

   

ประกันสังคมค้างจ่าย (2010201000005) - 01 
 

     16,000.00  

   

เงินสะสมค้างจ่าย (2010201000006) - 01 
 

       7,000.00  

   

กองทุนส ารองเลี้ยงชีพค้างจ่าย (2010201000007) - 01 
 

       5,000.00  

   

กบข.ค้างจ่าย (2010201000008) - 01 
  

       4,000.00  

   

กยศ.ค้างจ่าย (2010201000009) - 01 
  

     30,000.00  

   

เงินฝากธนาคารของกองคลัง - 01 
  

     31,000.00  
 

ตัวอย่าง สิ่งที่ปรากฏในบัญชีแยกประเภทแนวนอน ผังบัญชี “ภาษีเงินเดือนค้างจ่าย”, “ประกันสังคมค้างจ่าย”,  
“เงินสะสมค้างจ่าย”, “กองทุนส ารองเลี้ยงชีพค้างจ่าย”, “กองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการค้างจ่าย” และ “กองทุนกู้ยืมเพ่ือ
การศึกษาค้างจ่าย” 
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2. งานเงินเดือน  จ่ายช าระใบตั้งหนี้ เงินสมทบและเงินกองทุนส ารองเลี้ยงชีพของแต่ละส่วนงาน และหน่วยงานใน
ส านักงานมหาวิทยาลัย 
 

ตัวอย่าง การจ่ายช าระใบตั้งหนี้เงินสมทบและกองทุนส ารองเลี้ยงชีพของหน่วยงานในส านักงานมหาวิทยาลัย 

DR เจ้าหนี้บุคลากร-งบบุคลากร (2010101000001) - 02 
 

12,000.00  
 

  

CR เงินสมทบค้างจ่าย (2010201000010) - 02 
 

7,000.00  

   

กองทุนส ารองเลี้ยงชีพค้างจ่าย (2010201000007) - 02 
 

       5,000.00  
 

ตัวอย่าง สิ่งที่ปรากฏในบัญชีแยกประเภทแนวนอน ผังบัญชี “เงินสมทบค้างจ่าย” และ “กองทุนส ารองเลี้ยงชีพค้าง
จ่าย” 
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3. งานบัญชี ปรับปรุงรายการเจ้าหนี้คณะ/ส่วนงาน ตามจ านวนที่จ่ายจากเงินฝากธนาคารกองคลังของคณะ/ส่วนงาน 

DR เจ้าหนี้คณะ/ส่วนงาน................ 
 

     68,000.00  
 

  

CR เงินฝากธนาคารของกองคลัง - 01 
  

     68,000.00  
DR เจ้าหนี้คณะ/ส่วนงาน................ 

 
       2,000.00  

 
  

CR เงินฝากธนาคารของกองคลัง - 02 
  

       2,000.00  
 
4. งานเงินเดือน ตั้งหนี้จ่ายให้หน่วยงานภายนอกต่างๆ (ยอดรวมทั้งมหาวิทยาลัย) 

DR บัญชีพักรับฝาก-ภาษีเงินเดือน (9020000000041) - 01 (ส่วนของคณะ) 
     
10,000.00  

 
 

ภาษีเงินเดือนค้างจ่าย (2010202000004) - 01 (ส่วนของส านักงาน) 15,000.00  
 

  

CR เจ้าหนี้กรมสรรพากร (2010106000001) - 01 
 

     25,000.00  

       DR บัญชีพักรับฝาก-กบข. (9020000000045) - 01 (ส่วนของคณะ)  3,000.00  
 

 

กบข.ค้างจ่าย (2010201000008) - 01 (ส่วนของส านักงาน)  4,000.00  
 

  

CR เจ้าหนี้นิติบุคคล/บุคคลธรรมดา (2010103000001) - 01 
 

       7,000.00  

       DR บัญชีพักรับฝาก-กยศ. (9020000000046) - 01 (ส่วนของคณะ) 20,000.00  
 

 

กยศ.ค้างจ่าย (2010201000009) - 01 (ส่วนของส านักงาน) 30,000.00  
 

  

CR เจ้าหนี้นิติบุคคล/บุคคลธรรมดา (2010103000001) - 01 
 

     50,000.00  

       DR บัญชีพักรับฝาก-กชมช. (9020000000044) - 01 (ส่วนของคณะ)  4,000.00  
 

 

กองทุนส ารองเลี้ยงชีพค้างจ่าย (2010201000007) - 01 (ส่วนของส านักงาน)  5,000.00  
 

  

CR เจ้าหนี้หน่วยงานภายใน (2010112000001) - 01 
 

       9,000.00  

       DR บัญชีพักรับฝาก-กชมช. (9020000000044) - 02 (ส่วนของคณะ)  4,000.00  
 

 

กองทุนส ารองเลี้ยงชีพค้างจ่าย (2010201000007) - 02 (ส่วนของส านักงาน)  5,000.00  
 

  

CR เจ้าหนี้หน่วยงานภายใน (2010112000001) - 02 
 

       9,000.00  

       DR ประกันสังคมค้างจ่าย (2010201000005) - 01 
 

 16,000.00  
 

  

CR เจ้าหนี้นิติบุคคล/บุคคลธรรมดา (2010103000001) - 01 
 

     16,000.00  

       DR เงินสะสมค้างจ่าย (2010201000006) - 01 
 

7,000.00  
 

  

CR เจ้าหนี้บุคลากร-งบบุคลากร (2010101000002) - 01 
 

       7,000.00  

       DR เงินสมทบค้างจ่าย (2010201000010) - 02 
 

 7,000.00  
 

  

CR เจ้าหนี้บุคลากร-งบบุคลากร (2010101000002) - 02 
 

       7,000.00  
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ตัวอย่าง สิ่งที่ปรากฏในบัญชีแยกประเภทแนวนอน ผังบัญชี “บัญชีพักรับฝาก-ภาษีเงินเดือน”, “ภาษีเงินเดือนค้าง
จ่าย”, “บัญชีพักรับฝาก-กบข.”, “กองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการค้างจ่าย”, “บัญชีพักรับฝาก-กยศ.”, “กองทุนกู้ยืมเพ่ือ
การศึกษาค้างจ่าย”, “บัญชีพักรับฝาก-กชมช.”, “กองทุนส ารองเลี้ยงชีพค้างจ่าย”, “ประกันสังคมค้างจ่าย”,  “เงินสะสมค้าง
จ่าย” และ “เงินสมทบค้างจ่าย” 
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5. งานบัญชี ปรับปรุงรายการ (GL) บัญชีพักต่างๆ คู่กับเจ้าหนี้คณะ/ส่วนงาน 
 

DR เจ้าหนี้คณะ/ส่วนงาน................ 
 

  37,000.00  
 

  

CR  บัญชีพักรับฝาก-ภาษีเงินเดือน (9020000000041) - 01 (ส่วนของคณะ) 
 

10,000.00  

   

บัญชีพักรับฝาก-กชมช. (9020000000044) - 01 (ส่วนของคณะ) 
 

 4,000.00  

   

บัญชีพักรับฝาก-กบข. (9020000000045) - 01 (ส่วนของคณะ) 
 

3,000.00  

   

บัญชีพักรับฝาก-กยศ. (9020000000046) - 01 (ส่วนของคณะ) 
 

20,000.00  
 

DR เจ้าหนี้คณะ/ส่วนงาน................ 
 

       4,000.00  
 

  

CR บัญชีพักรับฝาก-กชมช. (9020000000044) - 02 (ส่วนของคณะ) 
 

       4,000.00  
 


