
การแก้ไขเงินกัน 

1. เมื่อเข้าสูห่น้ากันเงิน ให้คลิกแทบ “ค้นหา/แก้ไข” 

 
 

จะแสดงหน้าแก้ไขดังนี ้

 
 

2. กรอกเลขเงินกันที่ต้องการแกไ้ข แล้วคลิกปุม่ “ค้นหา” 

 
 

3. ระบบจะดึงรายการมาแสดง จากนั้นให้คลิกท่ีปุ่ม “ดูงบประมาณคงเหลือลา่สุด” เพื่อจะได้เช็คว่างบคงเหลือล่าสุด
เท่ากับงบคงเหลือท่ีกันในครั้งก่อนหรือไม่ (เพราะอาจมีการใช้งบประมาณในระหว่างรออนุมตัิเงินกัน)  



 
 

 
 

4. จากนั้นท าการแก้ไขข้อมลู โดยมีเง่ือนไขดังนี้ 
4.1 ถ้ามีการแก้ไขจ านวนเงิน จะต้องไม่เกิน งบประมาณคงเหลือลา่สุด 
4.2 ถ้ามีการแก้ไขผังบัญชี ต้องคลิกปุม่ “ดูงบประมาณคงเหลือล่าสุด” ด้วยทุกครั้ง 
4.3 ถ้าเลือกประเภทเงินกันเป็น ก่อหนี้ผูกพัน คุณต้องเลือก ซัพพลายเออร์ และถ้าแหล่งเงินเป็น 01 เงินแผ่นดิน  

คุณต้องเลือก ผลผลติตามโครงสรา้งส านักงบประมาณด้วย 
5. คลิกปุ่ม “บันทึกการแกไ้ข”  

 
 
 



6. ส่งค าขอเพื่อเรียก “CMU แบบแจ้งรายการขอกันเงิน” 

 


