
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

การประกาศผูชนะการจัดซื้อจัดจางหรือผูไดรบัการคัดเลือก 

ตามหนังสอืกรมบัญชีกลางดวนท่ีสดุท่ี ๐๔๐๕.๒/ว.๖๒ ลงวันท่ี ๕ กุมภาพันธ ๒๕๖๒ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การประกาศผลผูชนะการจัดซ้ือจัดจางหรือผูไดรับการคัดเลือกรายไตรมาส 

ขั้นตอน เอกสารท่ีตองจัดทํา ระบบ ผูเกี่ยวของ ระยะเวลา 

ตามหนังสือกรมบัญชีกลางดวนท่ีสุดท่ี ๐๔๐๕.๒/ว.๖๒ ลงวันท่ี ๕ กุมภาพันธ ๒๕๖๒ 

กรณีท่ีตองจัดทําประกาศตามหนังสือเวียนน้ี 

1. การจัดซื้อจัดจางตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุดท่ี กค 0405.4/ว322 ลงวันท่ี 24 สิงหาคม 2560 
    1.1   วงเงินจัดซื้อจัดจางครั้งหน่ึงไมเกิน 100,000 บาท 
    1.๒   การจัดซื้อจดัจางท่ีมีความจําเปนเรงดวนท่ีเกิดข้ึนโดยไมไดคาดหมายไวกอนและไมอาจดําเนินการตามปกติไดทัน ตามระเบียบ  
            กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐพ.ศ. 2560 ขอ 79 วรรคสอง 
    1.๓   กรณีจางเหมาบุคคลธรรมดา ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0421.4/ว 82 ลงวันท่ี28 กุมภาพันธ 2556 
    1.๔  กรณีการซื้อนํ้ามันเช้ือเพลิงไมถึง 10,000 ลิตร และไมมีภาชนะเก็บรักษานํ้ามันเช้ือเพลิง 
2. การจดัซื้อจัดจางท่ีเก่ียวกับคาใชจายในการบริหารงาน คาใชจายในการฝกอบรม การจัดงานและการประชุมของหนวยงานภาครัฐ ท่ีมีวงเงินการ
จัดซื้อจัดจางครั้งหน่ึงไมเกิน 10,000 บาท ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจดัซื้อจัดจางและการบริหารพัสดภุาครัฐ ดวนท่ีสุด ท่ี กค 
(กวจ) 0405.2/ว 119  ลงวันท่ี 7 มีนาคม 2561 

1. จัดซื้อจดัจางตามระเบียบและ

หลักเกณฑจนเสร็จสิ้นและไดตัวผูขาย

หรือผูรบัจางแลว 

  

 

manual -เจาหนาท่ี   

-หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ   

  

2. บันทึกขอมูลผูขายหรือผูรับจางใน

แบบฟอรมรายละเอียดแนบทายประกาศ 

-  แบบฟอรมรายละเอียดแนบ
ทายประกาศ (รูปแบบไฟล 
excel) 

manual -เจาหนาท่ี  1 วัน 

๓. รวบรวมรายละเอียดแนบทาย

ประกาศ ตามขอ ๒ เปนรายไตรมาส 

ดังน้ี.- 

-ขอมูลของเดือนตุลาคม-ธันวาคม  

 ใหจัดทําในเดือน มกราคมปถัดไป 

-ขอมูลของเดือนมกราคม-มีนาคม  

 ใหจัดทําในเดือนเมษายน 

-ขอมูลของเดือนเมษายน-มิถุนายน  

 ใหจัดทําในเดือนกรกฎาคม 

-ขอมูลของเดือนกรกฎาคม-กันยายน  

 ใหจัดทําในเดือนตลุาคม 

-เอกสารตามขอ ๒ manual -เจาหนาท่ี    

๔. จัดทํารายงานขออนุมัติประกาศผลฯ

ตอผูมีอํานาจ 

-รายงานขออนุมัติ(ตัวอยาง๒) 
-เอกสารตามขอ ๓ 

manual -เจาหนาท่ี  

-หัวหนาเจาหนาท่ี  

  

๕. พิจารณาอนุมัต ิ -รายงานขออนุมัติ(ตัวอยาง๒) 
-เอกสารตามขอ ๓ 

manual -ผูมีอํานาจ 

  

๑ วัน 

๖.  นําเอกสารในขอ ๕ มาจัดทําใน

รูปแบบไฟล ดังน้ี 

-รายงานขออนุมัติ จัดทําเปนไฟล .pdf 

-ประกาศ จัดทําเปนไฟล .pdf 

เอกสารตามขอ ๕ Manual -เจาหนาท่ี  

 

 ๑ วัน 

(ตองดําเนินการภายใน

วันท่ี ท่ีระบุในประกาศ

เทาน้ัน) 

 



ขั้นตอน เอกสารท่ีตองจัดทํา ระบบ ผูเกี่ยวของ ระยะเวลา 

-รายละเอียดแนบทายประกาศ จดัทํา

เปนไฟล .pdf และ excel 

 ๗. เขาสูระบบ e-GP  

     ภายในวันท่ี ท่ีระบุในประกาศ 

 เอกสารตามขอ ๖ e-GP -เจาหนาท่ี  

   

 ๑ วัน 

 

๘. จัดทํารายงานในระบบ e-GP ตาม

คูมือของกรมบัญชีกลาง  

-เอกสารตามขอ ๖ 

 

e-GP -เจาหนาท่ี   

 

 ๑ วัน 

 

๙. เสนอหัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ  

   (ในระบบ) 

  e-GP -เจาหนาท่ี  

-หัวหนาเจาหนาท่ี  

  

 ๑ วัน 

 

๑๐.อนุมัติการประกาศผลฯ(ในระบบ)   

 

e-GP -เจาหนาท่ี   

-หัวหนาเจาหนาท่ี  

 ๑ วัน 

 

๑๑. เขาสูระบบเครือขายสารสนเทศของ

มหาวิทยาลยัเชียงใหม 

 เว็บไซต

มช. 

เจาหนาท่ี   ๑ วัน 

 

๑๒. upload เอกสารตามวิธีการและ

ชองทางการประกาศขาวจัดซื้อจดัจาง 

เอกสารตามขอ ๖ ซี่งจัดทํา

เปนรุปแบบไฟล .pdf 

เว็บไซต

มช. 

เจาหนาท่ี   ๑ วัน 

 

๑๓. อนุมตัิการประกาศ เอกสารตามขอ ๖ ซี่งจัดทํา

เปนรุปแบบไฟล .pdf 

เว็บไซต

มช. 

หัวหนาเจาหนาท่ี   ๑ วัน 

 

 

*หมายเหต:ุ การดําเนินการในขอ ๖ – ๑๓ ตองดําเนินการภายในวันที่ ที่ระบุไวในประกาศผลเทานั้น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ตัวอยาง 1  

บันทึกขอความ 

สวนงาน                

ท่ี   อว        วันท่ี วว/ดด/ปป         

เรื่อง  รายงานขออนุมัติประกาศผลผูชนะการจัดซ้ือจัดจางหรือผูไดรับการคัดเลือกและสาระสําคัญของสัญญาหรือขอตกลงเปน
หนังสือ                 
 

เรียน  .................... 

  
  ตามหนังสือกรมบัญชีกลางดวนท่ีสดุท่ี กค ๐๔๐๕.๒/ว.๖๒ ลงวันท่ี ๕ กุมภาพันธ ๒๕๖๒ กรมบัญชีกลางไดแจง
แนวทางปฎิบัติสําหรับการประกาศผลผูชนะการจัดซ้ือจัดจางหรือผูไดรับการคัดเลือกและสาระสําคัญของสัญญา หรือขอตกลงเปน
หนังสือ สําหรับการจัดซ้ือจัดจางท่ีไมตองดําเนินการในระบบ e-GP  นั้น 

  บัดนี้ครบกําหนดตามหลักเกณฑของกรมบัญชีกลางดังกลาวแลว ............................ จึงประสงคจะขออนุมัติ
ประกาศผลผูชนะการจัดซ้ือจัดจางฯ ประจําไตรมาสท่ี ............ (เดือน........................ ถึงเดือน........................)  

 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ และลงนามในประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม เรื่อง ประกาศผลผูชนะการ
จัดซ้ือจัดจางฯ  ดังแนบ 

       ..................................... 

              (เจาหนาท่ี) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ตัวอยาง ๒ 

 

 

 

 

ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม 

เรื่อง ประกาศผลผูชนะการจัดซ้ือจัดจางหรือผูไดรับการคัดเลือก 

และสาระสําคัญของสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ 

ประจําไตรมาสท่ี ......(เดือน ............. พ.ศ. .......... ถึง เดือน ............. พ.ศ. ..............) 

------------------------------------ 

 

  ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐    มาตรา ๖๖ วรรคหนึ่ง ประกอบ
มาตรา ๙๘ บัญญัติใหหนวยงานของรัฐ ประกาศผลผูชนะการจัดซ้ือจัดจางหรือผูไดรับการคัดเลือกและสาระสําคัญของสัญญาหรือ
ขอตกลงเปนหนังสือ ในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหนวยงานของรัฐ ตามหลักเกณฑและวิธีการท่ี
กรมบัญชีกลางกําหนด นั้น 

  ..........(ชื่อหนวยงาน)......... จึงขอประกาศผลผูชนะการจัดซ้ือจัดจางหรือผูไดรับการคัดเลือกและสาระสําคัญของ
สัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ ตามเอกสารแนบทายประกาศนี้ 

 

        ประกาศ ณ วนัท่ี ...... เดือน ......  พ.ศ. ....... 

                ........................................... 

        (..............................................................) 

        ...............................................................      



ตัวอยาง ๓ (ใหบันทึกเปนไฟลexcel) 

รายละเอียดแนบทายการประกาศผลผูชนะการจัดซ้ือจัดจางหรือผูไดรับการคัดเลือกและสรุปสาระสําคัญของสัญญาหรือขอตกลงเปนหนังสือ 

ประจําไตรมาสท่ี............(เดือน....................... พ.ศ................... ถึงเดือน ................................พ.ศ........................) 
...................ชื่อหนวยงาน.......................... 

 

ลําดับ
ท่ี 

(๑) 

เลขประจําตัวผูเสียภาษี/ 
เลขประจําตัวประชาชน 

(๒) 

ช่ือผูประกอบการ 

(๓) 
รายการพัสดุท่ีจดัซื้อจัดจาง 

(๔) 

จํานวนเงินรวมท่ี
จัดซื้อจัดจาง 

(๕) 

เอกสารอางอิง 

(๖) 
เหตุผล

สนับสนุน 

(๗) วันท่ี เลขท่ี 

        
        
        

 
หมายเหตุ : เง่ือนไขการบันทึกขอมูล 
(1) ระบุลาํดับท่ีเรียงตามลําดบัวันท่ีมีการจัดซื้อจดัจาง 
(2) ระบุเลขประจําตัวผูเสียภาษีหรือเลขประจําตัวประชาชนของผูประกอบการ 
(3) ระบุช่ือผูประกอบการ 
(4) ระบุรายการพัสดุท่ีจัดซื้อจัดจางในแตละครั้ง เชน ซื้อวัสดุสํานักงาน จางพิมพหนังสือ จางซอมรถราชการ เปนตน 
(5) ระบุจํานวนเงินรวมท่ีมีการจัดซื้อจัดจางในแตละครั้ง กรณีท่ีใบเสร็จรับเงินมีหลายรายการใหรวมจาํนวนเงินท่ีจัดซื้อจัดจางทุกรายการ 
(6) ระบุวันท่ี/เลขท่ี ของสัญญาหรอืขอตกลง หรือหลักฐานการจายเงิน เชน เสร็จรับเงิน 
(7) ระบุหตผุลสนับสนุนในการจดัซื้อจัดจางน้ัน โดยใหระบุเปนเลขอางอิง ดังน้ี 
    1 หมายถึง การจัดซื้อจดัจางตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนท่ีสดุ ท่ี กค 0405.4/ว322 ลงวันที 24 สิงหาคม 2560 
    2 หมายถึง การจัดซื้อจดัจางตามระเบียบฯ ขอ 79 วรรคสอง 
    3 หมายถึง การจัดซื้อจดัจางตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปญหาการจดัซื้อจัดจางและกาบริหารพัสดภุาครัฐ 
                  ดวนท่ีสุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันท่ี 9 มีนาคม 2561 
    ๔ หมายถึง การจัดซื้อจดัจางกรณีอ่ืนๆนอกเหนือจาก ๑-๓ 

 

 

 

 


	เรื่อง  รายงานขออนุมัติประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือกและสาระสำคัญของสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ

