
การลงทะเบียนหัวหนาเจาหนาท่ี และ เจาหนาท่ี 

ลำดับ ข้ันตอน 

๑. เขาเว็บไซต www.gprocurement.go.th และคลิกปุมลงทะเบียน 

 

 
 

๒. เลือกการลงทะเบียนหนวยงานภาครัฐ 

 

 
 

 

 

 



การลงทะเบียนหัวหนาเจาหนาท่ี และ เจาหนาท่ี 

ลำดับ ข้ันตอน 

๓  

เลือกประเภทเปน “หัวหนาเจาหนาท่ีพัสดุ” และคลิกเริ่มตนการลงทะเบียน 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การลงทะเบียนหัวหนาเจาหนาท่ี และ เจาหนาท่ี 

ลำดับ ข้ันตอน 

๔ กรอกขอมูลในระบบดังนี้ 

    (๑) คลิกคนหาจาก “ช่ือหนวยงาน” 

    (๒) ระบุช่ือ “มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

    (๓) คลิกคนหา 

    (๔) คลิกเลือก “มหาวิทยาลัยเชียงใหม”  

        (กรณีสังกัดโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยเชียงใหมใหคลิกสาธิตฯ) 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



การลงทะเบียนหัวหนาเจาหนาท่ี และ เจาหนาท่ี 

ลำดับ ข้ันตอน 

๕ ๑. เลือกคนหาจากช่ือหนวยงาน 

๒. ระบุช่ือสวนงานท่ีสังกัดเชน สำนักงานมหาวิทยาลัย 

๓. คลิกคนหา 

๔. คลิกช่ือสวนงานท่ีปรากฎ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



การลงทะเบียนหัวหนาเจาหนาท่ี และ เจาหนาท่ี 

ลำดับ ข้ันตอน 

๖ ๑. ตรวจสอบขอมูลของสวนงานใหถูกตอง 

๒. บันทึกขอมูลสวนบุคคล 

 
๖ ๑. คลิกเลือก “ลงทะเบียนครั้งแรกของบุคคล” กรณีไมมีขอมูลในระบบ บันทึกรหัส และกดปุม 

“ลงทะเบียน” 

๒. คลิกเลือก “เปล่ียนแปลงบุคคล” กรณีมีขอมูลในระบบ บันทึกช่ือผูปฏิบัติงานเดิม บันทึกรหัสผานและ

กดปุม “ลงทะเบียน” 

 



การลงทะเบียนหัวหนาเจาหนาท่ี และ เจาหนาท่ี 

ลำดับ ข้ันตอน 

๗ ๑. เม่ือตรวจสอบขอมูลถูกตองแลว ใหพิมพแบบลงทะเบียน 

๒. นำเสนอหัวหนาสวนงานเพ่ือลงนาม  

๓. สงแบบแจงลงทะเบียนให คลังจงัหวัดเชียงใหม 

๔. เม่ือไดรับอนุมัติ ระบบจะแจงผลไปยังอีเมลของผูลงทะเบียน 

 
๘  การเขาสูระบบครั้งแรก (First Time Login)  

ข้ันท่ี 1 การเขาใชระบบครั้งแรก (First Time Login) เม่ือผูลงทะเบียนไดรับ e-mail แจงรหัสผูใชและ

รหัสผาน ใหกด Link จาก e-mail ท่ีไดรับ แจงผลอนุมัติการลงทะเบียน   ระบบฯจะเปดหนาตาง “การเขา

ระบบครั้งแรก” ใหบันทึกรหัสผูใช รหัสผาน และกดปุม “ตกลง”   

 
 



การลงทะเบียนหัวหนาเจาหนาท่ี และ เจาหนาท่ี 

ลำดับ ข้ันตอน 

๙ สำหรับการลงทะเบียนเจาหนาท่ี ดำเนินการตามข้ันตอนเหมือนหัวหนาเจาหนาท่ี โดยเม่ือลงทะเบียนเสร็จ

เรียบรอยแลว ใหแจงหัวหนาเจาหนาท่ี เพ่ือเขาไปอนุมัติในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ 

๑๐ สำหรับหัวหนาเจาหนาท่ี กรณีมีการขอลงทะเบียนของเจาหนาท่ี ใหดำเนินการดังนี้ 

๑.เขาสูระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ 

๒. คลิกปุม ตามขอ ๑ 

๓. เลือก “ขอมูลลงทะเบียนเจาหนาท่ีพัสดุ” 

๔. ตรวจสอบในเมนู “รายการขอลงทะเบียน” และเลือกอนุมัติเจาหนาท่ีท่ีสงคำขอ 

 

 
 

 

 
 


