
การจัดทำคำขอเพ่ิมหนวยงานยอยในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ (e-GP) 

ลำดับ ข้ันตอน 

๑ 

 

  

  

๑. ดาวนโหลดแบบฟอรมการเพ่ิมขอมูลในเว็บไซต www.gprocurement.go.th /หัวขอ “แบบฟอรมตางๆ” / 

หัวขอ “แบบแจงปญหาการใชงาน” / หัวขอ “สำหรับหนวยงานของรัฐ” / แบบฟอรม “e - GP 01-0124 กรณี

เพ่ิมขอมูลหนวยงาน/ หนวยงานยอย(หนวยจัดซ้ือ)” 

 

 

 

 

 

๒. กรอกขอมูลในแบบแจงปญหาการใชงานระบบe-GP 

 
 

 
 ๓. กรอกขอมูลในตารางเพ่ิมขอมูล 

  
 ๔. จัดเตรียมเอกสาร 

       (๑) โครงสรางหนวยงาน  

       (๒) กฎหมาย/คำสั่ง/ประกาศ/ หนังสือ แสดงการจัดตั้งองคกร 

       (๓) หนังสือมอบอำนาจการจัดซ้ือจัดจางของหนวยงาน 



การจัดทำคำขอเพ่ิมหนวยงานยอยในระบบจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ (e-GP) 

ลำดับ ข้ันตอน 

๕. เสนอหัวหนาสวนงานลงนามในแบบแจงปญหาการใชงานระบบe-GP 

 

 

๖. จัดสงเอกสารดังตอไปนี้ ไปยัง e-mail : gpmaster@cgd.go.th  (หัวเรื่อง/subject  โปรดระบุชื่อ

หนวยงานดวย) 

   (๑) แบบแจงปญหาฯท่ีหัวหนาสวนงานลงนามแลว (รูปแบบไฟล .pdf) 

   (๒) ตารางเพ่ิมขอมูลหนวยงาน (รูปแบบไฟล .excel) 

   (๓) เอกสารประกอบทุกแผน (รูปแบบไฟล .pdf) 

     

๗. กรมบัญชีกลางจะดำเนินการเพ่ิมหนวยงานยอยภายในระยะเวลาประมาณ ๑ สัปดาห 

    - หลังจากแจงเรื่องขอเพ่ิมหนวยงานยอยมายังกรมบัญชีกลาง  สามารถตรวจสอบหนวยงานท่ีแจงเพ่ิมวามี

หนวยงานเพ่ิมแลวหรือไมในระบบ e-GP ในข้ันตอนการลงทะเบียน   

    - สามารถตรวจสอบผานทาง E - mail ตอบกลับ  

 

 


